T.C.
IZMiR KAVRAM MESLEK YUKSEKOKULU
DIPLOMA VE DiGER BELGELERIN DUZENLENMESINE ILiISKiN YONERGE

(14.01.2020 Tarih ve 2020/01 Sayih Yiiksekokul Kurul Kararr)
(15.01.2020 Tarih ve 136 Sayih Miitevelli Heyeti Kararr)

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — Bu Yénergenin amaci izmir Kavram Meslek Yiiksekokuluna bagl birimlerdeki
programlardan mezun olanlar i¢in hazirlanacak 6n lisans diplomasi, diploma ekleri ve diploma
defterlerinin hazirlanma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu Yonerge, Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu programlaridan mezun olanlar
icin hazirlanacak 6n lisans diploma, diploma ekleri ve diploma defterlerinin hazirlanmasina
iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — Bu Yoénerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, izmir Kavram Meslek
Yiiksekokulu On Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, izmir Kavram Meslek
Yiiksekokulu Cift Anadal Yonergesi ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanarak
hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4 — Bu yonergede gecen;

a) Miitevelli Heyeti: izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Miitevelli Heyetini,

b) Miidiir: Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiiriinii,

¢) Yiiksekokul Sekreteri: izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Yiiksekokul Sekreterini,

¢) Ogrenci Isleri Birimi: izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri Birimini,

d) Diploma Defteri: Diplomalarin kaydedildigi defteri,

e)Duplikata: Diplomasini kaybetmis veya diplomasi kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus
olmas1 kaydiyla herhangi bir nedenle kullanilamayacak sekilde tahrip olmus, yipranmis olan
mezunlarin, usuliine uygun basvurular: halinde diizenlenecek ikinci niisha diplomay,

f) Meslek Yiiksekokul: izmir Kavram Meslek Yiiksekokulunu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Diplomalar ve Diger Belgeler

Diplomalar

MADDE 5 — (1) Meslek Yiiksekokulumuz &gretim programlarini basariyla tamamlayan
ogrencilerden;

a)iki yillik egitim ve Ogretim yapilan meslek yiiksekokulundan mezun olanlara EK1
ornegindeki 6n lisans diplomasi,

b)Iki yillik egitim ve dgretim yapilan meslek yiiksekokulu cift anadal programlarindan mezun
olanlara EK1 6rnegindeki 6n lisans diplomasi,

(2)On lisans programlarindan mezun olanlara EK2’de yer alan Diploma EKi verilir.



(3)Yabanci Dil Hazirlik Simifinda gegen siire hari¢ 6n lisans programlarini normal egitim
Ogretim siiresi i¢inde tamamlayarak mezuniyet durumuna gelen Ogrencilerden mezuniyet
transkriptinde AGNO’su 3,50 ve daha yiiksek olan 6grenciye EK3 6rnegindeki Yiiksek Onur
Belgesi, AGNO’su en az 3,00 en ¢ok 3,49 olan 6grenciye ise EK4 6rnegindeki Onur Belgesi
verilir.

(7) Yabanct Dil Hazirlik Sinifin1 bagari ile bitirenlere EK5 6rnegindeki yer alan Yabanci Dil
Hazirlik Sertifikas: verilir.

Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Diplomasi
Gecici Madde 1 — (1) Iki yillik egitim ve 6gretim yapilan meslek yiiksekokulundan mezun
olanlara EK6 6rnegindeki 6n lisans diplomasi verilir.

Diploma Diizenleme Esaslari:
Madde 6 — (1) Diplomalar, Miidiirliikk tarafindan, tek tip ve bos olarak bastirilir ve ekteki
orneklere uygun bicimde, diploma defterindeki bilgiler esas alinarak, yaziciyla yazilir.

Diplomanin 6n yiiziinde mezun olan kisinin:

a) Ad1 ve soyadi,

b) Mezun olunan yiiksekdgretim kurumunun adi,

c) Mezuniyet tarihi (bitirilen yil, giin ve ay belirtilerek),

¢) Bitirilen program,

d) Derece (6n lisans),

¢) Diploma numarasi,

) Diplomanin alt orta kisminda miidiiriin ad1, soyadi ve e-imzasi,

g) Diplomanin sag alt kosesinde Miidiirlik Makaminin soguk damgasi,
h) Diplomanin sol alt kosesinde QR kod yer alir.

Diplomanin arka yiiziinde:
a) Ogrenci numarasi
b) T.C. Kimlik numarasi

c¢) Ad1 Soyadi

¢) Baba Adi

d) Ana Ad1

¢) Dogum Yeri — Tarihi
f) Egitim Ogretim Dili

g) Diploma Notu
g) Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu ve Yiiksekokul Sekreterinin adi soyadi ve e-imzasi yer alir.

MADDE 7 — (1) Ikinci 6gretim uygulamasi yapilan programlar ile ¢ift anadaldan mezun
olanlarin diplomalarinda, bunlarin ikinci 6gretim veya cift ana dal programlarindan mezun
olduklar belirtilmez.

(2) Bu bilgiler, diploma ekinde ve notlu durum belgesi (transkript) i¢inde yer alir.

MADDE 8 — (1) Diplomalar, Tiirk¢e olarak yazilir.

MADDE 9 - (1) Diplomalar, diizenleme tarihinde goérevde bulunan miidiir tarafindan
imzalanir.
(2) Imza, e-imza olarak atilir.



(3) Diplomalar, resimli olarak hazirlanacak diploma defterine iglenir ve Miidiirliige sunulur.
(4) Diploma defterinin ilgili sayfasinin bir kopyasi, ash gibidir yapilarak 6grencinin ilisik
kesme dosyasina konulur ve arsivlenir.

(5) Diploma defterleri her program igin ayr1 ayri diizenlenir. Diploma defteri sayfalar tek tek
numaralandirilarak miihiirlenir ve son sayfasina ka¢ sayfadan ibaret oldugu notu ile birlikte
Yiiksekokul Sekreteri tarafindan onaylanir.

MADDE 10 — (1) Diploma numaralar1 asagidaki esaslara gore verilir:

a) Diploma numaralar1 asagidaki algoritmaya gore, soldan sirali olarak 6grenci otomasyon
sisteminden otomatik olarak tiretilerek verilir:

1) Mezun Oldugu Y1l

2) Tire (-)

5) Meslek Yiiksekokulu diploma basim sirasi: Minimum alt1 haneli rakam

MADDE 11 - (1) Diplomalara fotograf yapistirilmaz.

MADDE 12 - (1) Diplomalar, Yiiksekokul Yonetim Kurulunun mezuniyet kararinin
Miidiirliige intikalinden sonra en geg 2 ay iginde Ogrenci Isleri Birimi hazirlanarak Miidiiriin
onayina sunulur.

MADDE 13 - (1) Diploma yemini;

a)Meslek Yiiksekokulun Tiirk uyruklu mezunlarina, “Aldigim bu diplomanin bana kazandirdigi
hak ve yetkileri kullanirken dogruluktan ve mesleki etik kurallardan ayrilmayacagima, Tiirkiye
Cumhuriyeti Yasalar ile Atatiirk ilke ve Inkilaplarmna bagl kalacagima namusum ve serefim
iizerine yemin ederim”;

b)Meslek Yiiksekokulun yabanci uyruklu mezunlarina, “Aldi§im bu diplomanin bana
kazandirdig1 hak ve yetkileri kullanirken insanlik ideali ugruna ¢alisacagima, dogruluktan ve
mesleki etik kurallardan ayrilmayacagima namusum ve serefim iizerine yemin ederim”
seklindeki metni okumak suretiyle yemin ettikten ve diploma defteri yapraginin “agiklamalar”
boliimiine dolmakalemle tarih ve imzalarin attiktan sonra, kendilerine mezuniyet diplomalari
verilir.

MADDE 14 — (1) Diplomasim1 kaybeden 6grenci, gazeteye kayip ilam verir. Ogrenci; ilan,
Nifus Ciizdan Sureti ve Miitevelli Heyet tarafindan belirlenen duplikata diploma tcretini
yatirdigini gosteren dekont ve dilekge ile Ogrenci Isleri Birimine bagvurur.

(2) Bu durumda, duplikata diploma diizenlenir.

(3)Diizenlenecek diploma 6rneginin 6n yiiziinde, ikinci niisha (duplikata) oldugu belirtilir.
MADDE 15 — (1) Mahkeme kararina dayali ad, soyad veya niifus kaydi degisikliklerinde,
diplomanin arkasima gerekli agiklama ile serh diisiiliip tarih konularak, Ogrenci Isleri Birim
Sorumlusu ile Yiksekokul Sekreterinin parafi, Miidiiriin imzas1 ve Miidiirlik miihri ile

miuhirlenir.

(2) Onay isleminin yapilabilmesi i¢in, vukuath kayit 6rnegi ile kimlik kartt ve mahkeme
karariin noterden onayli suretleri diploma ve diploma defteri birlikte, Miidiirliige sunulur.

(3) Diploma defterinde gerekli diizenleme, Ogrenci Isleri Birimi tarafindan yaplir.



(4) Midirlik onayindan sonra, serhli diplomanin fotokopisi ile diger belgeler 6grencinin
dosyasinda muhafaza edilir.

MADDE 16 — (1) Bu Yonerge Yiiksekokul Kurulu’nun kabulii ve Miitevelli Heyetin onayi ile
yiiriirliige girer.

MADDE 17 — (1) Bu Yonerge hiikiimleri izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiirii
tarafindan yiiritiiliir.



