T.C. iISTANBUL KAVRAM MESLEK YUKSEKOKULU
ZORUNLU VE iSTEGE BAGLI HAZIRLIK SINIFI
OGRETIM VE SINAV YONERGESI

(Yiiksekokul Kurulu’nun 20.06.2017 tarih ve 73 sayil karari)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac¢
MADDE 1 - (1)Bu ydnergenin amaci; Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu’nda yiiriitiilen
zorunlu ve istege bagli yabanci dil hazirlik sinifi egitim-6gretim ve smavlarinda uygulanacak
usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu’nda yapilan zorunlu veya
istege bagl yabanci dil hazirlik egitim-6gretiminin standartlari, kapsami, seviyesi, ders ici ve
ders dis1 ¢alismalari, derse devami, sinavlari, basari sartlar1 ve muafiyet konulari ile ilgili temel
hiikiimlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 5
inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi, 44 {lincii ve 49 uncu maddeleri ile 14/10/1983 tarihli
ve 2923 sayili Yabanci Dil Egitimi ve Ogretimi ile Tiirk Vatandaslarmin Farkli Dil ve
Lehgelerinin Ogrenilmesi Hakkinda Kanunun 3 {incii maddesine dayanilarak hazirlannmustir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;

a) Arasmav: Zorunlu ve istege bagli Ingilizce Hazirlik sinifi egitimini olusturan her bir diizeyin
ilk yarisinda yapilan sinavi,

b) Final smavi: Zorunlu ve istege bagl Ingilizce Hazirlik smifi egitimini olusturan her bir
diizeyin sonunda yapilan sinavi,

c) Ingilizce yeterlilik sinav1: Yiiksekokul tarafindan hazirlanip hazirhik programinda uygulanan
Ve 6grencinin program igin istenen yabanci dil diizeyi ile yeterlili§ine sahip olup olmadigini
Olcen smavi,

d) Kiigiik sinav: Her diizeyde haftalik ya da iki haftada bir yapilan smavi,

e) Diizey: Ortalama alt1 ile sekiz haftadan olusan zorunlu ve istege bagl Hazirlik sinifi egitim
stirecini ve Al, A2, B1, B2, kademelerine gore de siniflandirilabilen yabanci dil seviyelerini,
f) Istege bagli hazirhk smifi: Ogrencilerin kayith oldugu, 6gretim dili tamamen Tiirkge olan
programin ilk yartyilindan 6nce talepleri halinde alacagi yabanci dil egitimini,

g) Zorunlu Yabanci Dil Hazirlik Sinifi: Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu'nda egitimin
tamamen bir yabanci dilde yiiriitiildiigii programlar i¢in diizenlenen yabanci dil hazirlik
siniflarini,

h) Hazirlik sinifi: Meslek Yiiksek Okulunun zorunlu ve istege bagl Ingilizce Hazirlik smifini,
i) Hazirlik Programi basari belgesi: Istege bagh Ingilizce Hazirlik smifi egitimini basari ile
tamamlayan 6grencilere verilen belgeyi,

j) Yiiksekokul Miidiirii: Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiirii’nii,

k) Meslek Yiiksekokulu: Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu’nu,

[) Yilsonu basari notu: Ogrencilerin derse katilimi, devami, ddevlerini yapma orani ile habersiz
yapilan kii¢iik sinavlarda aldig1 notlarin toplanmasi ile elde edilen notu,



m)Ulusal Yabanci Dille yeterlilik sinavlari: OSYM tarafindan yapilan yabanc dil yeterlilik
diizeylerini belirleyen Yabanct Dil Sinavi (YDS) ve Yiiksekdgretim Kurumlar1 Yabanci Dil
Smavi (YOKDIL) gibi sinavlari,

n) TOEFL: Test of English as a Foreign Language -Yabanc1 Dil Olarak ingilizce Smavini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM

Egitim-Ogretim, Siav ve Degerlendirmeye iliskin Esaslar
Muafiyet
MADDE-5 (1) Yabanci dil hazirlik smifina devam etmesi gereken Ogrenciler, asagidaki
sartlardan en az birini karsilamak kaydiyla ilgili dildeki zorunlu yabanci dil hazirlik sinifindan
ve 2547 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi geregince diizenlenen
zorunlu ilgili yabanci dil derslerinden muaf sayilirlar:
a) Her egitim-6gretim yilinin basinda yiiksekogretim kurumlarmma ilk defa kayit yaptiran
ogrencilere yapilan yabanci dil yeterlik ve seviye tespit sinavindan 100 iizerinden en az 70 puan
almak,
b) En az son ii¢ yilda, 6gretim dili olarak belirlenen yabanct dilin anadil olarak konusuldugu
bir iilkede, o iilke vatandaslarmin devam ettigi ortadgretim kurumlarinda egitim goriip,
ortadgretimini bu kurumlarda tamamlamis olmak,
c) 6.nc1 maddede belirtilen program tiirtine gore; Avrupa Ortak Dil Cergevesine gore
belirlenen Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) tarafindan yapilan Yabanci
Dilbilgisi Seviye Tespit Smavi (YDS), Elektronik Yabanci Dil Smavi (e-YDS) , Yiiksekdgretim
Kurumlar1 Yabanci Dil Smavindan (YOKDIL) B2 diizeyi i¢in en az 70 puan almis almak veya
Yiiksek Ogretim Kurulu tarafindan kabul edilen Esdegerlikler Tablosunda gésterilen yabanci
dil smavlarindan esdeger puani almis olmak. Bu smavlarda alinan puanin degerlendirilmeye
almabilmesi i¢in, siavin yapildigi tarihten itibaren bes yilin gegmemis olmasi gerekir.
(2) Bu maddede yer alan muafiyet saglayan belgeler, yabanci dil seviye tespit smnavindan en
gec bir hafta dnce Ogrenci Isleri Birimine teslim edilir.
(3) Diger tniversitelerin ve Yiiksekokullarin hazirlik sinifin1 basari ile bitirenler, Yiiksekokul
Miidiirliigiince diizenlenen Ingilizce Yeterlilik sinavina girerek, 100 iizerinden en az 70 puan
aldiklar1 takdirde hazirliktan muaf olurlar.

Yabanci dil seviye tespit sinavi

MADDE 6- (1) Yiksekokul hazirlik smifi 6ngéren 6gretim programlarina ilk kez kayit
yaptirnus, ulusal ve uluslararasi sinavlarda Yiiksek Ogretim Kurulu tarafindan esdegerligi
kabul edilen basar1 belgelerinden birine sahip olan 6grenciler, hazirlik okumadan dogrudan
bagli bulunduklar1 lisans programlarina kayit yaptirabilir. Meslek Yiiksekokuluna kayit
yaptiran, ancak muafiyet belgesi bulunmayan 6grenciler akademik takvimde ilan edilen yabanci
dil yeterlik ve seviye tespit sinavina tabi tutulur. Yabanci dille egitim yapilan programlarda
kayithh bir 6grencinin basarili sayilabilmesi i¢in; B2 diizeyindeki yabanci dil seviye tespit
smavindan 100 {lizerinden 70 almasi zorunludur. Yabanci dil yeterlik ve seviye tespit sinavi
notu; Ogrencilerin girmis olduklar1 okuma, duydugunu anlama, yazma, konusma, dilbilgisi
smavlarindan alacaklar1 notlarm aritmetik ortalamalar1 dikkate alinarak hesaplanir. Yabanci dil
yeterlik ve seviye tespit sinavinda basarili olan 6grenciler, hazirlik smift 6gretiminden muaf
tutulur ve hazirlik siifinda 6grenim gormiis ve basarili olmus dgrencilerle ayni haklara sahip
olur. Bu dgrenciler Yiiksekokuldan alacaklar1 basar1 belgesi ile kayitli olduklar1 programlarin
birinci sinifina devam eder. Basarisiz olan veya yabanci dil yeterlik ve seviye tespit sinavina
girmeyen 6grenciler ise siiresi i¢inde Yiiksekokulun hazirlik sinifina kayit yaptirir.

(2) Hazirhik smifina kayit yaptwran Ogrencilerin tamami, egitim Ogretimlerine Al kur
sisteminden baglayarak devam eder.



(3) Ogrencilerin Ingilizce Yeterlilik sinavina girmeleri zorunludur. Bu sinava girmeyen
ogrenciler i¢cin mazeret smavi diizenlenmez. Bu 6grenciler hazirlik smifina kayit yaptirmak
zorundadirlar.

Yabanci dil hazirhk simifi 6gretimi siiresi ve esaslar

MADDE 7- (1) Zorunlu Hazirlik sinifi egitim-dgretim siiresi birbirini takip eden iki yariyildir.
Ingilizce hazirlik smifi egitimi yiiz kirk egitim-6gretim giiniinden (28 hafta) ve haftada yirmi
saatten az olamaz. Devam zorunlulugunu yerine getirmeyen dgrenciler ikinci yariyil sonunda
gercgeklestirilen sinava alinmaz.

Yilsonu 60 basar1 notunu saglamayan 6grenci, ilave iki yartyil daha hazirlik sinifina devam
ederek ya da yabanci dil bilgisini kendi imkanlariyla gelistirerek, bir sonraki egitim-6gretim
yil1 baginda yapilan yabanci dil sinavinda basarili oldugu takdirde, birinci smifa devam edebilir.
Iki yarryillik siire sonucunda devam sartin1 yerine getiren, ancak basarisiz olan dgrenci talebi
iizerine; Ogrenci Secme ve Yerlestirme Merkezi tarafindan, Meslek Yiiksekokulunun 6gretim
dili Tiirkce olan esdeger bir programina, esdeger programin bulunmamas: halinde, yakin
programlardan birine yerlestirilir. Ancak bunun i¢in kayit yaptirdig: yil itibariyla, 6grencinin
Universiteye giris puaninimn, yerlestirilecegi programa kayit yaptirmak igin aranan taban
puanindan diisiik olmamasi gerekir. Hazirlik egitim siiresi azami iki yildir. Ogretim dili
tamamen veya kismen yabanci dil olan programlarin hazirlik smifin1 iki yil iginde basari ile
tamamlayamayan 6grencilere 2547 sayili Kanunun 44 {incii maddesi hiikiimleri uygulanir.

(2) Ingilizce hazirlik smifi egitiminde gecen siire 6nlisans egitim-6gretim siiresinden sayilmaz.
(3) Istege bagli yabanci dil hazirlik sinifi dgretim siiresi iki yariyildir. Zorunlu yabanci dil
hazirlik smifi bulunan programlar disindaki diger boliimlerden 6grencilerin istege bagh hazirhik
smifina kayit olabilmeleri i¢in, zorunlu hazirlik 6grencileri de dahil olmak iizere, en az 20
ogrencinin hazirlik sinifina kayit yaptirmasi gerekir. Hazirlik siifi 6gretim programini basari
ile tamamlayan Ogrenciler, Yiiksekokuldan alacaklar1 basar1 belgesi ile dogrudan ilgili
programn ilk smifindan egitim-dgretime baslar. Istege bagl hazirhk smifinda devam sartlarin
yerine getiren, ancak basarisiz olan 6grencilere Yiiksekokul tarafindan istege bagli hazirlik
smifi devam belgesi verilir.

(4) Hazirlik egitiminde ongdriilen sinavlarda basarili olan 6grenciler, Meslek Yiiksekokuluna
kayit olduklar1 egitim-6gretim programinda yer alan ve 2547 sayili Kanunun 5 inci maddesinin
birinci fikrasinin (1) bendi geregince diizenlenen zorunlu yabanci dil derslerinden muaf olurlar.
Basarisiz olan ogrenciler, kayit olduklar1 programin birinci sinifindan egitim-6gretime
baslamalar1 halinde, 2547 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasmin (1) bendi
geregince diizenlenen zorunlu ilgili yabanci dil derslerinden muaf tutulmazlar.”

Haftahk Ders Saati

MADDE 8-(1) Hazrrhik Sinifinda egitim-6gretim haftada 24 saat seklinde diizenlenir ve
yuriitiiliir. Haftalik ders saatleri ile ilgili degisiklik Yiiksekokul Yoénetim Kurulu 6nerisi onay1
ile gergeklesir. Hazirlik sinifinda gegirilen siire, 6grencinin 6n lisans 6grenim programinda
gormekle ylikiimlii oldugu derslere iligskin kredi saatleri bakimindan dikkate alinmaz.

Derslere devam zorunlulugu

MADDED9- (1) Yabanci dil hazirlik sinifinda derslere devam ve her tiirlii ders faaliyetlerine
(6dev, proje vb.) katilmak zorunludur.

(2) Ogrencilerin toplam iki yariyil iginde % 80 oraminda derse devam zorunlulugu vardir. Saglik
kurumlarmdan alinan rapor veya diger benzeri belgelere dayali devamsizliklar % 15 oranindaki
mazeret iginde degerlendirilir.

(3) iki yariyil iginde % 20 oranindan fazla derse mazeretli ve/veya mazeretsiz olarak devam
etmeyen veya edemeyen 6grenci, “devamsiz” sayilarak bulunduklar1 siifta “basarisiz” olur.



(4) Ogretim elemanlari, her derste dgrencilere imza attirmak suretiyle derslere devami takip ve
kontrol eder. Derse devam kayitlar1 her donemin sonunda dersin Ogretim elamani tarafindan
ogrencilere ilan edilir.

Hazirhik Sinifi Sinavlarn ve Basar1 Degerlendirme

MADDE 10- (1) Hazirhk Smifi 6grencilerinin basari durumlar1 yilsonu basari notu ile
belirlenir. Y1lsonu basar1 notu asagida belirtilen sekilde hesaplanir:

a) Yilsonu basar1 notu; Ara Smavlar %25, Finaller %35, Kiiciik smavlar %20, Odev v.b. % 20
olarak hesaplanir. Hazirlik smnifi boyunca her yariyilda en az iki ara smav ve iki final smavi,
ogrencilerin bilgi ve gelisme diizeylerini belirlemek i¢in ara smnavlara ek olarak kisa siireli
kii¢iik smavlar yapilir. Kii¢lik sinavlar, haberli veya habersiz sekilde dersi yiiriiten 6gretim
elemani tarafindan uygulanir. Ara smavlarin ve yartyil sonu smavlarmin tarihleri 6grencilere
ogretim yilinmn basinda bildirilir. Diger taraftan, yabanci dil hazirhik smifi egitim programi
sonunda gerceklestirilen yeterlilik sinavi i¢in biitiinleme smavi yapilmaz.

b) Zorunlu ve istege bagli hazirlik smiflar1 i¢in gegme notu 60 olarak belirlenmistir.

€) Smavlar sadece yazili, sadece sozlii veya yazili ve sozlii olarak yapilabilir. Bunlarin disinda,
ogretim elemanlar1 6dev, proje, sunum gibi 6l¢me araglariyla 6grenciyi degerlendirir ve bunlar
yilsonu basar1 notunun %20’sini olusturur.

d) Meslek Yiiksekokulu Kurulu tarafindan onaylanan akademik takvim gergevesi iginde;
smavlarin yapilacagi tarihler ve nasil (yazili, sozlii veya hem yazili hem sozlii) yapilacaklar
yartyllin baslangicini takip eden giinler icinde Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiirligi
tarafindan belirlenip, Hazirlik Koordinatorliigli tarafindan onaylandiktan sonra &grencilere
duyurulur.

Simavlara itiraz

MADDE 11- (1) Ogrenciler smav sonuglarna ilan tarihini izleyen giinden itibaren en ¢ok 3
(ii¢) giin icinde ve sadece maddi hata yoniinden itiraz edebilirler. itiraz bir dilekge ile dgrenci
isleri birimine yapilir. Yapilan inceleme sonucunda herhangi bir maddi hata tespit edilmesi
durumunda, s6z konusu hata ilgili 6gretim elemanlarmin da goriisii alindiktan sonra
Yiiksekokul Yo6netim Kurulu karari ile diizeltilir ve sonug ilan edilir.

Mazeret sinavi

MADDE 12- (1) Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii tarafindan belirlenmis hakli ve gegerli
nedenlere dayali mazereti dolayisiyla ara sinavlarina katilamayan ve smavdan sonraki {i¢ giin
icerisinde durumunu belgeleyen Ogrencilerin mazeretlerinin kabulii halinde, 6grencinin
katilamadigi sadece ara simavlar i¢in mazeret siavi yapilir. Mazeret sinavi igin uygun bir tarih,
smif ve saat hazirlik koordinatérii tarafindan belirlenir ve 6grencilere duyurulur. Bu tarih, yer
ve saatte hazir bulunmayan 6grenciler i¢in yeni bir mazeret sinav hakki verilmez. Ayrica,
yeterlilik, final ve kii¢iik sinavlar i¢in mazeret smavi agilmaz.

Kayit dondurma

MADDE 13- (1) Hazirlik smifinda 6grenimlerine ara vermek zorunda kalan 6grenciler, hakli
ve gecerli nedenlere dayali mazeretlerini kanmitlamalar1 ve bunun da Istanbul Kavram Meslek
Yiiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilmesi kaydiyla, en fazla iki yariyil siire ile
kayit dondurabilirler. Bu durumdaki Ogrenciler derslere ve smavlara giremezler. Kayit
dondurma siiresi bittikten sonra hazirlik sinifina devam ederler. Bu durumda olan 6grenciler bir
sonraki 0gretim yil1 baginda agilacak yeterlilik smavina girerler.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler



Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 14- (1) Yiiksekogretim kurulu tarafindan ¢ikartilan ya da g¢ikartilacak olan
“Yiiksekdgretim Kurumlar1 Yabanci Dil ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak
Esaslara Iliskin Yénetmelik” ile yapilacak mevzuat degisikligi aynen uygulanir.

MADDE 15- (1) Bu yodnergede hiikiim bulunmayan hallerde, Istanbul Kavram Meslek
Yiiksekokulu Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 16- (1) Bu yonerge hiikiimleri 2017-2018 egitim-6gretim yilindan itibaren gecerli
olmak iizere yayim tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiirii
yiiriitiir.



