iZMiR KAVRAM MESLEK YUKSEKOKULU
ZORUNLU VE iSTEGE BAGLI HAZIRLIK SINIFI
OGRETIM VE SINAV YONERGESI

(16.08.2019 Tarih ve 2019/16 Sayih Yiiksekokul Kurul Kararr)
(19.08.2019 Tarih ve 127 Sayih Miitevelli Heyeti Kararr)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amac
MADDE 1 - (1)Bu ydnergenin amaci; izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu’nda yiiriitiilen
zorunlu ve istege baglh yabanci dil hazirlik sinifi egitim-6gretim ve sinavlarinda uygulanacak
usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu’nda yapilan zorunlu veya
istege bagli yabanci dil hazirlik egitim-6gretiminin standartlari, kapsami, seviyesi, ders i¢i ve
ders dis1 calismalari, derse devami, sinavlari, basari sartlar1 ve muafiyet konular ile
ilgili temel hiikiimlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 5
inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi, 44 iincii ve 49 uncu maddeleri ile 14/10/1983 tarihli
ve 2923 sayili Yabanci Dil Egitimi ve Ogretimi ile Tiirk Vatandaslarinin Farkli Dil ve
Lehgelerinin Ogrenilmesi Hakkinda Kanunun 3 iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Ara smav: Zorunlu ve istege bagh Ingilizce Hazirlik smifi egitimini olusturan her bir diizeyin
ilk yarisinda yapilan sinavi,

b) Final smavi: Zorunlu ve istege bagh Ingilizce Hazirlik smifi egitimini olusturan her bir
diizeyin sonunda yapilan smavi,

¢) Ingilizce yeterlilik smavi: Yiiksekokul tarafindan hazirlanip hazirlik programinda uygulanan
ve 0grencinin program i¢in istenen yabanci dil diizeyi ile yeterliligine sahip olup olmadigini
Olcen sinavi,

d) Kisa sinav: Her diizeyde haftalik ya da iki haftada bir yapilan sinavi,

e) Diizey: Ortalama alt1 ile sekiz haftadan olusan zorunlu ve istege bagli Hazirlik siifi egitim
siirecini ve Al Baslangic Dil Diizeyini, A2: Orta-Oncesi Dil Diizeyini,, B1 Orta Dil Diizeyini,
B2 Orta-Ustii Dil Diizeyini, kademelerine gore de siniflandirilabilen yabanci dil seviyelerini,
f) Istege bagli hazirlik smifi: Ogrencilerin kayith oldugu, 6gretim dili tamamen Tiirkge olan
programin ilk yariyilindan 6nce talepleri halinde alacag: yabanci dil egitimini,

g) Zorunlu Yabanci Dil Hazirlik Smifi: Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu'nda egitimin
tamamen bir yabanci dilde yiiriitildigii programlar i¢in diizenlenen yabanci dil hazirhik
siniflarini,

h) Hazirlik smifi: Meslek Yiiksek Okulunun zorunlu ve istege bagh Ingilizce Hazirlik sinifini,
i) Hazirlik Programi bagari belgesi: Istege bagh Ingilizce Hazirlik smifi egitimini basari ile
tamamlayan O6grencilere verilen belgeyi,

j) Yiiksekokul Miidiirii: Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiirii nii,

k) Meslek Yiiksekokulu: izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu'nu,



1) Yilsonu basar1 notu: Ogrencilerin derse katilimi1, devami, ddevlerini yapma orani ile habersiz
yapilan kisa sinavlarda aldigi notlarin toplanmasi ile elde edilen notu,

m) Ulusal Yabanci Dille yeterlilik sinavlari: OSYM tarafindan yapilan yabanci dil yeterlilik
diizeylerini belirleyen Yabanci Dil Sinavi (YDS) ve Yiiksekogretim Kurumlart Yabanct Dil
Smavi (YOKDIL) gibi sinavlari,

n) TOEFL: Test of English as a Foreign Language -Yabanci Dil Olarak Ingilizce Smavini,
ifade eder.

0) Akademik Takvim: Yabanci Diller Hazirlik Sinifi akademik takvimini,

) IKINCI BOLUM .
Egitim-Ogretim, Sinav ve Degerlendirmeye Iliskin Esaslar

Kayit - Kabul ve Muafiyet

MADDE-5 (1) Meslek Yiiksekokulunun, egitim-6gretimi tamamen ve/veya en az yiizde 30
Tiirkce disinda yabanci bir dilde yapilan programina ilk defa kayit olan 6grencinin, zorunlu
yabanci dil hazirlik 6grenimi i¢in Oncelikle Hazirlik Sinifina kaydi yapilir.

(2) Bu yonergenin 5. maddesinde belirtilen yabanci dil hazirlik egitim-6gretiminden muaf
olmak icin gereken belgeleri kayit siiresinde Ogrenci Isleri Birimine teslim eden ve/veya
yapilan sinavlarda basarili olan dgrencinin kaydi dogrudan OSYM tarafindan veya 6zel yetenek
siavi sonucu yerlestirilerek 6grencilik hakki elde ettigi 6nlisans programina yapilir.

(3) Hazirlik 6gretimi iicrete tabidir. Ogretim iicreti her egitim-6gretim yil1 basinda Miitevelli
Heyet tarafindan belirlenir ve ilan edilir.

(4) Meslek Yiiksekokulunun tamamen yabanci bir dilde egitim-6gretim yapilan oOnlisans
programlarina OSYM bursu ile yerleserek kayit yaptiran dgrencilerin burs oranlari zorunlu
Yabanci Dil Hazirlik Sinifinda da gegerlidir.

(5) Meslek Yiiksekokulunun egitim-dgretim dilinin Tiirk¢e oldugu Onlisans programina kayit
yaptiran ogrenci, ayrica, talep ettigi takdirde, Yabanci Dil Hazirhk Smifi egitim-6gretim
iicretini 6demek kosuluyla, Istege Bagli Yabanci Dil Hazirlik Siifina devam edebilir.

(6) Meslek Yiiksekokuluna ilk defa kayit olma OSYM tarafindan belirlenen tarihlerde, kayit
yenileme islemleri ise akademik takvimde belirlenen siireler icinde yapilir.

(7) Ek kontenjanla zorunlu ve/veya istege bagli olarak ilk defa Yabanci Dil Hazirlik Sinifina
kayit yaptiran 6grenci i¢in Yabanci Dil Hazirlik Sinifi egitim-68retimi, akademik takvimde
belirtilen Hazirlik Smifi derslerinin son giiniine kadar siirer. Bu siire sonunda 6grenci basariyla
tamamladiginda basar1 belgesi alir.

(8) Yabanci dil hazirlik siifina devam etmesi gereken 6grenciler, asagidaki sartlardan en az
birini kargilamak kaydiyla ilgili dildeki zorunlu yabanci dil hazirlik siifindan ve 2547 sayili
Kanunun 5. maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi geregince diizenlenen zorunlu ilgili yabanci
dil derslerinden muaf sayilirlar:

a) Akademik yil baslangicinda yiiksekogretim kurumlarima ilk defa kayit yaptiran 6grencilere
yapilan yabanci dil yeterlik ve seviye tespit sinavindan 100 {izerinden en az 70 puan almak,

b) En az son {i¢ y1lda, 6gretim dili olarak belirlenen yabanci dilin anadil olarak konusuldugu bir
ilkede, o iilke vatandaslarinin devam ettigi ortadgretim kurumlarinda egitim goriip,
ortadgretimini bu kurumlarda tamamlamis olmak,



) 6. maddede belirtilen program tiiriine gore; Avrupa Ortak Dil Cergevesine gore belirlenen
Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) tarafindan yapilan Yabanci Dilbilgisi Seviye
Tespit Sinavi (YDS), Elektronik Yabanci Dil Sinavi (e-YDS) , Yiiksekogretim Kurumlar
Yabanci Dil Siavindan (YOKDIL) B2 diizeyi i¢in en az 70 puan almis almak veya Yiiksek
Ogretim Kurulu tarafindan kabul edilen Esdegerlikler Tablosunda gosterilen yabanci dil
sinavlarindan esdeger puani almis olmak. Bu sinavlarda alinan puanin degerlendirilmeye
alabilmesi i¢in, sinavin yapildig: tarihten itibaren ii¢ yi1lin gegmemis olmasi gerekir.

(9) Bu maddede yer alan muafiyet saglayan belgeler, yabanci dil seviye tespit sinavindan en
gec bir hafta 6nce Ogrenci Isleri Birimine teslim edilir.

(10) Meslek Yiiksekokuluna ilk defa kayit olan 6grencinin, yerlestigi programin 6gretim dili ile
ayni olan, bagka bir yiiksekogretim kurumu Hazirlik Sinifindan almis oldugu Yabanci Dil
Hazirlik Sinifi notlar1 ve basari durumunu gosteren belgesine istinaden Hazirlik Sinifi
muafiyeti, igsbu yonergenin 5. madde 8. fikrasinda belirtilen diizey yeterliligini saglamasi ve
Yonetim Kurulunun denklik karart vermesi kosuluyla kabul edilir. Bu belgenin de
degerlendirmeye alinabilmesi i¢cin belgenin hak edildigi tarihten itibaren ii¢ yil gegmemis
olmasi veya basvuruda bulunan 6grencinin, son ii¢ yil i¢inde bagka bir iiniversitede ilgili
yabanci dilde ders almis ve bagsarmis oldugunu ayrica belgelendirmesi gerekir.

Yabana dil yeterlilik ve seviye tespit sinavi

MADDE 6- (1) Yiiksekokul hazirlik sinifi 6ngéren Ogretim programlarina ilk kez kayit
yaptirmis, ulusal ve uluslararasi sinavlarda Yiiksekogretim Kurulu tarafindan esdegerligi kabul
edilen basar1 belgelerinden birine sahip olan 6grenciler, hazirlik okumadan dogrudan bagl
bulunduklar1 6nlisans programlarina kayit yaptirabilir. Meslek Yiiksekokuluna kayit yaptiran,
ancak muafiyet belgesi bulunmayan Ogrenciler akademik takvimde ilan edilen yabanci dil
yeterlik ve seviye tespit sinavina tabi tutulur. Yabanci dille egitim yapilan programlarda kayith
bir 6grencinin basarili sayilabilmesi i¢in; B2 diizeyindeki yabanci dil seviye tespit sinavindan
100 tizerinden 70 almasi zorunludur. Yabanci dil yeterlik ve seviye tespit smavi notu;
ogrencilerin girmis olduklart okuma, yazma ve dilbilgisi sinavlarindan alacaklari notlarin
aritmetik ortalamalar1 dikkate alinarak hesaplanir. Yabanci dil yeterlik ve seviye tespit
sinavinda basarili olan 6grenciler, hazirlik sinifi 6gretiminden muaf tutulur ve hazirlik sinifinda
ogrenim gormiis ve basarili olmus Ogrencilerle aynmi haklara sahip olur. Bu &grenciler
Yiiksekokuldan alacaklar1 basar1 belgesi ile kayith olduklart programlarin birinci sinifina
devam eder. Basarisiz olan veya yabanci dil yeterlik ve seviye tespit sinavina girmeyen
ogrenciler ise stiresi i¢inde Yiiksekokulun hazirlik sinifina kayit yaptirir.

(2) Hazirhk smifina kayit yaptiran Ogrencilerin tamami, egitim oOgretimlerine Al kur
sisteminden baslayarak devam eder.

(3) Ogrencilerin Ingilizce Yeterlilik sinavina girmeleri zorunludur. Bu smava girmeyen
ogrenciler i¢in mazeret siavi diizenlenmez. Bu 6grenciler hazirlik sinifina kayit yaptirmak
zorundadirlar.

Yatay gecis

MADDE 7- (1) Yiiksekokulun egitim-6gretimi tamamen ve/veya en az yiizde 30 Tiirkce
disinda yabanci bir dilde yapilan programina yatay gegis ile kayit yaptiran 6grenci, dnceki
kurumunda, ayni1 yabanci dilde Hazirlik Sinifi 6grenimini basari ile tamamladigini gosterir
belgenin orijinalini Ogrenci Isleri Daire Bagkanligma teslim etmek sartiyla 5. madde
cergevesinde Yabanct Dil Hazirlik Smifina iliskin muafiyet degerlendirmesine alinir.



Degerlendirme neticesinde Yabanci Dil Hazirlik Sinifindan muaf tutulan 6grenci, dogrudan
gecis yaptigl programina kayit yaptirabilir.

2) Yabanci Dil Hazirlik Sinifi muafiyet sartlarini haiz olmayan 6grenci i¢in bu yonergenin 5.
uyarinca islem yapilir

Yabanci dil hazirhk sinifi 6@retimi siiresi ve esaslari

MADDE 8- (1) Zorunlu Hazirlik sinifi egitim-6gretim siiresi birbirini takip eden iki yariyildir.
Ingilizce hazirhk smifi egitimi 28 hafta ve haftada yirmi saatten az olamaz. Devam
zorunlulugunu yerine getirmeyen Ogrenciler ikinci yariyil sonunda gergeklestirilen sinava
alinmaz.

Yilsonu 60 basar1 notunu saglamayan 6grenci, ilave iki yariyil daha hazirlik sinifina devam
ederek ya da yabanci dil bilgisini kendi imkanlariyla gelistirerek, bir sonraki egitim-0gretim
yili basinda yapilan yabanci dil sinavinda basarili oldugu takdirde, birinci sinifa devam edebilir.
Iki yariyillik siire sonucunda devam sartint yerine getiren, ancak basarisiz olan dgrenci talebi
iizerine; Ogrenci Segme ve Yerlestirme Merkezi tarafindan, Meslek Yiiksekokulunun 6gretim
dili Tiirkce olan esdeger bir programina, esdeger programin bulunmamasi halinde, yakin
programlardan birine yerlestirilir. Ancak bunun i¢in kayit yaptirdig: yil itibariyla, 6grencinin
iiniversite giris sinav puaninin, yerlestirilecegi programa kayit yaptirmak i¢in aranan taban
puanindan diisiik olmamas1 gerekir. Hazirlik egitim siiresi en fazla iki yildir. Ogretim dili
tamamen veya kismen yabanci dil olan programlarin hazirlik sinifini iki yi1l i¢inde basar ile
tamamlayamayan 0grencilere 2547 sayili Kanunun 44 {incii maddesi hiikiimleri uygulanir.

(2) Ingilizce hazirlik sinifi egitiminde gecen siire 6nlisans egitim-dgretim siiresinden sayilmaz.

(3) Istege bagli yabanci dil hazirhik smifi 6gretim siiresi iki yariyildir. Zorunlu yabanci dil
hazirlik sinifi bulunan programlar disindaki diger boliimlerden 6grencilerin istege bagl hazirlik
siifina kayit yaptirmasi gerekir. Hazirlik sinifi 6gretim programini basari ile tamamlayan
ogrenciler, Yiksekokuldan alacaklari basar1 belgesi ile dogrudan ilgili programin ilk sinifindan
egitim-6gretime baglar. Istege baglh hazirlik smifinda devam sartlarmi yerine getiren, ancak
basarisiz olan ogrencilere Yiiksekokul tarafindan istege bagli hazirlik smifi devam belgesi
verilir.

(4) Hazirlik egitiminde ongoriilen sinavlarda bagarili olan dgrenciler, Meslek Yiiksekokuluna
kayit olduklart egitim-6gretim programinda yer alan ve 2547 sayili Kanunun 5. maddesinin
birinci fikrasinin (1) bendi geregince diizenlenen zorunlu yabanci dil derslerinden muaf olurlar.
Basarisiz olan ogrenciler, kayit olduklar1 programin birinci smifindan egitim-6gretime
baslamalar1 halinde, 2547 sayil1 Kanunun 5. maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi geregince
diizenlenen zorunlu ilgili yabanci dil derslerinden muaf tutulmazlar.”

Haftahk Ders Saati

MADDE 9-(1) Hazirlik Sinifinda egitim-6gretim haftada en az 20 saat seklinde diizenlenir ve
yiriitiiliir. Haftalik ders saatleri ile ilgili degisiklik Yiiksekokul Yonetim Kurulu onayi ile
gerceklesir. Hazirhik smifinda gecirilen siire, 0grencinin Onlisans Ogrenim programinda
gormekle ylikiimlii oldugu derslere iligkin kredi saatleri bakimindan dikkate alinmaz.

Derslere devam zorunlulugu
MADDE10- (1) Yabanci dil hazirlik sinifinda derslere devam ve her tiirlii ders faaliyetlerine
(6dev, proje vb.) katilmak zorunludur.



(2) Ogrencilerin toplam iki yar1yil i¢inde % 80 oraninda derse devam zorunlulugu vardir. Saglik
kurumlarindan alinan rapor veya diger benzeri belgeler derse devam yiikiimliiliigiinii ortadan
kaldirmaz. Ancak tedavi gerektiren hallerde 6grenciler saglik kurulu raporu ile Miidiirliige
bagvuruda bulunur ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu karari ile sonuca baglanir. Toplam
devamsizlik siiresinin dolmasina sebep olacak sekilde birinci derece akrabasi (anne, baba veya
kardes) vefat eden G&grenciye, durumunun belgelenmesi ve yazili olarak miiracaat etmesi
halinde 3 (ii¢) giine kadar devam mazereti verilir.

(3) Ek kontenjanla hazirlik smifina kabul edilen 6grencilerin devam durumlar1 hazirlik
Ogretimine bagladiklari tarihten itibaren hesaplanir.

(4) iki yanyil icinde % 20 oranindan fazla derse mazeretli ve/veya mazeretsiz olarak devam
etmeyen veya edemeyen Ogrenci, “devamsiz” sayilarak bulunduklari sinifta “basarisiz” olur.

(5) Ogretim elemanlari, her derste 6grencilere imza attirmak suretiyle derslere devami takip ve
kontrol eder. Derse devam kayitlart her donemin sonunda dersin Ogretim elemani tarafindan
ogrencilere ilan edilir.

Hazirhik Sinifi Sinavlari ve Basar1 Degerlendirme

MADDE 11- (1) Hazirlik Siifi 6grencilerinin basart durumlar1 yilsonu basar1 notu ile
belirlenir. Yilsonu basar1 notu asagida belirtilen sekilde hesaplanir:

a) Yilsonu basar1 notu; Ara Sinavlar %25, Finaller %35, Kisa smavlar %20, Odev v.b. % 20
olarak hesaplanir. Hazirlik sinifi boyunca her yariyilda en az iki ara sinav ve iki final sinavi,
ogrencilerin bilgi ve gelisme diizeylerini belirlemek i¢in ara sinavlara ek olarak kisa siavlar
yapilir. Kisa sinavlar, haberli veya habersiz sekilde dersi yiiriiten 6gretim elemani tarafindan
uygulanir. Ara smavlarin ve yariyil sonu smavlarmin tarihleri 6grencilere 6gretim yilinin
baginda bildirilir. Diger taraftan, yabanci dil hazirlik smifi egitim programi sonunda
gerceklestirilen yeterlilik sinavi igin biitiinleme sinavi yapilmaz.

b) Zorunlu ve istege bagli hazirlik siiflari i¢in gegme notu 60 olarak belirlenmistir.

c¢) Siavlar sadece yazili, sadece s6zlii veya yazili ve sozlii olarak yapilabilir. Bunlarin diginda,
Ogretim elemanlar1 6dev, proje, sunum gibi 6l¢me araglariyla 6grenciyi degerlendirir ve bunlar
yilsonu basar1 notunun %20’sini olusturur.

d) Meslek Yiiksekokulunun Yiiksekokul Kurulu tarafindan onaylanan akademik takvim
cercevesi i¢inde; sinavlarin yapilacagi tarihler ve nasil (yazili, s6zlii veya hem yazili hem sozlii)
yapilacaklar1 yariyilin baslangicimi takip eden gilinler i¢inde Hazirlik Koordinatorliigii
tarafindan 6grencilere duyurulur.

Sinavlara itiraz
MADDE 12- (1) Sinav notlarina itiraz, sinav notlarmnin ilanini takip eden 3 (ii¢) is giinii i¢inde
Miidiirliige yazili olarak yapilir.

2) En az biri Hazirlik Koordinatorliigiinde gorevli 6gretim elemanlarindan olmak tizere 3 (lic)
kisilik komisyon tarafindan, sinav notuna itiraz eden 6grencinin sinav evraklari, maddi hata
acisindan incelenir. Komisyon raporu Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan kesin karara
baglanir.

Mazeret sinavi

MADDE 13- (1) Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii tarafindan belirlenmis hakli ve gecerli
nedenlere dayali mazereti dolayisiyla ara sinavlarina katilamayan ve sinavdan sonraki ii¢ giin
icerisinde durumunu belgeleyen Ogrencilerin mazeretlerinin kabulii halinde, 6grencinin



katilamadig1 sadece ara siavlar i¢in mazeret sinavi yapilir. Mazeret sinavi i¢in uygun bir tarih,
siif ve saat hazirlik koordinatorii tarafindan belirlenir ve 6grencilere duyurulur. Bu tarih, yer
ve saatte hazir bulunmayan 6grenciler icin yeni bir mazeret smnav hakki verilmez. Ayrica,
yeterlilik, final ve kisa sinavlar i¢in mazeret sinavi agilmaz.

Kayit dondurma

MADDE 14— (1) Hazirlik sinifinda 6grenimlerine ara vermek zorunda kalan 6grenciler, hakli
ve gecerli nedenlere dayali mazeretlerini kanitlamalar1 ve bunun da Izmir Kavram Meslek
Yiiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilmesi kaydiyla, en fazla iki yariyil siire ile
kayit dondurabilirler. Bu durumdaki o6grenciler derslere ve smavlara giremezler. Kayit
dondurma siiresi bittikten sonra hazirlik sinifina devam ederler. Bu durumda olan d6grenciler bir
sonraki 0gretim yil1 baginda acgilacak yeterlilik sinavina girerler.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 15- (1) Yiksekogretim kurulu tarafindan ¢ikartilan ya da ¢ikartilacak olan
“Yiiksekdgretim Kurumlar1 Yabanci Dil ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak
Esaslara Iliskin Yonetmelik™ ile yapilacak mevzuat degisikligi aynen uygulanir.

MADDE 16- (1) Bu yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde, izmir Kavram Meslek
Yiiksekokulu Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlikten Kaldirma
MADDE 17 - (1) Yiiksekokul Kurulu’nun 20.06.2017 tarih ve 73 sayili karari ile alinmis
yonerge 2018-2019 egitim — d6gretim y1l1 sonunda yiiriirliikkten kaldirilir.

Yiirirlik
MADDE 18- (1) Bu yonerge, Miitevelli Heyet’in onay tarihinde, 2019-2020 egitim-6gretim
yilindan itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiiritiir.



