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13 Temmuz 2017 PERSEMBE Resmi Gazete Sayi : 30123

YONETMELIK

Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulundan:

ISTANBUL KAVRAM MESLEK YUKSEKOKULU ON LiSANS
EGITIM-OGRETIM VE SINAV YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yonetmeligin amaci; Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu én lisans programlari ve
hazirlik smifindaki egitim-6gretim ile sinav ve degerlendirme usul ve esaslarini diizenlemektir.

(2) Bu Yonetmelik; Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokuluna &grenci kayit ve kabulii, egitim-6gretim, &n
lisans egitim-6gretim programlarinin diizenlenmesi, devam, staj, is yerinde uygulama, sinav ve basar1 degerlendirme,
kayit dondurma ve izin, diploma ve ayrilma islemlerine iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik; 14/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14 iincii ve 44
iincli maddelerine dayanilarak hazirlanmastir.

Tammlar

MADDE 3 — (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) AGNO: Agirlikli genel not ortalamasini,

b) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

¢) ANO: Agirlikli not ortalamasini,

¢) Cahgma yiikii: Ilgili ders icin Ogrencilerin tim 6grenme faaliyetlerini tamamlamalarinda gerekli olan
zamant,

d) Ders: Ogretim planinda yer alan ve haftalik bir program cergevesince 6gretim elemani/elemanlari tarafindan
yiiriitiilen egitim-6gretim ¢aligmasini,

e) E-ders: Ogretim icerigi ve materyallerinin, internet/intranet ya da bir bilgisayar ag1 iizerinden sunuldugu,
ogrencilerin ise Ogreticiler ve diger Ogrenciler ile birlikte bu ortama es-zamanli ve/veya es-zamansiz katilim
gostererek 6grenmelerini gergeklestirdigi, zaman ve mekan bagimliligi olmayan elektronik ders uygulamasini,

f) Egitim-6gretim ¢aligmalari: Bir yariyili kapsayan, ders i¢i ve ders dist her tiirlii etkinlik, seminer, alan
uygulamalari, mesleki 6gretim uygulamalari, bitirme ¢aligmalari ve benzeri calismalart,

g) Egitim-0gretim ¢aligmalar1 yiikii: Her yartyil i¢in egitim-6gretim planinda gosterilen o yariyila ait egitim-
Ogretim caligmalarin,

§) Egitim-6gretim programi: Yiiksekogretim Kurulunun ilgili program igin tespit ettigi asgari egitim-6gretim
caligmalarmi ve ilgili kurullarca onaylanan, tiimiiyle basarildiginda ilgili diplomay1 almaya hak kazanilan egitim-
ogretim etkinliklerinin tiimiinti,

h) Egitim-6gretim yili: Bir egitim-6gretim yil1, yartyil sonu sinav haftas: hari¢ her biri en az on dort haftalik
giiz ve bahar yartyillarindan olusan dénemi,

1) Normal egitim-6gretim siiresi: Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu programlari icin iki yili,

i) Miidiir: Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiiriinii,

j) Miidiirliik: Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiinii,

k) Miitevelli Heyeti: Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Miitevelli Heyetini,

1) Ogrenci Isleri Birimi: Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulunun 6grenci isleri birimini,

m) Ogrenme kazammlari: Bir dersin grenme siirecinin basari ile tamamlanmasi sonras1 dgrencilerin edindigi
bilgi ve becerileri,

n) Yiiksekokul: Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulunu,

0) Yiiksekokul Kurulu: Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Yiiksekokul Kurulunu,

6) Yiiksekokul Yonetim Kurulu: Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Yénetim Kurulunu,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Egitim-Ogretim Esaslar

Egitim-6gretim siiresi

MADDE 4 — (1) Yiiksekokulda normal 6gretim siiresi dort yartyildir. Programlarini basar1 ile tamamlayanlara
6n lisans diplomast verilir.

(2) Yabanci dil hazirlik veya hazirlik sinifi bulunan programlardaki iki yariyillik hazirlik egitim-6gretimi
yukarida belirtilen siirenin digindadir.

(3) Azami 6gretim siiresi, dort yariyillik 6n lisans i¢in, hazirlik sinifi hari¢ sekiz yariyildir. Azami 6grenim
stiresini dolduran 6grenciler i¢in 2547 say1li Kanunun 44 iincii maddesi hiikiimleri uygulanir.

(4) Yiiksekokuldan uzaklastirma cezasi alan 6grencinin, ceza siiresi 0gretim siiresinden sayilir ve ceza siiresi
icin 6grenim tlicreti 6demesi gerekir.

Ogrenim iicreti
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MADDE 5 - (1) Yiiksekokulda egitim-6gretim iicrete tabidir. Yillik 6grenim iicreti, her akademik y1l i¢in
Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir. Ogrenci normal egitim-6gretim siiresince aldig1 ders sayisina bakilmaksizin
yillik egitim-dgretim {icreti dder. Ogrenim {icretini her yi1l akademik takvimde belirlenen siireler iginde 6demeyen
ogrencilerin kayitlar1 yapilmaz ve bu 6grenciler, 6grencilik haklarini kaybederler.

(2) 11k kez kay1t yaptiran veya kaydim yenileterek derslere yazilan dgrencilerden; egitim-6gretim baslamadan
once Yiiksekokul ile ilisigini kesenlerin o akademik yil i¢in yatirmis olduklar1 6grenim iicreti iade edilir. Daha sonra
ilisik kesen 6grencilerin i¢cinde bulunduklart akademik yilin 6grenim ticretini 6demeleri gerekir.

Egitim-6gretim yih ve akademik takvim

MADDE 6 — (1) Yiiksekokulda egitim-6gretim, Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenen akademik takvime
gore yapilir.

(2) Her 6gretim yilinin akademik takvimi, Yiiksekokul Kurulu tarafindan internet sayfasinda ilan edilir.

(3) Bir egitim-6gretim yil1, her biri en az on dort hafta olmak iizere giiz ve bahar yariyillarindan olusur.
Ogretim y1li ile ilgili uygulama detaylar1 akademik takvim ile ilan edilir.

(4) Resmi tatil giinlerinde egitim-6gretim ve smav yapilmaz. Ancak, dersi veren birimlerce Onerilen ve
Miidiirliikge uygun goriilen dersler ve simavlar cumartesi ve pazar giinleri de yapilabilir.

(5) Bir programda yaz dgretimi agilmasina ya da biitiinleme sinavlar1 yapilmasina Yiiksekokul Kurulunca
karar verilir. Yartyil sonu smav giinleri yaz dgretimi siiresinin digindadir.

Ogretim dili ve yabanc dil

MADDE 7 — (1) Yiiksekokulda 6gretim dili Tiirkge’dir. Uygun goriilen programlarda egitim-dgretim, ilgili
yabanci dilde yapilabilir.

(2) Yabanci dilde egitim-6gretim yapmayan fakat zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi bulunan programlarda,
egitim-0gretimin siirdiiriildiigii yillar i¢erisinde bazi dersler yabanci dilde okutulabilir.

Yabanci dil hazirhk simifi

MADDE 8 - (1) Yiiksekokulun yabanci dilde Ogretim yapan veya zorunlu hazirlik smifi bulunan
programlarima kayit hakkini kazanmis dgrenciler, seviye belirleme sinavi ve yabanci dil yeterlik sinavina tabi tutulur.

(2) Yabanci dil yeterlik smavinda basarili olanlar veya ulusal/uluslararasi bir yabanci dil smavinda
Yiiksekokulun yeterli gordiigii diizeyde puan alanlar, dogrudan ilgili programin birinci sinifina baslar.

(3) Yabanct dil seviyeleri yeterli bulunmayanlar ile yabanci dil yeterlik sinavinda basarisiz olan 6grenciler,
Yiiksekokulun diizenledigi zorunlu ve en az iki yartyil siireli yabanci dil hazirlik sinifina katilir.

(4) Bir y1lin sonunda basarisiz olan zorunlu hazirlik 6grencileri ikinci y1l da yabanci dil hazirlik sinifina devam
eder. Hazirlik sinifinda ikinci y1lin sonunda da basarisiz olunmasi halinde, dgrencilerin talepleri iizerine Olgme, Segme
ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) tarafindan baska bir meslek yiiksekokulunda ya da Yiiksekokulda &gretim dili
Tiirkge olan esdeger bir programa, Uygulamali Ingilizce ve Cevirmenlik Programi harig, esdeger programin
bulunmamasi halinde, yakin programlardan birine yerlestirilir.

(5) Yiiksekokulun Tiirkge dgretim yapilan programlarina kayit hakki kazanan 6grenciler, istedikleri takdirde
iki yary1l siireli yabanci dil hazirlik sinifina devam edebilir. Bu dgrencilerden yabanci dil hazirlik sinifi 6gretim ticreti
alimir. Yabanci dil hazirlik sinifinda gegen bir yillik siire, 6gretim siiresinden say1lmaz. Istege bagli olarak yabanci dil
hazirlik smnifina devam eden &grenciler, bir yilin sonunda kayit hakk: kazandig1 programa devam eder. Yabanci dil
hazirlik smifina istege bagli olarak devam eden 6grencilerden basarili olanlara yabanci dil basar belgesi verilir.

(6) Yabanci dil hazirlik sinifi egitim-6gretimi, Yiiksekokul Kurulunun belirleyecegi usul ve esaslara goére
diizenlenir.

Bilgi teknolojileri kullanim ve ingilizcede elestirel okuma ve yazma dersleri

MADDE 9 — (1) Bilgi teknolojileri kullanim1 ve Ingilizcede elestirel okuma ve yazma dersleri icin seviye
belirleme sinavi yapilip, yapilmayacagina Yiiksekokul Kurulunca karar verilir.

Akademik damismanhk

MADDE 10 — (1) Yiiksekokula, OSYM tarafindan yerlestirilerek kesin kaydin1 yaptiran her grenci igin, ilgili
program baskaninin Onerisiyle Midiirliik tarafindan, programin tam zamanli 6gretim elemanlar1 arasindan bir
akademik danigman atanir.

(2) Akademik danigman; 6gretim siiresi boyunca 6grencinin akademik gelisimini izler, yonlendirir. Ogrenciler,
akademik danigmaninin onayin1 alarak, her yariyil basinda, alacaklari derslere kayit yaptirirlar.

Burslar

MADDE 11 — (1) Yiiksekokulun burslu 6n lisans programlarma OSYM tarafindan yerlestirilen 6grencilere
saglanan burs, sadece dgretim ticretini karsilar. Karsiliksiz olarak verilen bu burs, zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi
okutulan programin bir yillik hazirlik sinifi siiresini de kapsar.

(2) Yiiksekokul tarafindan 6grencilere verilecek burslar ve burslarin devamina iligskin esaslar Yiiksekokul
Kurulunca belirlenir.

(3) Tiirkge 6gretim yapan programlara burslu olarak yerlestirilen dgrenciler, 6grenim iicretini 6demek sartryla
yabanci dil hazirlik simifina kayit yaptirabilirler.

UCUNCU BOLUM
Kayit islemleri, Yatay Gegisler, Ogrenci Degisim Programlar

Yiiksekokula giris ve kayit sartlari

MADDE 12 — (1) Ogrencilerin; kayit, kayit yenileme, ders kaydi, kayit sildirme, ilisik kesme, izinli say1lma
(kayit dondurma), intibak, kurum i¢i ve kurum dis1 yatay gecis, dikey gecis, basari degerlendirmesi, smavlar ve
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benzeri her tiirlii islemleri, ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda, Miidiirliik ve Ogrenci Isleri Birimi tarafindan
yiiriitiiliir.

Ogrenci kayit ve kabul islemleri

MADDE 13 — (1) Yiiksekokula 6grenci kabulii; baska bir 6n lisans programina kayitli olmamak {izere;

a) OSYM tarafindan yapilan sinav ile Yiiksekokula yerlestirilmis olmak,

b) 24/4/2010 tarihli ve 27561 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve
Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarna {liskin Yénetmelik hiikiimlerine gore Yiiksekokul Yénetim Kurulu kararyla yatay gecis hakki kazanmus
olmak,

¢) Yabanci uyruklu 6grenciler igin ilgili mevzuat hiikiimleriyle belirlenen kriterleri yerine getirmis olmak,

kaydiyla yapilir.

Kayit ve kabul

MADDE 14 — (1) Yiiksekokula; baska bir 6n lisans programina kayitli olmamak iizere, OSYM tarafindan
yerlestirilenler, yurt dis1 6grenci kabul kriterlerine gore basvurusu kabul edilenler ile yatay gecis basvurusu kabul
edilenler kaydedilir. Yiiksekokula kabul edilen adaylar, sahsen veya kanuni temsilcileri veya belirledikleri vekilleri
araciligiyla, akademik takvimde kayitlar i¢in ilan edilen tarihler arasinda, istenen belgeleri saglayarak ve dgrenim
iicretlerini 6deyerek kayit yaptirabilirler.

(2) Tiirk ve yabanci uyruklu 6grencilerin kesin kayitlari, OSYM ve Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenen
belgeler ve esaslara gore yapilir.

(3) Kayzt i¢in gerekli belgelerin tamamini dgrenci isleri birimine siiresi iginde bizzat teslim eden 6grencinin
kesin kaydi yapilir. Eksik belge ile kesin kayit yapilmaz. Siiresi i¢inde kayit islemlerini tamamlamayanlar kayit
haklarmi kaybederler. Kayit i¢in gerekli sartlar1 tasimadigi anlasilan veya bu sartlar1 sonradan kaybeden 6grencilerin
kayitlar1 yapilmis olsa dahi iptal edilir.

(4) Adaylarin kayit i¢in bizzat bagvurmalar gerekir. Posta ile kayit yapilmaz.

(5) Kaytt i¢in istenilen belgelerin ashi goriilmek suretiyle bilgisayar ¢iktis1 veya fotokopisi Yiiksekokul
tarafindan onaylanir. Askerlik durumu ve adli sicil kaydina iliskin olarak ise adayin beyanina dayanilarak islem
yapilir.

(6) Gergege aykir1 veya yaniltict beyan ve belgelerle kabul edildigi tespit edilen adaylarin kayitlar1 yapilmaz;
yapilmis ise bulunduklari doneme bakilmaksizin kayitlar1 iptal edilir. Bu kisiler, mezun olsalar dahi kendilerine
verilmis olan diploma dahil tim belgeler gegersiz sayilir ve haklarinda ilgili mevzuat hiikiimlerine gore islem
baslatilir. Bu kisilerin yatirmis oldugu 6grenim iicretleri geri 6denmez.

Kimlik kart1

MADDE 15 — (1) Kesin kay1t yaptiran dgrenciye, Yiiksekokul 6grenci kimlik kart1 verilir.

(2) Ogrenci okul igerisinde dgrenci kimligini yaninda bulundurmak ve gerektiginde ilgili kisilere gostermekle
yiikiimliidiir. Ogrenci kimlik kartin1 baska bir 6grenciye devredemez.

(3) Yiiksekokuldan ayrilan, ¢ikarilan, kayd: silinen veya mezun olan 6grenciden 6grenci kimlik karti geri
alinir. Geri alinan kimlik kart1 6grencinin dosyasinda saklanr.

(4) Kimlik kartinin kaybedilmesi halinde ilgili mevzuat hiikiimlerine gore 6grenciye yeni kimlik kart1 verilir.

Kayit yenileme

MADDE 16 — (1) Ogrenciler, her egitim-6gretim yili baginda, akademik takvimde belirtilen siireler iginde,
ogretim ticretini ddeyerek kayit yenilemek zorundadir.

(2) Normal egitim-6gretim siiresi i¢inde mezun olamayan 6grenciler ile azami 6gretim siiresini doldurdugu
hélde simav hakkindan yararlanan 6grenciler de derse devam kosuluna bagli olmadan her egitim-6gretim y1ili baginda
akademik takvimde belirtilen siireler i¢inde AKTS esasina gore tespit edilen Ogretim icretini 6deyerek kayit
yenilemek zorundadir.

(3) Belirlenen siire i¢inde hakli ve gegerli nedenleri olmadan kayit yenilemeyen 6grenci derslere ve sinavlara
giremez. Ogrencilik haklarindan yararlanamaz.

(4) Mazereti Yiiksekokul Yonetim Kurulunca kabul edilen 6grencinin ders kaydi akademik yariy1l basinda
yapilir.

(5) Geg kayit sebebiyle gecen siire devamsizliktan sayilir. Bu siire icerisinde de mazeret sebebiyle kaydini
yenilemeyen ogrenciler ilgili yariyilda devamsizliktan basarisiz sayilir ve kayitlarimi ertesi yariyilin basinda
yaptirabilirler. Bu sekilde geg kayit yenileme sadece bir defa uygulanir.

(6) ki yany1l ist iiste kayit yenilemeyen ve 6grenim iicretini 6demeyen 6grencinin, bu siireyi izleyen iigiincii
yartyilda da kayit yenilememesi halinde Yiiksekokul ile ilisigi kesilir.

Yatay gecis ile 6grenci kabulii

MADDE 17 — (1) Yiiksekokula kurum i¢i ve kurum dis1 yatay gegis Ogrenci kabul ve kayitlarinda,
Yiiksekogretim Kurumlarinda On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile
Kurumlar Arast Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarmna Iliskin Yonetmelik hiikiimleri ile Yiiksekokul Kurulunun
belirledigi ilkelere gore yapilir.

(2) Yabanci dilde egitim-0gretim yapan programlar arasi yatay gegis i¢in 0grencinin Meslek Yiiksekokulu
yabanci dil hazirlik smifi yeterlik smavini basarmis olmasi gerekir.

(3) Yiiksekokulun hazirlik sinifina, 6n lisans programlarmin birinci ve dordiincii yariyillarina yatay gegis
yapilmaz.

(4) Yatay gegis kontenjanlari egitim-6gretim yartyillarinin baglamasindan dnce Yiiksekokul Kurulu tarafindan
ilan edilir.
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(5) Yiiksekokula yapilacak yatay gegis miiracaatlar1 Yiiksekokul Yo6netim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(6) Yatay gecis yolu ile kayit yaptiran 6grencilerin daha once kayitli olduklari yiiksekdgretim kurumunda
almis olduklar1 derslerin intibaklar1 Yiiksekokul Yénetim Kurulu tarafindan yapilir. Bu &grencilerin not intibaki
Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan Yiiksekokulun basar1 degerleme sistemine uyarlanmak suretiyle
gerceklestirilir. Intibaklarn gerceklestirilebilmesi i¢in gerekli olan ve daha 6nce kayitli olunan yiiksekdgretim
kurumundan onayli, imzali, miihiirlii olarak alinan transkript, ders igerikleri ve diger gerekli belgelerin belirlenen siire
icinde Ogrenci Isleri Birimine teslim edilmesi gerekir.

Ogrenci degisim programlar

MADDE 18 — (1) Yiiksekogretim Kurulu (YOK) tarafindan denkligi kabul edilen yurt dist ve yurt icindeki
yiiksekogretim kurumlari arasinda yapilacak anlagsmalara gore, 6grenci degisimi ¢ercevesinde Yiiksekokul tarafindan
bir veya iki yariyil siireyle yurt ici veya yurt disindaki yiiksekdgretim kurumlarina giden 6grencinin Yiiksekokuldaki
kaydi devam eder ve bu siire 6gretim siiresinden sayilir.

(2) Yiksekokul ile yurt digindaki yiliksekogretim kurumlari arasinda yapilan anlagma uyarinca, dgrenci
degisimi programi cercevesinde yurt digindaki yiiksekdgretim kurumuna gonderilen ogrenciler, yurt disinda
bulunduklar1 yariyllda kendi programlarinda almalar1 gereken dersler yerine, yurt disindaki yiiksekogretim
kurumundan aldiklar1 derslerden sorumlu sayilir.

(3) Ogrenci degisim programu ile yurt ici veya yurt disindaki yiiksekdgretim kurumlarindan 6grencinin aldig
derslerin ve notlarin intibaki ilgili program bagkaninin ve 6grencinin akademik danigmaninin yazili goriisii alinarak
Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan yapilir.

(4) Ogrenci, yurt digindaki yiiksekégretim kurumundan aldig: fakat basarisiz oldugu derslerin yerine kendi
programinda almadigi dersler arasindan Yiiksekokul Yonetim Kurulunun uygun gordiigii dersleri alir.

DORDUNCU BOLUM
Dersler

Ders kaydi

MADDE 19 — (1) Akademik takvimde belirtilen siireler i¢inde kayit yenileyen 6grenci, her yariyil baginda
ders secimini yapar ve kesin ders kaydin1 yaptirir.

(2) Ogrenci, daha 6nce aldig: fakat basarisiz oldugu derslere 6ncelikle kaydolmak zorundadir.

(3) Yariyil ders kaydini yaptirmayan Ogrenci, derslere ve sinavlara giremez ve 6grencilik haklarindan
yararlanamaz. Bu siire, 6grencinin 6gretim siiresinden sayilir.

(4) Not ortalamasina bagli olarak sorumlu gegilen dersler (DC ve DD) not yiikseltmek amactyla azami AKTS
kredisine uygun olacak sekilde 6grenci tarafindan segilebilir.

(5) Ogrenci bir iist yariyildan ders se¢imi yapamaz.

Ogretim planlar ve dersler

MADDE 20 — (1) Yiiksekokul 6n lisans egitim-6gretimi, her yartyildaki derslerin adlarmin ve haftalik ders
120 AKTS kredisi olacak sekilde diizenlenir ve 6grenciye 30’ar AKTS kredilik yarryillar halinde sunulur. Ongériilen
donemlik nominal 6grenci is yiikii 30 AKTS kredisidir.

(2) Bir programin egitim-6gretim plant ve bu planlarda yapilacak degisiklikler, ilgili program tarafindan
diizenlenir ve Yiiksekokul Kurulu karari ile yiiriirliige girer. Ders planlari her akademik y1ilin sonunda; ilgili 6gretim
elemanlar1 ve program baskaninin &nerisi lizerine Yiiksekokul Kurulunda uluslararas: akreditasyon, akademik ve
sektorel talebi karsilama yeterliligi acisindan yeniden degerlendirilir ve sektorle iletisim halinde gerekli goriilen
giincelleme yapilir.

(3) Yiiksekokulda egitim-6gretim; teorik dersler, seminerler, endiistride uygulamalar, projeler, stiidyo,
laboratuar ve atdlye c¢alismalari, pratik calismalar, stajlar, eskizler, arazi {izerinde uygulama, bitirme g¢alismasi ve
benzeri ¢aligmalardan olusur. Egitim-6gretim planinda belirtilen tiim ¢aligmalar bu Yonetmelik hiikiimlerine tabi ders
say1lir.

(4) Ogrencilerin 6gretim planinda yer alan ders kategorilerinde esnek ve diizenli ilerlemelerini temin etmek
icin derslere Yiiksekokul Kurulu tarafindan kosullar konulabilir.

(5) Endiistriye dayali 6grenme kapsaminda yapilacak teknik gezilerin tanimi, kapsami ve uygulama bigimi
Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenir.

(6) Her programda, ilgili sektor uzmanlari, akademisyenler, sanatgilar, sporcularin katildigr mesleki ve kiiltiirel
konularda seminetler diizenlenir. Ilgili program 6grencileri bu seminerlere katilmakla yiikiimliidiir.

(7) Her dersin AKTS’si egitim-6gretim planinda belirtilir. Bir dersin Avrupa Kredi Transfer Sistemine (AKTS-
ECTS) gore kredi degeri, dersin ait oldugu programin teklifi ve Yiiksekokul Kurulunun karari ile belirlenir.

(8) Yiiksekokulda dersler bir yariy1l siirelidir. Zorunlu hazirlik sinifi en az iki yariyildir.

(9) Haftalik ders programlari, her yariyil baginda Miidiirliik tarafindan ilan edilir.

(10) Donem not ortalamasina katilmayan egitim-6gretim ¢aligmalart i¢in AKTS degeri tespit edilmez.

(11) Yiiksekokul Kurulu tarafindan uygun goriilmesi halinde, birinci ve ikinci dgretim programlarindaki bazi
dersler, sadece uzaktan 6gretim (e-ders) yoluyla verilebilir.

Ders yiikii

MADDE 21 — (1) Ders yiikii, bir 6grencinin herhangi bir donemde aldig1 derslerin toplam AKTS degeridir.

(2) Ogrencinin bir yarryilda alacagi AKTS yiikii, 6grencinin istegi, danisman dgretim elemanimin onayi ile
belirlenir.

(3) Ders yiikii, haftada 40 AKTS den fazla olamaz.
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Ders tiirleri

MADDE 22 — (1) Dersler; bilimsel hazirlik dersleri, programin temel dersleri, yetkinlik tamamlayici dersler
ve programin uzmanlik dersleri olmak lizere dort tiirltidiir.

(2) Bilimsel hazirlik dersleri ve yetkinlik tamamlayict dersler, 6grencinin mutlaka almak zorunda oldugu
derslerdir.

(3) Programin temel dersleri ve programim uzmanlik dersleri, meslege iliskin yeterlilikleri kazandirmaya
yonelik derslerdir.

(4) Yiiksekokul Kurulu tarafindan bazi dersler 6n sart dersi olarak belirlenebilir. Bu sekilde bir st siiftaki
kosula bagli dersi almak icin 6n sart dersi olarak belirlenen dersten gegcmek zorunludur.

(5) Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenen bazi dersler 6grenci is yiikiinden sayilmakla beraber AGNO’ya
katilmayabilir.

(6) Ogrenci akademik takvimde belirtilen siireler i¢inde yiikseltme amaciyla aldigi DC ve DD notlu derslerden
¢ekilme hakkina sahiptir.

Yetkinlik tamamlayici dersler

MADDE 23 — (1) Yetkinlik tamamlayic1 dersler olan Atatiirk lkeleri Inkilap Tarihi ve Modern Tiirkiye’nin
Olusumu, Tiirkce Elestirel Okuma ve Yazma, Bilgi Teknolojileri Kullanimi ve Ingilizcede Elestirel Okuma ve Yazma
dersleri, zorunlu ve AKTS’li olarak uzaktan egitim (e-ders) olarak okutulur.

Muafiyet

MADDE 24 — (1) Daha 6nce bagka bir yiiksekdgretim kurumuna devam ederek bazi derslerden gecer not alan
ogrenciler, OSYM tarafindan yapilan smav ile Yiiksekokulda yeni kabul edildikleri boliimiin programinda yer alan
ayni derslerden muaf sayilabilirler. Bunun i¢in 6grencilerin, Yiiksekokula ilk kayit yaptirdiklari tarihten itibaren on
bes giin iginde, onayli, imzali, miihiirlii transkriptleri, ders igerikleri ve muaf olmak istedikleri dersleri belirtir bir
dilekce ile Ogrenci Isleri Birimine basvurmalari gerekir. S6z konusu derslerin YOK tarafindan tanman bir
yiiksekdgretim kurumundan alinmis olmasi gerekir. Derslerden muafiyet karari, Yiiksekokul Yonetim Kurulunda
goriislilerek karara baglanir.

(2) Ogrencilerin daha dnceki 6grenimlerinde almis olduklari derslerden kayitli olduklar1 programdaki derslere
muafiyet hakk: verilenlerin de notlar1 dgrencilerin transkriptlerinde gosterilerek AGNO hesabinda degerlendirmeye
katilir.

(3) ingilizce hazirhk programma devam eden dgrencilerin, muafiyet bagvurusunu birinci sinifa baslarken
yapmalar gerekir.

(4) Ogrenci muaf oldugu derslere tekrar kayit yapamaz ve sinavlarina giremez.

Derse devam zorunlulugu

MADDE 25 — (1) Ogretim planinda yer alan tim derslere, ders kapsaminda olan projelere, atdlyelere,
laboratuar ¢aligmalarina, uygulamalara, seminerlere devam zorunlulugu vardir. Bir yartyil iginde, yabanci dil hazirlik
sinifi derslerine % 80, diger programlarin teorik derslerine % 70, uygulamali derslerine % 80 devam zorunlulugu
vardir.

(2) Her 6gretim elemani, derslere devam zorunlulugunu bu esaslara gére denetler.

(3) Derslere devam zorunlulugunu yerine getirmemis 6grencilere ait her ders i¢in bir liste, yariyil sonunda
akademik takvimde belirtilen derslerin bittigi giin Ogrenci Isleri Birimine verilir ve sinavlardan 6nce ilan edilir.
Derslere devam kosulunu yerine getirmeyen 6grenciler, belirtilen dersten devamsiz sayilir ve o dersin yariyil sonu
sinavina giremez. Basarisiz sayilan bu dgrencilere devamsiz oldugu ders i¢in devamsiz notu verilir.

(4) Bir dersin devam zorunlulugunu bir kere yerine getiren dgrenci, bu dersi tekrar aldiginda derse devam sarti
aranmaz.

(5) Ogrenci, 6gretim planinda yapilan ders degisikligi halinde programdan ¢ikarilan devam sartin1 yerine
getirdigi derse es deger olarak kabul edilen ders i¢in de devam zorunlulugunu saglamis sayilir.

(6) Ogrenci, devam zorunlulugunu yerine getirmis olsa dahi basarisiz oldugu dersi yeniden aldig1 yariyilda bu
dersin proje, laboratuar, uygulama ¢alismalarina devam etmek zorundadir.

(7) Yabanci dilde 6gretim yapilan programlarda zorunlu hazirlik sinifi okuyan &grenci, devam zorunlulugunu
yerine getirmis olsa dahi birinci yil sonunda basarisiz olup dersi tekrar aldiginda bir sonraki yil hazirlik smifini tekrar
okurken derse devam etmek zorundadir.

(8) Yiiksekokulu temsilen yurt i¢i ve yurt dis1 sportif, kiiltiirel, bilimsel ve sanatsal faaliyetlere katilan
ogrenciler, bu faaliyetlerde bulundugu giinler icin izinli sayilirlar ve bu siire devamsizlik hesabinda dikkate alinmaz.

Stajlar

MADDE 26 — (1) Ogrenciler ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda isletmelerde staj uygulamasi yapar. Staj
uygulamasinin ders programinda AKTS degeri vardir. Ogrencinin mezun olabilmesi icin staj uygulamasmi
tamamlamasi ve yapilan staj caligmasinin yiiksekokul staj koordinatorliigii tarafindan kabul edilmesi gerekir.

(2) Kayith oldugu programimn ders planinda yer alan biitiin dersleri basardigi halde staj caligmasim
tamamlamayan 6grenci, normal 6gretim siiresince her yariyil baginda akademik takvimde belirtilen tarihlerde kaydini
yenilemek zorundadir. Diger 6grencilik haklarindan yararlanamaz.

(3) Staj dersi yerine bagka bir ders alinamaz. Bu dersin basar1 notu Geger (G)/Kalir (K) olarak verilir.

(4) Staj calismasi Yiiksekokul Kurulunca belirlenen esaslara gore yiiriitiiliir.

BESINCI BOLUM
Smavlar ve Degerlendirme

Sinavlar
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MADDE 27 — (1) Sinavlar; ara sinavlar, yariyil sonu sinavi, tek ders smavi, biitiinleme sinavi ve mazeret
sinavindan olusur.

Ara simav

MADDE 28 — (1) Her ders i¢in en az bir defa ara sinav yapilir.

(2) Bir dersin egitim-6gretimi ile ilgili olarak yaptirtlacak arastirma inceleme Odevleri, projeler, dersin
degerlendirme sekli ve ders igerigi ile ilgili konular egitim-6gretim yariyili basinda ilgili 6gretim elemani tarafindan
ogrencilere duyurulur.

(3) Mazeretsiz olarak girilmeyen veya Yiiksekokul Yo6netim Kurulunca mazeret sinav hakki verilmeyen dersin
ara smav notu sifir sayilir.

(4) Ara smnavina veya mazeret sinavina girilmeyen dersin, devam zorunlulugu saglanmigsa yariyil sonu
sinavina girilebilir.

(5) Dersi tekrar alan 6grenci, ilgili dersin devam zorunlulugu olmasa da o dersin ara sinavina ve final siavina
girmek zorundadir. Girmedigi takdirde o dersten basarisiz sayilir.

Yariyll sonu sinavi

MADDE 29 — (1) Yariyil sonu sinavi; her 6gretim yariyilinda, o yariyilin 6gretim planinda yer alan ve agilan
derslerden, yariyil dersleri tamamlandiktan sonra akademik takvimde belirlenen siire i¢inde yapilan sinavdir.

(2) Yariyil sonu sinavina girebilmek i¢in, teorik derslerin en az % 70’ine ve uygulamali derslerin en az %
80’ine devam etmek, uygulamalarda basarili olmak ve varsa verilen projeleri tamamlamis olmak gerekir.

(3) Yiiksekokulda uzaktan egitim (e-ders) okutulan derslerde en az bir ara sinav ve bir yariyil sonu sinavi
yapilir.

(4) Yartyil sonu sinavlarinda mazeret sinavi uygulamasi yoktur.

(5) Donem sonu siavina girme hakki elde edip de basarisiz olan veya sinava girme kosullarini sagladigi halde
sinava girmeyen 0grenciler i¢in akademik takvimde ilan edilen tarihlerde biitiinleme sinav1 yapilir.

Tek ders sinavi ve ii¢ ders sinavi

MADDE 30 — (1) Tek ders smavi ve ii¢ ders sinavi Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenen esaslara gore
yapilan sinavlardir.

Biitiinleme sinavi

MADDE 31 - (1) Yiiksekokul Kurulu tarafindan uygulanmasina karar verilmesi halinde Yiiksekokul
Kurulunca belirlenen esaslara gore yapilan simavdir.

Mazeret sinavi

MADDE 32 — (1) Mazeret sinavi; ara smavlara mazereti nedeniyle katilamayan &grencilere Yiiksekokul
Yonetim Kurulu karariyla verilen sinavdir.

(2) Ara siava mazereti nedeniyle giremeyen 6grenci, mazeretini belirten belgeyi ara siavlarm bittigi giinii
takip eden iic is giinii iginde Ogrenci Isleri Birimine dilekce ekinde verir.

(3) Yiiksekokul Yonetim Kurulu, siiresi i¢inde mazeretini bildiren 6grencilerden, mazeretini hakli ve gecerli
gordiigiinde ilgili ders i¢in mazeret sinav hakk: verebilir.

(4) Ara siavlarim mazeret smavi, yariyil iginde, Yiiksekokul Yo6netim Kurulunun belirleyecegi tarihte ve
yarty1l sonu sinavlarindan dnce yapulir.

(5) Saglikla ilgili mazeretlerin saglik kurumlarindan ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak alinmis saglik
raporu ile belgelenmesi gerekir. Hastalik nedeniyle rapor alan 6grenci; rapor siiresinin bitiminden itibaren yedi giin
iginde raporunu Ogrenci Isleri Birimine teslim etmek zorundadir. Zamaninda teslim edilmeyen raporun siiresi
devamsizliktan say1lir.

Smavlarin yapihs sekli

MADDE 33 — (1) Smavlar yazili, sozli veya hem yazili hem sozlii olarak yapilabilir. Sinavlarin nasil
yapilacagi, dersi veren Ogretim elemani tarafindan yartyil basinda dgrencilere duyurulur. Sinav tarihleri akademik
takvimde diizenlenir ve ilan edilir.

(2) Smavlarin giin, saat ve smav salonlarmi belirleyen smav programi, sinavlarin baslamasindan once
Yiiksekokul tarafindan hazirlanir ve ilan edilir.

(3) Miidiirliik karar ile cumartesi ve pazar giinlerinde de sinav yapilabilir.

(4) Smavlar, Miidiirliik tarafindan tespit ve ilan edilen sinav uygulama isleyisine uygun olarak dersi vermekle
gorevli 6gretim elemanlari tarafindan yapilir.

(5) Ogrenciler, smav salonunda ve smav yerinde gorevli 6gretim elemani tarafindan yonetilen smav diizenine
uymak zorundadir. Hangi neden ve mazeretle olursa olsun, sinav diizenine uymayan, smav diizeninin saglanmasini
geciktiren ve smavin saglikli bir sekilde yapilmasint engelleyici tutum ve davranista bulunan dgrenciler simavdan
cikartlir ve bu 6grenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.

(6) Iginde bulunulan akademik yil i¢in diizenlenmis gecerli 6grenci kimlik kart: olmayan dgrenciler sinava
alinmaz.

(7) Sinava girmeye hakki olmadig1 héalde smava giren 6grencinin siav notu gegersiz sayilir ve Yiiksekokul
Yonetim Kurulu karari ile iptal edilir.

Sinav sonug¢larmin ilani

MADDE 34 — (1) Ara smav ve yartyll sonu siavi sonuglari, sinavlarin bitiminden itibaren bes takvim giinii
icinde ilgili 6gretim elemam tarafindan &grenci otomasyon sistemine islenerek listeleri Ogrenci Isleri Birimine teslim
edilir.

Sinav evraklarinin saklanma ve imhasi
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MADDE 35 — (1) Not verilen her tiirlii 6lgme degerlendirme ve sinav evraki ait oldugu akademik yili takip
eden dort y1l siire ile Ogrenci Isleri Birimi tarafindan arsivlenir ve muhafaza edilir.

(2) Arsivleme ve muhafaza etme siiresi dolan sinav evraklari, ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak imha
edilir.

Sinav notlarna itiraz

MADDE 36 — (1) Ogrenciler, Miidiirliik tarafindan ilan edilen ara sinav ve yariyil sonu sinav notlarina itiraz
edebilir.

(2) Smav notlarina itiraz, sinav notlarmm ilamni takip eden iic is giinii i¢inde Ogrenci Isleri Birimine yazih
olarak yapilir.

(3) Midiirliik, sinav evraklarint maddi hata ve/veya degerlendirme hatasi agisindan incelemek {izere, 6gretim
elemanlarindan olusan ii¢ kisilik bir komisyon kurar. Komisyon, sinav evrakini, o derse iliskin degerlendirme dlgiitleri
cercevesinde cevap anahtar1 ve proje degerlendirme kriterleri ile karsilastirarak degerlendirir ve raporunu iig is giini
icinde Miidiirliige sunar.

(4) Not itirazi, Yiiksekokul Yonetim Kurulu not itiraziyla ilgili komisyon raporunu karara baglar. Yiiksekokul
Yonetim Kurulu karar1, Ogrenci Isleri Birimi aracilig1 ile geregi icin ilgili 6gretim elemanina ve 6grenciye bildirilir.

Kopya ¢ekme

MADDE 37 — (1) Sinav, yonlendirilmis ¢aligma, ddev, laboratuar ve uygulama c¢aligmalarinda kopya ¢ektigi
veya verdigi tespit edilen, kopya ¢ekmeye veya vermeye tesebbiis eden ve kaynak belirtmeksizin alinti yapan
ogrenciye, 18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Degerlendirme esaslari

MADDE 38 — (1) Bir dgrencinin bir dersten mutlak bagari notu; o derse ait ara smav notu ile yartyil sonu
sinavi puaninin, biitiinleme sinavina girmis ise biitiinleme smavi puanmin, belirli oranlarda katkisindan olusur. Ilgili
Ogretim elemani uygun gordiigii takdirde; derse bagli 6dev, laboratuar ile kisa sinavlari tek bir ara smav olarak
degerlendirebilir.

(2) Bir dgrenciye basar1 notu, bir dersten verilecek mutlak basar1 notu, ara smav notunun %30’unu, yarty1l
sonu sinav notunun %70°ni asamaz.

(3) Her dersin 6lgme degerlendirme yontemi ve ders plami kapsamindaki g¢alismalarin ders basarisinin
6l¢limiinde ne oranda etkili oldugu, ders miifredatinda belirtilir ve dersin 6gretim elemani tarafindan akademik yariyil
baginda 6grencilere duyurulur.

Basar1 notunun hesaplanmasi

MADDE 39 — (1) Her ders i¢in, dersin dgretim elemani tarafindan ara sinav ve yartyil sonu sinavi notlar1 100
puan iizerinden notlandirilarak ikinci fikrada belirtilen oranlarda bir hesaplama ile harf karsiliklar: tespit edilerek ilan
edilir.

(2) Basar1 notu, harf notu olarak tanimlamr. Ogrencilere aldiklar1 her ders igin, asagidaki harf notlarindan biri
dersin 6gretim elemani tarafindan yariy1l ders basari notu olarak verilir.

(3) Harf notu seklinde verilen bagar1 notlarinin katsayi karsiliklar1 asagida gosterilmistir:

Puan Harf Notu Katsay1 Karsiligi
90-100 AA 4,00 Miikemmel
85-89 BA 3,50 Pekiyi

75-84 BB 3,00 Iyi

65-74 CB 2,50 Yeterli

55-64 CC 2,00 Geger

50-54 DC 1,50 Kosullu Basarili
45-49 DD 1,00 Kosullu Basarili
40-44 FD 0,50 Basarisiz

39-00 FF 0,00 Bagsarisiz

(4) Bu harf notlarmin diginda; Muaf (M), Geger (G), Kalir (K), Devamsiz (DZ) harf sembolleri kullanilir. Bu
harf sembollerine iligkin esaslar asagida belirtilmistir:

a) Muaf (M) notu; diger yiiksekdgretim kurumlarinda daha 6nce M notu alan 6grencilere verilir. Muafiyet i¢in
ders doneminin ilk giinii baslangic kabul edilerek en ge¢ yedi takvim giinii i¢inde daha once kayitli olunan
yiiksekogretim kurumundan onayli, imzali, miihiirlii olarak alinan transkript, ders igerikleri ve diger gerekli belgelerle
birlikte Ogrenci Isleri Birimine basvurulmalidir. Daha sonra yapilacak ve/veya eksik belgeli bagvurular kabul edilmez.
Mezuniyet kredisine dahil edilir.

b) Geger (G) notu; agirlikli genel not ortalamasina katilmayan derslerin basarilmasi durumunda verilir.

¢) Kalir (K) notu; agirlikli genel not ortalamasina katilmayan derslerin basarisizligi durumunda verilir.

¢) Devamsiz (DZ) notu; 6grencinin ilgili derse devamsizligimi gosterir. Bir dersten DZ alan 6grenci yartyil
sonu sinavina giremez.

(5) Bir dersten bagar1 notu olarak AA, BA, BB, CB ve CC alan dgrenciler o dersi bagarmig sayilir.

(6) Bir dersten DZ, FD, FF ve K notlarindan birisini alan grenci, o dersten basarisiz sayilir.

(7) Bir dersten DC ve DD notlarindan birisini alan 6grenci, o dersi sartli basarmis kabul edilir. Ogrencinin o
dersten basarili sayilmasi i¢in; agirlikli genel not ortalamasinin AGNO en az 2,00 olmasi gerekir. AGNO 2,00’dan
kiicik ise 6grenci DC ve DD olan derslerinden yeteri kadarmi alarak AGNO’sunu 2,00’a yiikseltir. Bu sart
saglanmadan &grenci mezun olamaz.

ANO ve AGNO
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MADDE 40 — (1) ANO, bir yariyilda alinan derslerin basar1 notu agirlik katsayilart ile AKTS degerlerinin
carpimlarinin toplaminin bu derslerin AKTS degerlerinin toplamina bdliinmesi suretiyle hesaplanir. B6lme sonucu
virgiilden sonra iki hane yiiriitiiliip yuvarlatilir.

(2) ANO, yartyil basart durumunu belirler.

(3) AGNO, ilk yariyildan itibaren alinan tiim derslerin basari notu agirlik katsayilari ile AKTS degerlerinin
carpimlarmnin toplaminin bu derslerin AKTS degerlerinin toplamina bdliinmesi suretiyle elde edilir. B6lme sonucu
virgiilden sonra iki hane yiiriitiiliip yuvarlanir.

(4) DZ notu, M notu, G notu, K notu, ANO ve AGNO hesabina katilmaz.

(5) Basar1 baraj notu en az 2,00°dir. Ogrencinin mezun olabilmesi icin, kayith oldugu programin &gretim
planinda almasi gereken derslerin AGNO’nun en az 2,00 olmasi gerekir.

Basarisizlik durumu ve ders tekrari

MADDE 41 — (1) Basar1 notu DZ, FF ve FD olan dersler, dersin agildigi ilk yartyilda 6ncelikle alinr.

(2) Basar1 baraj notunun altinda kalan 6grenciler, basar1 notu DD ve DC olan dersleri, dersin agildig: ilk
yartyilda oncelikle alir.

(3) Danigman Ogretim elemanlarinin, ders tekrart yapan Ogrencilerin bu Yonetmelige goére ders kaydi
yaptirmalarini saglamalar1 gerekir.

(4) Tekrar alinan derslerin basar1 notu, mezuniyet transkriptinde dersin oldugu yariyila islenir ve o yartyilin
doénem not ortalamasi hesabinda dikkate alinir.

(5) Azami 6grenim siiresi iginde mezun olamayan Ogrencilerin, dgretim plan1 degisikligi veya ders igerik
degisikligi ya da 6grenci alinmayan béliimlerdeki 6grencilerin ders kayitlar1 ve mezuniyet kosullari, YOK tarafindan
belirlenen ilkelere uygun olarak Yiiksekokul Kurulu tarafindan tespit edilir.

Yiiksek onur ve onur 6grencileri

MADDE 42 — (1) Yabanci dil hazirlik programinda gecen siire hari¢, 6n lisans programlarini iki yilda
tamamlayarak mezuniyet durumuna gelen dgrencilerden mezuniyet transkriptinde agirlikli genel not ortalamasi 3,50
ve daha yiiksek olan 6grenci yiiksek onur 6grencisi; en az 3,00 — en ¢ok 3,49 olan 6grenci ise onur 6grencisi sayilir.

(2) On lisans dgretiminin sonunda AGNO’su onur veya yiiksek onurlu kabul edilen grencilerin diploma ekine
onur veya yiiksek onur 6grencisi oldugu yazilir.

ALTINCI BOLUM
Basar1 Durumu, Diploma, Kayit Silme, Kayit Dondurma

Derslerin basar1 durumu

MADDE 43 — (1) Ogrencinin egitim-6gretim siiresinde almig oldugu derslerin basar1 durumu, dgrencinin
transkriptine yarryil esasina gore islenir.

(2) Ogrencinin ders bagart durumunun diizenlenmesi, kayda alinmasi, giincellenmesi ve giivenli bir sekilde
muhafaza edilmesinden Ogrenci Isleri Birimi sorumludur.

(3) Ogrencinin egitim-dgretim siiresi boyunca almis oldugu biitiin derslerin basar durumlari tarihsel olarak ve
her yariy1l sonunda yarryil esasina gore kronolojik transkripte islenir.

(4) Mezuniyet agsamasinda; her 6grenci i¢in, 6grencinin bagarmis oldugu derslerinin basart durumunun 6gretim
planindaki yartyilina islendigi ve agirlikli genel not ortalamasinin mezuniyet notunu karsilar sekle getirildigi
mezuniyet transkripti diizenlenir.

Diploma verilme sartlari

MADDE 44 — (1) Kayith oldugu programin dgretim planindaki dersleri ve staj uygulama ¢aligmasini basari ile
tamamlayan ve AGNO’su 4,00 iizerinden en az 2,00 olan 6grenci diploma almaya hak kazanir.

(2) Her yariy1l sonunda, basart notlarinin ilanini takip eden ii¢ is giinii i¢inde, mezuniyet asamasindaki
grencilerin listesi, mezuniyet transkriptleri ekli olarak Ogrenci Isleri Birimi tarafindan Miidiirliige sunulur.

(3) Akademik danismanlardan olusan mezuniyet komisyonu, mezuniyet asamasindaki dgrencilerin dosyalarini
inceler ve mezuniyete hak kazanmis &grenciler igin komisyon kararim ii¢ is giinii i¢inde Miidiirliige iletir. Ogrencinin
mezuniyetine Yiiksekokul Yo6netim Kurulu karar verir.

(4) Mezuniyet tarihi, Yiiksekokul Yoénetim Kurulunun mezuniyete karar verdigi tarihtir.

(5) Yiiksekokul Yoénetim Kurulunun mezuniyet kararmin Ogrenci Isleri Birimine bildirilmesini takiben
Ogrenciye gecici mezuniyet belgesi verilir.

(6) Diploma, 6grencinin bizzat kendisine teslim edilir. Ancak bizzat gelememesi durumunda Yiiksekokul
Kurulunca belirlenen esaslara gore verilir.

(7) Diplomalar Miidiir tarafindan imzalamr. Arka yiiziinde Yiiksekokul Sekreteri ve Ogrenci Isleri Birim
sorumlusunun imzalart bulunur.

Kayit dondurmaya iliskin esaslar

MADDE 45 — (1) Ogrenciler, belgelemek kosulu ile saglik, ekonomik, ailevi, askerlik, kisisel, yurt disinda
egitim, miicbir ve dngdriillemeyen sebepler ve benzer diger sebeplerle kayit dondurmak i¢in bagvurabilirler.

(2) Ogrencilerin kaydi, Yiiksekokul Yoénetim Kurulu tarafindan, 6gretim iicretinin ddenmesi kosuluyla
dondurulabilir. Kayit dondurulan siireye iligkin 6gretim {iicreti, bir sonraki egitim-6gretim {icretine mahsup edilir.
Yiiksekokul Yo6netim Kurulu kararmda dondurulma gerekgesi belirtili. Dondurulan siire 6grenim siiresinden
say1lmaz. Bu siire zarfi i¢inde 6grenci bagka iiniversitelerden veya meslek yiiksekokullarindan ders alamaz.

(3) Bir defada en ¢ok iki yariy1l i¢in kayit dondurulabilir. Toplam kayit dondurma siiresi iki yartyili asamaz.

(4) Kayd1 dondurulan 6grenciler, egitim-6gretim faaliyetlerine katilamaz ve o dénemdeki ara smav ve yarryil
sonu smavlarina giremez. Miicbir ve dngoriilemeyen sebeplere dayali olmayan kayit dondurma isteklerinin yarryil
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basinda ve en gec derslerin baglamasini takip eden iki hafta i¢inde yapilmasi gerekir.

(5) Kayit donduran 6grenciler, siirenin bitiminde kayitlarini yaptirarak kaldiklar: yerden dgrenimlerine devam
eder. Saglik raporu ile kayit donduran 6grencilerin, siiresinden 6nce dgrenimlerine devam etmek istemeleri halinde
saglik durumlarinin diizeldigini yine saglik raporuyla belgelendirmeleri gerekir.

(6) Psikolojik rahatsizliklar nedeni ile tiim 6grenim siiresi icinde devamsizlig1 bir yili agan ve durumlarini bir
saglik kurulusundan alinacak saglik raporu ile belgelendiren 6grencilerden, d6grenimlerine devam etmek istedikleri
takdirde, durumlarini saglik raporu ile belgelendirmeleri istenir.

(7) Kayit dondurmay1 gerekli kilan zorlayict bir sebebin yariyil i¢inde meydana gelmesi halinde 6grenci, o
yartyilin basindan itibaren kaydini1 dondurmus sayilir.

(8) Iki yariy1l kayit dondurmus &grencilerin, ilk yariyll sonunda &grenimlerine devam etmek istemeleri
halinde, hazirlik siifindakiler harig, bir dilekge ile Miidiirliige basvurmalar: gerekir.

Kayit silme

MADDE 46 — (1) Kayit silmeye iliskin esaslar sunlardir:

a) Kayit sildirme miiracaati, 6grenim iicretini 6demis olmak kosuluyla bizzat &grencinin kendisi veya
6grencinin belirledigi vekilleri tarafindan yazili olarak Ogrenci Isleri Birimine yapilir.

b) Kayit silme karar1 Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan alinir.

c) Kayit silen Ogrenciler, gegmise ve iginde bulunulan yartyila iligkin &grenim iicretini 6demis olmak
zorundadir.

¢) Azami 6grencilik siiresini dolduran dgrencilerin, Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y6netmeligi
hiikiimlerine gore yiiksekdgretim kurumundan g¢ikarma cezasi alan G&grencilerin, herhangi bir nedenle baska bir
yiiksekdgretim kurumuna gecis yapan dgrencilerin Yiiksekokul Yonetim Kurulu karart ile kaydi silinir.

ilisik kesme

MADDE 47 — (1) Yiiksekokuldan kaydi silinen 6grencilerin ilisik kesme islemine iliskin esaslar Miidiirliik
tarafindan belirlenir.

(2) Kaydi silinen 6grenci, ilisik kesme islemini tamamladiginda dosyasindaki lise diplomasi kendisine iade
edilir.

(3) 1lisik kesme islemi igin dgrencinin bizzat miiracaati gerekir. Ancak 6zel hallerde, dgrencinin dgrenim
ticretini 6demis olmas1 kosuluyla ilisik kesme islemi Yiiksekokul Kurulunca belirlenen esaslara gore yapilir.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Disiplin

MADDE 48 — (1) Meslek Yiiksekokulunda &grencilerin disiplin isleri, Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeligine gore ylirtitiliir.

Tebligat ve adres bildirme

MADDE 49 — (1) Her tiirlii tebligat, 6grencinin Yiiksekokula kayit iglemi sirasinda bildirdigi adrese, kargo
veya posta aracilig ile iadeli taahhiitlii olarak yapilmak suretiyle tamamlanmus say1lir.

(2) Yiiksekokula kayit esnasinda adreslerini yanlis veya eksik olarak bildiren 6grenciler ile adres degisikligini
Ogrenci Isleri Birimine yazili olarak bildirmeyen dgrencilerin, Yiiksekokul kayitlarindaki mevcut adreslerine yapilan
tebligatlar gecerlidir.

(3) Yiiksekokulun internet sitesinden veya ilan panolarindan yapilan duyuru ve ilanlar tebligat niteligi tasir.

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 50 — (1) Bu Yoénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, 2547 sayili Kanun ve ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Yiiksekokul Kurulu kararlari uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 51 — (1) 12/6/2012 tarihli ve 28321 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan Istanbul Kavram Meslek
Yiiksekokulu On Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi yiiriirlikten kaldirilmustir.

Yiiriirlik

MADDE 52 — (1) Bu Yonetmelik 2017-2018 egitim-6gretim y1l1 baginda yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 53 — (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.
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