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YONETMELIK

istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulundan:
ISTANBUL KAVRAM MESLEK YUKSEKOKULU
SATIN ALMA VE iHALE YONETMEL iGi
BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yoénetmeliin amaci;istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu tarafindan yaakamal ve
hizmet alimlari, ihale, kiralama ve yapigfeimlerinde uygulanacak usul ve esaslari diizenlemekt

Kapsam

MADDE 2 —(1) Bu Yénetmelik;istanbul Kavram Meslek Yiksekokulunun bilimselsarana projelerinin
finansmani, gretim elemanlari temini, telif haklarinin alinmagbi akademik gler ve her tlrli personel alimlari ve
benzeri 6zellikli §ler harig, ihtiyac duydgu her turli alim-satim, ihale, yapim, hizmet, larah, taima ve benzeri
islerin yapilmasi ve yaptirilmasinashkin hiikkimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yoénetmelik, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayfiksek@retim Kanununun ek 2 nci
maddesine dayanilarak hazirlagtm

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yénetmelikte gecen;

a) Bagkan:istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Miitevelli HeyBéskanini,

b) Birim: istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulunugiten-6gretim birimleri ile idari birimlerini,

c) Mal ve hizmet: 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayiarduihale Kanununun 4 iincii maddesinde tanimlanan mal
ve hizmetleri,

¢) Miidur:istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Mudiirind,

d) Miitevelli Heyetistanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Miitevelli Heygtin

e) Yuklenici:Isi yapmak tizere kendisiyle sogiee imzalanan istekliyi,

f) Yiiksekokul:Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulunu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Satin Alma, ihale isleriyle ilgili Ki si ve Komisyonlar, Satin Alma Esaslari,
Satin Alma Talepleri, Teslim Alma ve Odemeydliskin Esaslar

Satin alma, ihale §leriyle ilgili ki si ve komisyonlar

MADDE 5 — (1) Yiksekokulun ita amiri (harcama yetkilisi) Mirelli Heyet Bakanidir. Mitevelli Heyet
Baskan! bu yetkisini kismen veya tamamen Midiire deslédd. ita amiri satin alma ve ihale usul ve yéntemlerinin
uygulama esaslarini belirlemeye, parasal sinilaegistirmeye, satin alma ve ihale komisyonu kararlaomamaya
veya iptal etmeye yetkilidir. Satin alma ve ihalerinde gecerli olacak parasal st limitler ilgilievzuatla belirlenen
degerleri gamaz.

(2) Bu Yoénetmeliin 1 inci maddesinde belirtilen satin alma ve ihglerinde gagidaki usullerden biri
uygulanir:

a) Dasrudan temin usuld,

b) Pazarlk usuld,

¢) Acik teklif ile ihale usuli.

(3) ikinci fikrada belirtilen satin alma ve ihale ustilelen;

a) Dasrudan temin usulline gkin esaslasunlardir:

1) Dogrudan temin usuli; mevcut mal, demigh&eknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardipasin
sagzlanmasi icin ilk alim yapilan &i veya kurumdan yapilacak alimlarda, mal ve hizsgayicinin tek bir kgi
olmasi durumunda yapilacak alimlarda, ani veygaoiéastu haller nedeniyle alimin acil olarak yerim¢irdmesinin
zorunlu olmasi durumunda, konaklama ve seyahailegiein alimlar ile tiketim malzemelerinin, fikri ve rai
mulkiyet haklarinin, hukuksal, mali damanlik ve avukatlik hizmetlerinin, yurtgindan mal ve hizmetlerin, alaninda
uzmanlamis sanatgi, bilim insani, §i ve kurulylara yaptirilan sanatsal, bilimsel ve teknik okddlie sahip slere
iliskin mal ve hizmetlerin alinmasinda, bunlarigieila kalan ve satin alma sorumlusuna taninan getkimayan
alimlarda ve gayrimenkul kiralanmasi ve satin ahamda uygulanir.

2) Satin alma sorumlusu; bu usulle yapilacak aleyavkiralamalarda, istekli veya isteklilerden alweya
kiralamasartlarini elektronik posta, faks veya mektup yodutdmin eder. Gosineler sonunda segilen istekliden nihai
teklif alinir ve alim sonuclandirilir.



b) Pazarlk usuliine gkin esaslasunlardir:

1) Pazarlik usull; yapim ve onarigterinde, personel ama, guvenlik, temizlik, reklam ve promosyon mal ve
hizmet alimlarinda, etiit, mimarlik, mihendislik karinda proje yapilmasina skin alimlarda, c¢evirmenlik,
editorliik, dargmanlik, bilsim hizmetlerine ilgkin alimlarda uygulanir.

2) Bu usulde; belirtilenslerin nitelik, 6zellik ve gergine gore, belirlenen en az ¢ istekliden yazillitek
alinir, aranan kallari tastyan isteklilerle alim, satim veya kiralargartlari ve bedel Gizerinde pazarlik yapilir ve satin
alma sonuglandirihr.

¢) Acik teklif ile ihale usuliine gkin esaslagunlardir:

1) Acik teklif ile ihale usul(; bu Y6énetmelik uyana d@rudan temin veya pazarlk usulu ile yapilmasi
mumkin olmayan veya bu usullerin uygulanmasininuanygérilmedii hallerde, satin alma yetkilisi tarafindan
hazirlanarsartnameye gore uygulanir ve ihale internet yolilgia edilir.

2) Bu usulle yapilacak satin alma ve ihalerinde satin alma komisyonu karari gerekir.

(4) Satin alma ve ihalglériyle ilgili ki si ve komisyonlara ikkin esaslar gagida belirtilmitir.

a) Satin alma ve ihalglériyle ilgili ki si ve komisyonlasunlardir:

1) Satin alma komisyonu; biri makiér birim sorumlusu olmak Uizere, Mudur tarafind@mneylendirilecek en
az (¢ Uyeden ofur. Komisyon bgkanini Mudiir belirlerisin konusu itibariyla teknik gogigerektiren hallerde, ilgili
satin alma olurunda belirtiimek kaydiyla Yuksekoigihden veya dindan bir veya daha fazlagskikomisyona uye
olarak ilave edilebilir. Mudurliikge uygun goriulmésilinde satin alma komisyonuna yardimci olmak éizesgari ¢
kisilik bir teknik komisyon kurulabilir.

2) Muayene ve kabul komisyonu; satin alma komisytarafindan belirlenen ve onay géren ihale konusu
islerin tamamlanmasini muteakip,sin istenilen vasifta oldiunun tespitine vyetkili olarak Mudurlukce
gorevlendirilecek en az (i¢ tiyeden spiu Thale bedelinin 6denmesi igin, muayene ve kabul kgariunun uygunluk
iceren karari imzalayip onaylamasi gerekir. Bu kgons tarafindan kabul edilmeyeslérin yeniden yapilmasi
gerekir.

3) Satin alma sorumlusu, ma$idr birim sorumlusudur. Satin alma sorumlusu satmalarla ilgili piyasa
argtirmasini yaptirmakla yukimladur. Bu amagla gere&liyeterli sayida personeli gérevlendirebilir.

b) Bu fikranin (a) bendinde belirtilen komisyonlagreitam sayisi ile toplanir ve kararlar oy ¢cgklyla alinir.
Ayni Uye her iki komisyonda birden goérev alamaz.

Satin alma esaslari

MADDE 6 — (1) Yuksekokulun mal ve hizmet alimlarinda yapalatercihlerde; yiuksek kalite, uygun fiyat,
uygun édeme kalu, zamaninda teslim ve bakgartlari, uygun teklif dlgutleri esas alinir. Mal kkizmet alimlarinda,
bu dlgutler gozetilerek, alimlarin mimkinse ilk exidaracisiz yapilmasi ve Yiksekokulun kisa ve wfimemdeki
ihtiyaclarinin, gitim ve dgretim hizmetlerinin aksamamasi, gereksiz stoklatdapnilmasi gerekir.

Satin alma talepleri

MADDE 7 — (1) Yuksekokulun mal ve hizmet ihtiyaclari; progrdakanlarinin, akademik koordinatorlerin
ve idari birim ydneticilerinin talepleriyle belitér. Mal ve hizmet taleplerinin konusu, ihtiyaciergkcesi ve talep
edilen mal ve hizmetin 6zellikleri vestanasi gerekli nitelikleri agiklayan sipsutialebi ilgililer tarafindan hazirlanir.
Satin alma talebi Yiksekokul Sekretgrlitarafindan piyasa a@rmasi yapilmak ve fiyatlandiriimak uzere
degerlendirilir. Piyasa bilgileri itibariyle dgerlendirilen talepler Yiksekokul Sekreterinin dseriMidirin uygun
gorisu ve Bgkanin onayi ile satin alma sirecklaulir.

(2) Yuksekokulda meydana gelebilecek ve aninda mmdlda edilemegiinde maddi ve manevi zarar
dogurabilecek veya @tim ve Ggretimin aksamasina neden olabilecek acil durumlarsiatin almalarda Midur veya
Yuksekokul Sekreterinin karariyla alim gercekidir. Bu alimin azami miktari her mali yilin bada Mutevelli
Heyet Bakanlig tarafindan belirlenir.

(3) Bedeli ne olursa olsun elektrik, su,gdtgaz, telefon, internet, posta ve benzeri abonsimbemesine
veya akaryakit, kopri, vapur, feribot, tercihli ygibi Ucretleri tarifeye bdanms, ara¢ gerec¢ periyodik bakim
onarimlari, sézkgmeli bakim gleri, temsil girlama giderleri ve benzesglerde birinci fikrada belirtilen usul aranmaz.
Bu tir giderlere igkin 6demeler; Yiksekokul Sekreterinin sz konusierg ilskin belgeyi imzalayarak onaylamasi
tizerine Malilsler Birimi tarafindan yapilir.

(4) Sureklilik arz eden mal ve hizmet alimlarindézlgme siresi tamamlangihalde §e ayni yuklenici ile
devam edilmek istengi takdirde sozlgmede belirtilen fiyat veya donemsel fiyat gletrn diinda bir fiyat arty
yapilmams olmasi kaydiyla, yeni bir satin alma talebi yam$ma gerek duyulmadan saézte yenilenebilir. Ancak
mevcut sdzlgmesartlar ayni kalmak kaydiyla, ek hizmet isteklgini yeni bir satin alma talebi yapilmasi gerekir.

(5) Yuksekokulun bu madde kapsamgidda kalan satin alma ve ihakderi, Miduriin 6nerisi ve B&anin
onay! ile yapilir.

Teslim alma ve 6demeye gkin esaslar

MADDE 8 — (1) Dogrudan temin ve agik pazarlk usuli ile yapilan weahizmet alimlari ile ilgili 6demelerin
ilgili firmaya yapilabilmesi icin talepte bulunaririn yetkilisinin, alinan mal ve hizmetin fiyat, ki miktar ve dger



nitelikler itibariyle siparje uygunlgunu kontrol ederek, mal ve hizmetin tesligirfi onaylamasi gerekir.

(2) Diger teklif usullerinin uygulangh satin alma ve ihalelerde ddemelerin ilgililergoyabilmesi icin $in
tamamlanmasini miteakip g giini icinde muayene ve kabul komisyonunun ihal@\satin almanigarthamelere
uygun olarak tamamlangina dair raporunu sunmasi ve raporugka tarafindan onaylanmasi gerekir.

(3) Gerekli onaylari tamamlangolan faturanin 6demesi, magiér birimi tarafindan, yiklenici ile anjdmis
O0demesartlari cercevesinde yapilir.

UCUNCU BOLUM
Sartnameler, Gegici Teminat, Kesin Teminat,ihaleye Giremeyecekler
ve fhalenin Kesinlesmesi

Sarthameler

MADDE 9 — (1) Sarthameler vgartnamelere ifkin esaslar gagida belirtiimitir:

a) Tekniksartname; talebi yapilan mal ve hizmetler icin taégfen birim tarafindan hazirlangartnamedir.
Talepte tekniksartnameyle birlikte tahmini maliyet de belirtilieknik sartname, mal ve hizmeti tedarik edecek
firmalarin ayni vasfi sayacaksekilde teklif vermelerini ve tekliflerin birbirleyie kolayca mukayesesini @ayacak
sekilde hazirlanmasi gerekir.

b) Idari sartname; yapilacaksin idari usuliiniin isteklilere duyurulmasi amaciylaali isler birimince
hazirlanir.idari sartnamedesin niteligine gore; §in konusu, teklifinsekli ve son génderme tarihi, teminat alinip
alinmayacagi, alinacaksa miktari, opsiyon middeginisuresi, ddeme durumu, tesliekli, vergi ve harclar, gimrik
isleri, ihaleye katilmasartlari ve katilamayacak olanlar, Yuksekokulun alyapip yapmamakta veiidiledigine
vermekte serbest ol@u, isin ve sipargin durdurulmasi veya iptali, ugmazliklarin ¢6zimu gibi hususlara yer verilir.

Gegici teminat

MADDE 10 - (1) ihaleye gireceklerdersin niteligine goére ve sin tahmini bedeli lizerinden Yiiksekokul
tarafindan belirlenen oranda gegcici teminat alifieklif alma usull ile yapilacak alimlarda ise tahimbedel
bildirilmediginden Yuksekokul tarafindan tespit olunan miktageaici teminat alinir.

Kesin teminat

MADDE 11 - (1) ihaleye gireceklerdersin niteligine gére ve sin tahmini bedeli lizerinden Yiiksekokul
tarafindan belirlenen oranda kesin teminat ahirabil

ihaleye giremeyecekler

MADDE 12 — (1) Dagrudan veya dolayll ya da alt yuklenici olarak keewdiveya bakalari adina ihaleye
giremeyecek olanlagunlardir:

a) Daha once kendising verildigi halde, usuliine gbre sogiee yapmak istemeyen istekliler ile stz
yapildiktan sonra, taahhidinden vazgecen ve musblirepler dinda taahhitlerini, s6zme ve sarthame
hikimlerine uygun olarak yerine getirmgidiespit edilenler, iki yila kadar ihalelere alinzfer.

b) lgili mevzuat hiikiimlerine gére, gegici veya devaatérak; 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mal
Yo6netimi ve Kontrol Kanununda belirtilen merkezingiim kapsamindaki kamu idareleri ve 6zel kanualkdrulmy
bankalar ile iktisadi devlet gekkullerinin ihalelerine girmekten men edik@lanlar.

ihalenin kesinlgmesi

MADDE 13 — (1) ihaleler harcama yetkilisinin onayi ile en ges lyegiinii icerisinde kesinge. Bu durum en
gec U¢ § gunu icinde yukleniciye tel@iedilerek stzlgme yapmaya ve kesin teminat vermeye davet ediéndisine
ihale yapilmayan isteklilerin varsa gecici teminatiade edilir.

(2) Taahhudunl yerine getiremeyen yiklenicinin teaniirat kaydedilir. Yuklenicinin, Yuksekokula ndid
zarar vermesi durumunda bu zarar, kesin teminatamiidan az olsa da kesin teminattan artan famrk éatilmez.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler

Yonetmelikte hilkiim bulunmayan haller

MADDE 14 — (1) Bu Yoénetmelikte hilkiim bulunmayan hallerde liildiger mevzuat hikimleri ile Mitevelli
Heyet kararlari uygulanir.

Yararluk

MADDE 15 — (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yuriigé girer.

Yuritme

MADDE 16 — (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerinistanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu Madirii yartir.



