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GIRIS

Bu Kilavuz, Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu &grencilerinin
yonlendirilmis calisma yaziminda uymalar1 gereken kurallara standart getirmek
amaciyla hazirlanmistir. Kilavuz, ¢alismalar i¢in hem bilimsel yontem hem de sekil-
icerik sartlarina vurgu yapmaktadir. Ogrenci, bu kilavuzu dikkatle okumak ve

gereklerini yerine getirmek durumundadir.

1. TEMEL ILKELER ve KAVRAMLAR
1.1. Temel ilkeler

Akademik Etik kurallara siki sikiya bagli kalmmalidir. Ogrenci projesini /
tezini kendisi hazirlamalidir. Kaynak gosterme ve alint1 yapma kurallarina kesinlikle
uyulmalidir. Gereksiz bilgilere yer vererek g¢alismanin hacmini arttirmaya ya da

biitiinliiglinii bozacak olciide eksiltmeye gitmekten kacinilmalidir.

Yonlendirilmis ¢alisma icin belirli bir sayfa zorunlulugu bulunmamaktadir.
Ancak bir ¢aligmanin iki veya ii¢ bdliimden olusacagi diisiiniildiigiinde, 6n lisans
seviyesindeki c¢alismalar lisans/lisansiistii ¢aligmalara gore danigsman tarafindan

belirlenerek 6grenci yonlendirilmelidir.

Bir yonlendirilmis ¢alismada, akademik etik bakimindan en ciddi sorunlarin
basinda yazarin bu konudaki yanlis tutumlar gelmektedir. Akademik etik agisindan

yaptirim gerektiren yanlis tutumlari kisaca 6zetlenirse;

e Yazarin, kaynak gosterse bile baskalarinin ¢alismalarindan pes pese yaptigi
dogrudan alintilar (arada yazarin kendi anlatimi1 olmadan art arda eklenmis

alint1 paragraflar, alintiyla baslayip alintiyla biten boliimler vb.) yapmasidir.

e Bu alintilarin, yazarin yaklagiminmi desteklemek amaciyla degil, yazar adina

konuyu anlatmalar i¢in kullanilmalaridir.



e Ozgiin metinlerin iizerinde oynanarak, dolayl1 olarak kaynak gostererek ya
da gostermeden, yazarin yorum ve yaklasim katkisi olmadan g¢alismaya

konmasidir.
e Yararlanilan kaynaklarin ¢alismada gosterilmemesidir.

e KAYNAKCA sayfasinda gosterilen kaynaklarin metin icinde ilgili yerde

anilmamasidir.

e Genel olarak, yazarin katkis1 olmaksizin baskalarinin ¢alismalarinin ya da
calismalarinin  bir kisminin, kaynak gostererek ya da gostermeden

aktarilmasidir.

o Ozgiin fikir, yaklasim ve yontemlerden sahipleri anilmaksizin soz

edilmesidir.

1.2. Temel Kavramlar

1.2.1. Yonlendirilmis Calisma Danismani

Danigman, caligmanin konu se¢gme asamasindan savunulmasina kadar olan
tiim siirecte deneyimi, bilgi diizeyi ve rol model olusuyla 6grenciyi yonlendiren ve

akademik ilkeler bakimindan denetleyen atanmis 6gretim tiyesidir.

Bunun belli bir Olgiitii olmasa bile damigman, Ogrencisine programini
zamaninda bitirmesini saglayacak sekilde caligmanin gerektirdigi ilgiyi gostermek ve

zamani ayirmakla yiikiimlidir.

Calisma Ogrenciyle iletisime gegilerek belirli asamalarin (konu belirlenmesi,
taslak verilmesi, boliimlerin teslimi v.b.) tarihleri belirlenerek danismanlar tarafindan

ilan edilir.



1.2.2. Yonlendirilmis Caliyma

Ogrenci, derslerini basararak ve kabul edilebilir bir yonlendirilmis ¢alisma

sunarak bu diizeye ulastigin1 kanitlar.

Yonlendirilmis ¢alisma igin asgari beklenti, belli bir alanda var olan olgularin
O0zglin ve ayrintili bir sekilde tanimlanip belirlenmesi (literatiir ¢alismasi) ve
uygulamaya hangi ¢6ziim veya yeniliklerin getirilebileceginin arastirma ile ortaya

konmasidir. Kapsam ve hedef bakimindan bir iist sinir gézetilmez.

Yukarida sozii edilen 6zgiin uygulamanin gergeklestirilip calismaya konmasi,
olgular arasi iligkilerin arastirilmasi, yeni bilimsel bilgiler {iretilmesi, hatta kuramsal
modeller olusturulmasi vb. gibi daha kapsamli ¢alismalar s6z konusu ¢alismanin

niteligini daha da {ist diizeylere tasir.

Yonlendirilmis ¢calisma icerigi 6rnegi;

e Dis Kapak
e ¢ Kapak
e Oz

e Icindekiler

e Tablo Listesi

e Sekiller Listesi

o Kisaltmalar

e Qiris
o Calismanin Amaci
o Calismanm Onemi

e Caligmanin Metni (Metin Boliimleri )

e Sonucg
e Kaynakca
o Ekler



2. GENEL BIiCIM SARTLARI ve YAZIM KURALLARI
2.1. Genel Bi¢cim

Yazim igin standart 75-80 g/m?, 21cm x 29,7cm ebatlarinda A—4 kagidinin
bir yiizii kullanilir.

Calisma metnini elektronik ortamda, MS Windows tabanli MS Word yazim

programinda hazirlamalidir.

Tablo, grafik ve sekiller i¢cin Excell veya danismanin 6nerecegi bir diger

program kullanilabilir.

Yazi tipi tim yazim boyunca Times New Roman (TNR) ve yazi boyutu 12
puntodur. Ayr1 punto ve koyu yazim bicimleri yeri geldiginde (D1s Kapak, I¢
Kapak, Dipnotlar, B6liim Basliklar1 gibi) Kilavuz i¢inde agiklanacaktir.

Yazi rengi siyah olacaktir.
Noktalama isaretlerinden sonra bir harf bosluk birakilir.

Proje ya da Tez yaziminda Tiirk¢enin diizgiin ve dogru kullanilmasi1 son
derece Onemlidir. Bu konuda Tirk Dil Kurumu’nun Yazim Kilavuzu esas

alinmalidir.



2.1.1. Sayfa Diizeni

Sayfa yapisti iist, alt ve sagdan 3 cm ve sol taraftan 3,5 cm bosluk birakilacak

sekilde ayarlanir. Ust bilgi ve alt bilgi (1,3 cm) olarak ayarlanacaktir.

Sayfa Yapisi

Kenar Boglulkdan | kadit || Diizen |
Kenar Bogluklarn
i
Cilt pawi; 0cm E Cilt pay weri: Sol W
Wanlendirme
A)
Dikey atay
Sayfalar
Birden fazla sayfa; Marrmal w
Snizleme
Lygulama weri: Eiu biliime
Varsayilan Olarak Avarla ] Tarnanm l [ Iptal




2.1.2. Satir Arahklar1 ve Yaz1 Diizeni

Metin hizalamas: sayfanin iki yanina yaslanmis ve Sol (0 ¢cm) Sag (0 cm)

olarak yazilir.

Satir basi, Ozel (ilk satir) Deger (1,25 cm) icerden baslamalidir.
Paragraf aralig1 Once (0 nk) Sonra (12 nk) olarak ayarlanmalidir.
Satir Araliklar1 1,5 satir olarak ayarlanir.

Bir paragrafin ilk ciimlesi sayfa sonuna ya da son climlesi sayfa basina

konmaz.

Dipnotlarda ise satir araligi (tek) ve 10 punto yazimi kullanilmalidir.

Paragraf

Girinkiler we Aralklar | Sakir ve Savfa Sonu

]

Genel
Hizalama: |iki Yana Yasla |
Anahat dizeyi: |Gf:'|'-.-'u:|e Mekni w |
Girinki
Sal: 0cm & Deder:
Sag: 0cm & V| |1,25 cm o

[1 garsiikh girintiler

aralk,

Gnce: Sakir arahdr: Dedger:

Sonra: | 1,5 satir w | | £
[] awru stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Sinizlerne

Sekmeler, .. ] [ Varsavilan Olarak avarla ] I Tarnarm l [ iptal




2.2. Sayfa Diizenlenisi

Yénlendirilmis Calisma On Kisim, Metin Kism1 ve Son Kisim olmak iizere

i¢ kisimdan olusur. Bu kisimlarin sayfa siralamasi agsagida verildigi gibidir:

Ana Sayfalarin Sirast Sayfa Numaralari
Kisimlar
DIS KAPAK
IC KAPAK
YEMIN METNI
TUTANAK Romen rakamlari (i) ile ¢ Kapak
ON KISIM 0z sayfasindan gosterilmeye baslanir
ICINDEKILER metin kismina kadar devam eder.
TABLOLAR LiSTESI
SEKILLER LISTESI
KISALTMALAR
. GIRIS
DIg]IESTI\}IT B(")LI"JN!LE'R ) 1 ile gosterilmeye baslanir
SONUC BOLUMU tez sonuna
SON KAYNAKCA kadar devam eder.
KISIM EKLER

IC KAPAK sayfasindan itibaren sayfa numaralama kiiciik Romen rakamn i
ile sayfa ortasinda gosterilmeye baglanir; KISALTMALAR Sayfasinin sonuna kadar

kiiglik Romen rakamlari (i, ii, iii,...) tipinde devam eder.

Metin Kisminda ise GIRIS boliimiinden 1 ile sayfa ortasindan baslar ve (1, 2,
3,...) tipinde rakamlarla kesintisiz olarak son kisimdaki EKLER sayfasinin sonuna

kadar devam eder.

Tiim sayfa numaralari, sayfanin sagina ortalanarak konulur.




2.3. Kapaklar

BLOKLAR DIS KAPAK YAZI TiPi
. 14 punto 1 Satir Bosluk
Ust Bosluk (1) T.C
[ZMIR KAVRAM MESLEKYUKSEKOKULU
1. Blok BOLUM ADI TNR, 14 punto, 4 Satir
PROGRAM ADI
Bloklar Arasi
Bosluk (2) 14 punto
4 Satir bosluk
CALISMANIN BASLIGI TNR, 16 punto, Koyu
2. Blok Yonlendirilmis Calisma TNR, 14 punto
Bloklar Aras
Bosluk (3)
14 punto
6 Satir bogluk
Hazirlayan: TNR, 14 punto:
3. Blok Adi SOYADI TNR, 18 punto, Koyu
Bloklar Arast
Bosluk (4)
14 punto
5 Satir bogluk
4. Blok [zmir, Y1l TNR, 14 punto
Alt Bosluk (5) 14 Punto 1 Satir

Bosluk




IC KAPAK YAZI TiPi
1 Satir, 14
puntoluk Bosluk

T.C.

[ZMIR KAVRAM
MESLEKYUKSEKOKULU
BOLUM ADI
PROGRAM ADI

CALISMANIN BASLIGI

Yonlendirilmis Calisma

Hazirlayan:

Adi1 SOYADI

Ogrenci No:

Danisman:
Unvan Ad Soyad

[zmir, Y1l

TNR, 14 punto, 4
Satir

5 Sanir Bloklar
Arast Bosluk

TNR, 16 punto,
Koyu
TNR, 14 punto

3 Satir Bloklar
Arast Bosluk

TNR, 14 punto
TNR, 18 punto,
Koyu

TNR, 14 punto
TNR, 14 punto

1 Satir Bloklar
Arasi Bosluk

TNR, 14 punto
TNR, 14 punto

1 Satir Bosluk

TNR, 14 punto

1 Satir Bosluk




2.4. Yemin Metni
Yemin metninde su ifadeler yer alir:

Yonlendirilmis Calisma olarak sundugum “....................oiii.l.
baslikli bu ¢alismanin, bilimsel ahlak ve geleneklere uygun sekilde tarafimdan
yazildigini, yararlandigim eserlerin tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve
calismamin iginde kullanildiklar1 her yerde bunlara atif yapildigimi belirtir ve bunu

onurumla dogrularim.

Ornek icin bkz. EK-3.

2.5. Smav Tutanagi

Yonlendirilmis Calisma danigsmani tarafindan notlandirilarak Kavram MYO

Ogrenci Isleri Birimine danismanca teslim edilir (Bkz. Ek-4).

2.6. 0z

e Oz, arastirmanin amacini, Kurgusunu, yéntemini, bulgularim ve énemini

olabildigince yalin bir sekilde anlatan, en fazla 200 kelimeden olusur.

e Oz’de anahtar kelimeler yer alir. Bu kelimeler ¢alismay1 yansitici ve dziinii

temsil edici nitelikte terimlerden olusur (bkz. Ek-5).

e Calismanin Bashgi ve OZ eser hakkinda fikir veren ilk kisimlardir; bu

nedenle bunlara ¢alismanin en az diger boliimleri kadar 6zen gosterilmelidir.

e (Calismanin  bitirilmis  halinden  bahsedildiginden ge¢mis zamanda

yazilmaldir.

10



2.7. Igindekiler

ICINDEKILER sayfasinda boliim ve boliim alt basliklar1 derecelerine gore
basamaklandirilarak gosterilirler. Bolim Bashigr 14 punto, TNR, koyu, biiyiik
harflerle ve sayfa ortalanarak yazilir (bkz. EK-6).

BiRINCI BOLUM
BOLUM BASLIGI
1. BIiRINCI DERECEDEN ALT BASLIK
1.1. ikinci Dereceden Alt Baslik
1.1.1. Ugiincii Dereceden Alt Baslik
1.1.1.1. Dordiincii Dereceden Alt Baslik

IKINCI BOLUM
BOLUM BASLIGI
2. BIRINCI DERECEDEN ALT BASLIK
2.1. ikinci Dereceden Alt Baslik
2.1.1. Ucgiincii Dereceden Alt Baslik
1.1.1.1. Dordiincii Dereceden Alt Baslik

UCUNCU BOLUM
BOLUM BASLIGI
3. BIRINCIi DERECEDEN ALT BASLIK
3.1. Ikinci Dereceden Alt Baslik
3.1.1. Ugiincii Dereceden Alt Baslik
3.1.1.1. Dordiincii Dereceden Alt Baslik

i.  Birinci derece boliim basliklar1 yeni bir sayfadan baglar.
ii.  Birinci derece basliklar 12 punto, TNR, koyu, biiyiik harflerle yazilir.
iii.  Birinci dereceden daha alt derecedeki basliklar 12 punto, TNR yazi tipi ile
bliyiik harfle baslayip kii¢iik harflerle devam edecek sekilde yazilir.

iv.  Metin i¢indeki basliklarin tiimii bir tab bosluk birakilarak sola yasli olur.

11



v.  Hangi derece olursa olsun basliklarin altina metin yazilmasi gerekmektedir.

vi.  Yeni baslik, biten metinden sonra bir satir bosluk birakilarak yazilir.
vii.  Baslikla altindaki metin arasinda bir satir bosluk birakilmaz.
viii.  Paragraflar arasi1 bir satir bosluk birakilir.

iIX.  Her boliimiin altinda, eger alt baslik gerekiyorsa, en az iki alt baslik olur.

X.  Dordiincii dereceden fazla bolim alt basligt yapilmaz.

Xi.  Bolim numaralar1 12 punto, TNR, koyu yazi tipi ile yazilir. Bolim
numaralari, aralarinda bosluk birakmaksizin birbirlerinden nokta ile ayrilir

ve nokta ile biterler (3.4.2. gibi.).

MS Office Word programi icinde otomatik olarak Igindekiler Sayfasim

olusturan bir ara¢ vardir. Ardindan yapisal format diizenlenebilir.

2.8. Tablolar ve Sekiller Listesi

Ustten bir satir bosluk birakarak TABLOLAR LISTESI bashigi 12 punto,
TNR, koyu, biiyiik harflerle, ortalanmis sekilde konur ve basliktan sonra da bir satir
bosluk birakilir. Saga dayali olarak 10 punto seklinde Sayfa No. yazilir.

Tablolar isimleriyle birlikte ¢alismanin basindan sonuna kadar ardisik olarak
numaralandirilirlar; bir bagka deyisle boliim degisikliklerinde tablo numaralamasi bir
onceki bolimden devam eder (bkz. Ek-7). Tablo numarasi ve tablo adi tablonun

iistiinde, koyu harflerle ve ortalanmis olarak verilir.

Ustten bir satir bosluk birakarak SEKILLER LISTESI bashigi 12 punto,
TNR, koyu, biiyiik harflerle, ortalanmis sekilde konur ve basliktan sonra da bir satir
bosluk birakilir. Saga dayali olarak 10 punto seklinde Sayfa No. yazilir.

Sekillerde tablolar gibi ¢alismanin basindan sonuna kadar ardisik olarak
numaralandirilir; bir baska deyisle boliim degisikliklerinde sekil numaralamasi bir
onceki boliimden devam eder (bkz. EK-8). Sekil numarasi ve sekil adi seklin altinda,

koyu harflerle ve ortalanarak verilir.

12



Eger ¢alisma igerisinde resim, fotograf, ¢izim ve benzeri malzeme veriliyorsa,
bunlarin listesi ayr1 bir liste olarak, Tablolar veya Sekiller Listesi gibi ayn1 bigimde

diizenlenir.

MS Office Word programimin ve diger yazim sistemlerinin bunlari otomatik

vapma ozellikleri vardir.

2.9. Kisaltmalar

Ustten bir satir bosluk birakildiktan sonra KISALTMALAR baghg 12
punto, TNR, koyu, biiyiik harflerle, ortalanmis olarak atilir ve basliktan sonra bir
satir bosluk birakilir.

Calisma icerisinde gegen bazi kurum ve kavramlar ile yazim teknigi geregi
yapilan kisaltmalar, bu sayfada alfabetik swra ile (12 punto, TNR, koyu) verilir ve
karsilarina tam agilimlari (12 punto, TNR) yazilir (bkz. EK-9).

Metin icinde kisaltmalarda, kisaltma ifadeleri ilk seferde tam adi yazilirken

parantez ile kisaltmasi verilebilir.

13



3. METIN KISMI

Metin Kisminin bi¢gim ve igerik sartlar1 agagida agiklandigi gibidir.

3.1. Giris

Bu boliim, okuyucuya calismanin konusunu tanitan, genel problem alaninin

anlatildig1 ve arastirma alaninin netlestirildigi bir béliimdiir.

Calismanin niteligine bagl olarak (kuramsal / deneysel vb.) amaci, 6nemi,
kapsami, smirhliklary, varsayimlari, hipotezleri ve yontem bakimindan ana

hatlari ortaya konur; tiim calisma boyunca izlenecek yol anlatilir.

Bu boliimde, calisma gerektiriyorsa, “Problem”, “Arastirmanin Amaci”,
“Arastirmanin Onemi”, “Arastirmanin Kapsam1”, “Tamimlar”, gibi alt derece

boliim bagliklari yapilabilir.

GIRIS, calismanin her bsliimiiniin kisa bir 6zetinin verilmesiyle sonlandirilir.

Bu anlatim, daha 6nce yapilmis ¢alismalara atifta bulunarak pekistirilir.
GIRIS boliimiinde tablo, sekil, vb. malzeme yer almaz.
GIRIS boliimiinde dipnot verilmez.

3.2. Diger Metin Béliimleri

Calismanin konusuna temel olusturan kuramlar, modeller ve yaklagimlar bu
boliimlerde verilir. Calisma boyunca arastirilan / yorumlanan tiim kavramlar,
calisma i¢indeki rollerine dair kuskuya yer kalmayacak netlikte tanimlanirlar. Bu

anlatim, literatiirdeki diger calismalara atifta bulunarak pekistirilir.

Arastirma ile dogrudan ilgisi olmayan konular bu boéliimlere konmaz; bu

boliimlerin amaci arastirmanin kuramsal gergevesini gizmektir.

14



Vi.

Vii.

3.3. Kaynak Gosterimi
Tez yaziminda Dipnotlu Kaynak Gosterimi yontemi kullanilacaktir

Dipnotlu kaynak goésterimi MS Office Word programinin otomatik
dipnotlama sistemiyle verilir. BASVURULAR sekmesinde Dipnot Ekle ile
yapilacaktir.

Dipnotlar 1’den baslanarak ¢alisma sonuna kadar sirasiyla numaralandirilir.

Dipnotlardaki metinler 10 punto, TNR yaz1 tipi ve tek satir ile yazilr.

Dipnotlarin aralarinda herhangi bir bosluk birakilmaz.

Dipnotlar dipnot numarasi ile ayni sayfada yer alirlar. Bir sonraki sayfaya

kaymamas1 gerekmektedir.
Dipnotlarda kisilerin hi¢gbir unvanlar1 (akademik vb.) kullanilmaz.

Eser dipnot olarak ilk defa kullanildiginda asagidaki siraya ve formata gore
metin iginde kullamlir. Asagidaki METIN ICINDE kismindan her bir

kaynagin format1 goriilmektedir.

Dipnot metin i¢i kullanimi ile KAYNAKCA kullanimlart farklilik
gostermektedir (bkz. Ek-10).

15



0rnekler;

Metin icinde

Kaynak¢a Boliimii

Metin Icinde

Kaynakc¢a Boliimii

Metin icinde

Kaynakca Boliimii

Metin icinde

Kaynakca Boliimii

KiTAPLAR

1.Yazarmm Adi Soyadi, 2.Yazarin Adi Soyadi, 3.Yazarin Adi
Soyadi, ...ve N. Yazarin Ad1 Soyadi, Kitabin Adi (Baski
Sayisi), Yaymevi, Basim Yeri, Yili, Sayfa Araligi.

1.Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., 2.Yazarin Soyadi,
Adinin Bas Harfi., 3.Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., ve
N. Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi.,, Kitabin Ad1 (Baski
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Editériin Soyadi, Editoriin Adi (Ed.), (Yil). Kitabin Adi
(Baski Sayis1). Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. “Bdéliimiin
Adr’, Yaymevi, Basim Yeri, Yil1, Yayin Sayfa Aralig.

SURELI YAYINLAR

1. Yazarm Adi1 Soyadi, 2. Yazarin Adi Soyadi, ... N. Yazarin
Adi Soyadi, Makalenin Adi, Siireli Yaymin Adi, Cilt No,
Siireli Yayinin Sayisi, Yil, Sayfa Aralig.

1. Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi., 2. Yazarin Soyadi,
Admin Bas Harfi., .... ve N. Yazarin Soyadi, Adinin Bas
Harfi., Makalenin Adi, Siireli Yayinin Adi, Cilt No, Siireli
Yaymin Sayisi, Yil, Yayin Sayfa Aralig.

YAYINLANMAMIS BiLDiRiLER

Yazarin Adi1 Soyadi, (Tarih), Baslik, Etkinligin Adi, Yeri.

Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfi., (Tarih). Bashk.
Etkinligin Adi, Yeri.
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Metin icinde

Kaynak¢a Boliimii

Metin Icinde

Kaynakc¢a Bolimii

Metin i¢inde

Kaynakca Boliimii

Metin icinde

Kaynakc¢a Boliimii

Metin icinde

Kaynakca Boliimii

YAYINLANMIS BILDIiRILER

Yazarin Adi1 Soyadi, (Tarih), Bagslik, Etkinligin Adi, Bildiri
Kitabinin Adi, Yaymlandigi Kurum, Yili, Sayfa Araligi.

Yazarin Soyadi, Admmin Bas Harfi.,, (Tarih), Bashk,
Etkinligin Adi, Bildiri Kitabinin Adi, Yayinlandigi Kurum,
Yili, Yayinlanan Sayfa Aralig.

INTERNET KAYNAKLARI
Yazarm Adi Soyadi, Baslik, Internet Adresi, Alinma Tarihi.

Yazarin Soyadi, Admin Bas Harfi., Bashk, Internet Adresi,
Alinma Tarihi.

TEZLER

Yazarin Adi Soyadi, Baslik, Yayinlanmamis Yiksek Lisans /
Doktora Tezi, Universitenin Adi, Y1l, Sayfa Aralig1.

Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi.,, Bashk, Yayinlanmamis
Yiiksek Lisans / Doktora Tezi, Universitenin Adi, Yil.

RAPORLAR

Yazarin Ad1 Soyadi, Raporun Bashgi, Yaymlayan Kurum,
Yaym Yeri, Yil, Sayfa Aralig1.

Yazarin Soyadi, Admin Bas Harfi.,, Raporun Bashgi,
Yayimlayan Kurum, Yayin Yeri, Yil.

GAZETE

Yazarin Adi1 Soyadi, Konunun Adi, Gazetenin Adi, Tarih
(glin-ay-yil).

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., Konunun Adi, Gazetenin
Ads, Tarih (giin-ay-y1l).
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Metin icinde

Kaynak¢a Boliimii

Metin icinde

Kaynakc¢a Boliimii

Metin i¢inde

Kaynakc¢a Bolimii

Metin i¢inde

Kaynakca Boliimii

ANSIKLOPEDI

Yazarin Ad1 Soyadi, Konunun Adi, Ansiklopedi Adi, Cilt No,
Yaym Evi, Yaym Yeri, Yil. Sayfa No.

Yazarin Soyadi, Admin Bas Harfi., Konunun Ad,
Ansiklopedi Adi, Cilt No. Yaym Evi, Yaym Yeri, Yil.

SOZLUK

Sozciigiin Adi, Sozligin Adi, Yaym Evi, Yayin Yeri, Yil,
Sayfa No.

Sozliiglin Adi, Sozciigiin Ady, Yaymn Evi, Yaym Yeri, Yil.

INTERNET/KURUM

Kurumun Adi, Yayimin Adi, Yil, Internet Adresi, Erisim
Tarihi: giin/ay/yil.

Kurumun Adi. Yaymmn Adi, Yil, internet Adresi, Erisim
Tarihi: giin/ay/y1l.

INTERNET KAYNAKLARI

Yazarin Adi Soyadi, Belgenin Baslhig:, Belge Tarihi, Yayin
Bilgileri, Sayfa Numarasi, URL Adresi, Erigim Tarihi:
giin/ay/yil.

Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi. Belgenin Bashgi, Belge

Tarihi, Yayn Bilgileri, Sayfa Numarasi, URL Adresi, Erisim
Tarihi: glin/ay/yil.
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INTERNET / Siireli Yayimin Elektronik Versiyonu

Yazarin Adi1 Soyadi, Makalenin Adi, [Elektronik Versiyonu]
) Dergini Adi, Cilt No. Sayr No., Sayfa Araligi Numarasi,
Metin I¢inde URL, Erisim Tarihi

Yazarin Soyadi, Admin Bas Harfi, Makalenin Ad,
Kaynakc¢a Boliimii [Elektronik Versiyonu] Dergini Adi, Cilt No. Say1 No., Sayfa
Aralig1 Numarasi, URL, Erigim Tarihi

AYNI KAYNAGIN IKiNCi DEFA KULLANILMASI DURUMUNDA

> Ayni Vazarin herhangi bir eserine ilk defa atif yapildiginda;

Halil Seyidoglu; Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabt (Gelistirilmis 10.
Bask1), Giizem Can Yayinlari, Istanbul, 2009, ss. 25-42

>  Ayni esere ikinci sefer atif yapildiginda;

Seyidoglu, a.g.e., ss. 45-55

> Ayni yazara ait baska bir esere birden fazla kez atif vapildiginda;

Seyidoglu, Ekonomi ve Isletmecilik ...., ss. 2-21

3.4. Tablo ve Sekil Isimleri

Tablolar, Tablo 1. Tablo Adi seklinde baslayarak ¢alisma sonuna kadar

numaralandirilir.

Tablo ismi tablonun {istiine sayfay1 ortalayarak 12 punto TNR ve kalin olarak
yazilir. Alinan kaynak ise tablo altinda iki yana yasli 10 punto TNR ve tek aralik
olarak verilmelidir (bkz. Ek-7).
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Tablo 1. Hane Halki Isgiicii Durumu

TURKIYE KENT KIR
2007 2008 2007 2008 2007 2008

Kurumsal olmayan sivil niifus (000) 69 246 70005 43892 44805 25353 25199
15 ve daha yukar yastaki niifus (000) 49575 50339 31856 32628 17719 17711
Isgiicii (000) 22879 24009 14157 15000 8722 9009
istihdam (000) 20443 20736 12431 12694 8012 8042
issiz (000) 2436 3274 1726 2306 710 967
Isgiiciine katilma oram (%) 46,2 47,7 44 4 46,0 49,2 50,9
Istihdam oram (%) 41,2 41,2 39,0 38,9 45,2 454
issizlik oram (%) 10,6 13,6 12,2 154 8,1 10,7
Tarim dusi issizlik orani (%) 13,0 17,3 12,4 16,0 15,2 215
Geng niifusta issizlik orani®(%) 20,6 25,7 21,3 27,1 19,3 23,3
Eﬁcﬁne dahil olmayanlar (000) 26696 26330 17699 17628 8997 8702

(1) 15-24 yas grubundaki niifus

Kaynak: Tiirkiye Istatistik Kurumu [TUIK] Haber Biilteni (2009). Hane Halk: Isgiicii durumu (Aralik
2008) (Say1:38) icinde. Ankara: TUIK. (12 Mayis 2009) tarihinde
http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri.do?id=4014 * den alind1.

Sekiller, Sekil 1. Sekil Adi ile baslayarak ¢alisma sonuna kadar

numaralandirilir.

Sekil ismi ve alinan kaynak Sekil’in altina sayfay1 ortalayarak 12 punto TNR
olarak yazilir. Kaynak ise iki yana yasl 10 punto TNR ve tek aralikli sola dayali
yazilmalidir (bkz. EK-8).
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Yiksek Urta Llidgik

Fazar Pay

Sekil 14. Stratejik is Planlama
Kaynak: Karakag, $. (2003). Stratejik Planlama iginde. (25 Nisan 2009) tarihinde
http://www.bilgiyonetimi.org/cm/images/eqol.gif > den alind:.
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3.5. Sonuc¢

Bu boliim Metin Kisminin son béliimiidiir ve tiim yonlendirilmis ¢aligmalarda

bulunur.

Bu boliimde, ilk olarak caligmanin kisa bir 6zeti bulgularin sézel kisa

anlatimryla birlikte verilir.

Ardindan, yazar yorumlarmin kisa Ozetini sunarak calismanin kisitlari,
calismada ortaya ¢ikmis yeni ve baska arastirmalar ig¢in Onerilebilecek hususlara

deginir.

Son olarak c¢alisma, kurumlara ve kisilere uygulamada pratik yararlar

saglayabilecek sonuclar igeriyorsa, bunlar da 6neriler olarak sunulur.
SONUC boliimiinde alt baglik olmaz.

SONUC boliimde dipnot kullanilmaz.

3.6. Son Kisim
Son Kisim KAYNAKCA ve EKLER sayfalarini igerir.

Her biri sayfa basindan baslar. Bunlar i¢in boliim numarasi verilmez.

3.6.1. Kaynakc¢a
Calismada kullanilan tiim kaynaklarin belli bir sistemle verildigi ve bagligi

KAYNAKCA olan bir boliimdiir.

Akademik etik geregi, calismada kullanilan tiim kaynaklar (kisisel iletisim
haric) bu boliimde gosterilir. Calismada kullanilmamis kaynaklar bu boliimde

gosterilmez.
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Kaynakca boliimiinde ve metin i¢inde kisilerin unvanlari kullanilmaz.
Kaynak¢a Yazim Bi¢imi ve Diizeni asagidaki gibidir;
Bagliktan once ve sonra da bir satir bosluk verilir.

KAYNAKCA basligt TNR, 14 punto ve koyu olarak yazilir. Kaynakca
icerigi ise 12 punto TNR olarak yazilir.

Tez yaziminda kaynakca icerigi Kitap, Siireli Yaywnlar, Internet Yayinlari ve
Diger Yayinlar olarak gruplandirilmalidir. Her gruplandirma soyadina gore

A’dan Z’ye siralanir. Bu gruplandirmalarinin her biri yeni sayfadan baslar.

Proje yaziminda Kaynakga igerigi gruplandirma yapilmadan A’dan Z’ye

siralanir.

Kaynakc¢a Béliimiinde, iki yana yash gévde metni, sag (0 cm) sol (Ocm), Ozel
(ashlr) Deger (1,5 cm), Aralik Once (12nk) Sonra (12nk), Satir araligi (1,5.

satir)
Paragraf E ﬁl
Girintiler we Araliklar | Sakr we Sayfa Sonu
Genel
Hizalarna: ki Yana Yasla  »

Anahat dizeyi: | Govde Metni w

iSirinki
Sal: 0 cm F Fizel: Deder:
Sad: 0cm & &l | [1,5em |5
[ kargiikh girintiler

aralik,
Ance: 1znk 2 Sabir arahd: Deder:
Sonral 12nk % 1,5 sahr - E

[1 &wru stildeki paraagraflarin arasina bosluk ekleme

Gnizlenie

Sekmeler... ] [Earsayllan Clarak Ayarla ] I Tamam l [ Ipkal
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3.6.2. Ekler

Metnin akisin1 zedeleyebilecek uzunluk ve biiytlikliikteki tablo, sekil, resim,
ikincil veriler ya da anket, izin belgeleri, yazismalar, vb. bu boliimde yer alir. Aym
zamanda bir sayfay1 askin dogrudan alintilar da eklerde yer alir. Her ek ayri bir

sayfada verilir.

ICINDEKILER sayfasinda sayfa numarasi belirtiimeden EKLER baslhig1
verilir ve altinda sayfa numaralariyla birlikte tim ekler belirtilir (bkz. Ek-6).
EKLER bashg ¢alismanin ICINDEKILER sayfasindan baska higbir yere konmaz.

Sayfanin sol st kdsesine Ek-1, Ek-2 seklinde numaralama yapildiktan sonra

ekte sunulan malzemenin adi verilir. Genel bi¢imi sudur:

Ek-No: Ekin Adi (12 punto, koyu, TNR: 12 punto, TNR; ‘ve’, ‘ile’ gibi
baglaclar hari¢ tiim kelimeler biiyiik harfle baslar)

Ek-4: Arastirmada Kullanilan Anket Formu
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3.7. Arastirmalarda Bashca Yapilan Hatalar

ARASTIRMANIN
BOLUMLERI

SIK RASTLANAN HATALAR

Konu Belirleme

Amaca ve eldeki imkanlara uygun yapilabilir bir konu
segmemek, konu bagliklarinin ¢ok genel olmasi

Kapak Sayfasi Diizenlemesi 1yi olmamasi ve eksik bilgiler icermesi.
Oz Cok uzun veya ¢ok kisa yazilmasi. Amag, yontem ve
bulgularin disina ¢ikilarak Giris’e benzetilmesi
iy Cok uzun yazilmasi, bagka kaynaklara atif yapilmasi,
Giris
konunun disina ¢ikilmasi.
Literatiir Yeterli sayida 6nemli kaynaklara yer vermemek, en yeni
Bildirimi/Kaynak ve en giincel kaynaklar1 gbzden kagirmig olmak.
Taramast Incelenen kaynaklari hatali veya eksik degerlendirme.
Arastirma konusuna ve amacina uygun yontemi
Yéntem secmemek. Ornek sec¢imi, veri toplama, veri analizi ve

sonuclarin takdiminde en uygun yolu izlememek. Denek
sayisinin yetersizligi ve kiimeyi temsil etmemesi.

Bulgular ve Sonug

Bulgularin hatali olmas1 ve sonuglarin yanlig
yorumlanmast. Istatiksel analizlerin ve testlerin hatali
olmasi. Elde edilen bulgu ve sonuglarin arastirmanin
amacina ve kullanilan verilere uygun olmamasi.

Oneriler

Onerilerin ¢alismaya uygunluk gdstermemesi.
Arastirmada dikkate alinmayan, tizerinde durulmayan ya
da yeterince arastirilmayan hususlarda oneri sunmak.
Onerilerin anlamli ve uygulanabilir olmamasi. Onerilerin
¢ok uzun ya da ¢ok kisa olmasi.

Kaynakga Listesi

Cok kisa tutulmasi. Kaynakga listesinin genis tutmak igin
metin kisminda kullanilmayan kaynaklara yer vermek.
Listenin sunumunda yaygin olan akademik bildirim
kurallarina uymamak. Internet kaynaklarinin tarihlerinin
olmamasi.

Arastirma Raporunda
Kullanilan Anlatim Dili
ve Uslubu

Anlatim dilinin ve tislubun, aragtirmanin konusuna ve
bilimsel derinligine, okuyucu ya da yararlanici kitlenin
seviyesine ve nihayet raporu kaleme alanin amacina ve
diizeyine uygun sec¢ilmemis olmasi.

Kaynak: Rauf Arikan, Arastirma Teknikleri ve Rapor Yazma, 3. Basim, Ankara: Gazi Kitabevi,

2000, 5.276
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3.8. Mezuniyet Asamasi

Ogrenci tarafindan tez savunma formu eklenerek danismana verilmis ciltli
yonlendirilmis  ¢alismayi, damisman  yonlendirilmis  ¢alismayr  tutanakla

Yiiksekokulun Ogrenci birimine teslim etmek zorundadir.

4. BU KILAVUZUN HAZIRLANISI SIRASINDA KULLANILAN
KAYNAKLAR

Baskent Universitesi, Iktisadi Idari Bilimler Fakiiltesi, Akademik Yazim Kurallari

Kitapc¢igi, 2004.
Beykent Universitesi, Tez ve Proje Yazim Kilavuzu, 2014
Bogazici Universitesi, Format for Theses, 2005.

Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, Giizem Can Yayinlari,
Gelistirilmis 10. Baski, Istanbul, 2009.

Isik Universitesi, Format Manual for Theses and Dissertations, 2008.
Istanbul Teknik Universitesi, Lisaniistii Tez Yazim Kilavuzu, 2008.

Istanbul Ticaret Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yiiksek Lisans Bitirme

Projesi ve Tez Yazim Kilavuzu, 2007.
Istanbul Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Tez Hazirlama Y®6nergesi, b.t.

Maltepe Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Bitirme Projesi ve Tez Yazim

Kilavuzu, b.t.

Marmara Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Lisansiistii Tez ve Proje Yazim

Kilavuzu, 2006-2007.

Sakarya Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Tez Yazim Kilavuzu, b.t.
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TODAIE, Tez Yazim Y®&nergesi, Aralik 2010.
Yasar Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Tez / Proje Yazim Kilavuzu, b.t.

Yildiz Teknik Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yiiksek Lisans ve Doktora
Tezleri-Sanatta Yeterlik Eser Calismasi Eser Kilavuzu, 2007.
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5.EKLER
Ek-1: Dis Kapak Ornegi

T.C.
IZMIR KAVRAM MESLEK YUKSEKOKULU
ISLETME BOLUMU
LOJISTIK PROGRAMI

1980 SONRASI DONEMDE TURK DIS
POLITIKASINDA iSGUCUNE ILISKIN
GELISMELER

Yonlendirilmis Calisma

Hazirlayan:

[ZMIR, 2020
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Ek-2: i¢ Kapak Ornegi

T.C.
IZMIR KAVRAM MESLEK YUKSEKOKULU
ISLETME BOLUMU
LOJISTIK PROGRAMI

1980 SONRASI DONEMDE TURK DIS
POLITIKASINDA iSGUCUNE ILIiSKIN
GELISMELER

Yonlendirilmis Calisma

Hazirlayan:

..........................................

[ZMIR, 2020
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Ek-3: Yemin Metni Ornegi

YEMIN METNI

Yonlendirilmis Calisma olarak hazirladigim “............................
baslikli bu ¢alismanin, bilimsel ahlak ve geleneklere uygun sekilde tarafimdan
yazildigini, yararlandigim eserlerin tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve
calismamin i¢inde kullanildiklar1 her yerde bunlara atif yapildigini belirtir ve

bunu onurumla dogrularim....... /...../....(Tarih)
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Ek-4: Sinav Tutanagi

T.C.
IZMiR KAVRAM MESLEK YUKSEKOKULU

YONLENDIRILMIiS CALISMA DEGERLENDIRME TUTANAGI

OGRENCININ

ADI SOYADI
NUMARASI
BOLUMU
PROGRAMI

CALISMA KONUSU:

Yukarida kimlik bilgileri ve Yonlendirilmis Calisma Konusu yazili olan 6grencinin
calismas: “IZMIR Kavram Meslek Yiiksekokulu Yonlendirilmis Calisma Yazim
Kilavuzuna” uygun olarak yazdigini beyan eder, yapilan degerlendirme sonucunda

ogrenciye ....... notunun final sinav notu olarak islenmesine karar verilmistir.

UYGUNDUR

Danismanin Ad1 Soyadi/Imzasi
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Ek-5: Oz ve Anahtar Kelimeler Ornegi

Adi1 ve Soyadi e e

Danigsmani e e e eeeeeee
Tiirt ve Tarihi : Yonlendirilmis Calisma, 2016
Programi : D1s Ticaret

Anahtar Kelimeler  : Ham Petrol Fiyati, Yapisal VAR Modeli, Makro
Iktisadi Degiskenler, Ortadogu Ekonomileri

0z

HAM PETROL FiYAT DEGIiSIMLERININ MAKRO iKTiSADI
DEGISKENLERLE iLiSKiSi:
BiR ZAMAN SERiSI ANALIZi

Bu calismada, ham petrol fiyat1 ile Reel GSYIH, Reel Déviz Kuru, Fiyat
Indeks gibi belli basli makro iktisadi degiskenler arasindaki uzun doénemli iliski
ampirik olarak test edilmistir. Petrol fiyat sokunun iktisadi faaliyetler (mali, {iretim
ve finansal) lizerindeki etkisini arastirmak i¢in petrol ihracatgisi ve ithalatgist OECD
tiyesi tlilkeler (Japonya, Kanada, Meksika, Tiirkiye) ile petrol ihracatcist Ortadogu
iilkelerinin (S.Arabistan, Iran, Kuveyt, B.A.E) 1970- 2008 donemindeki yillik
verileri kullanilarak, yapisal VAR modeli uygulanmistir. Buna gore petrol fiyat
sokunun gelismekte olan iilkeler ve petrol ihracat¢ilar1 iizerinde etkisi varken,
gelismis tlilke ekonomileri lizerindeki etkisi goreli olarak azdir. Calismanin sonuglari,
petrol fiyat soklarinin Arabistan, Kuveyt, Tirkiye ve Meksika gibi iilkelerin mali ve
finansal yapilarinin; Iran’m mali ve iiretim yapisinin; Birlesik Arap Emirlikleri’nin
iretim yapisinin ve Japonya’nin da mali yapisinin etkilendigini gosterirken; Kanada

ekonomisi lizerinde etkisi olmadigina isaret etmektedir.
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Ek-6: icindekiler Sayfas1 Ornegi

ICINDEKILER
. Sayfa No.
OZ
TABLOLAR LISTESI ..o iv
SEKILLER LISTESI ...t \Y
KISALTMALAR. ..ottt Vi
(] 1 23 1T 1
BIRINCI BOLUM
KALKINMA UZERINE LITERATUR TARAMASI
1.1. Kalkinma KUTrami.........ccooiiiiiiiiiciiieee e 13
1.1.1. FIZIKI SEIMAYE. ....cutiiiieieeeierie ettt 16
1.1.2. INSAN SEIMAYESI....cocvvivivireriireiiereiee e 25
1.1.2.1. Mikro Diizeyde Insana Yatirim..........ccccccoovverererererrerennnns 25
1.1.2.2. Makro Diizeyde Insana Yatirim...........c..ccooevevererieencreerenennnn, 29
1.2. Bolgesel Kalkinma YakIagimi..........cocevieriiiienieniiiiiieneeeeceeeeee 32
IKINCI BOLUM
TURKIYE’NIN SOSYOEKONOMIK KALKINMISLIK DUZEYI
2.1. Bolgelere Gore Kalkinmislik DUZeyi..........ccovviiiiiiiiiiiiiiccce 46

2.2. Bolgesel Geri Kalmislik OIgHtlEri.................ovvivniiieieeeeeeeeeeeeeen. BT

. UCONCUBOLOM o
KALKINMISLIK DUZEYININ TURKIYE EKONOMISINE ETKILERI: BiR
ZAMAN SERIiSI ANALIZi

3.1. Degiskenler ve YONtM .......iuiiniiiiii ettt eaien e 72

3.2. Uygulama Sonuglart ...........cooiiiiiiiiiii e 83
SONUG ..ottt e e ne e 94
KAYNAKCAL.. ..ottt 97
EKLER

Ek-1: Zaman Serisi Uygulama Cikt1lart...... ..o, 102

32



Ek-7: Tablolar Listesi Ornegi

TABLOLAR LISTESI

Sayfa No.
Tablo 1. Hane Halki Isgiicii durumu (Aralik 2008) ...........cccoevviviiniiniinn.n, 69
Tablo 2. Esser’de Akkiiltiirasyon-Asimilasyon-integrasyon Iliskisi.............. 83
Tablo 3. 1964-1986 Yillar1 Arasinda Tiirkiye’ye Gonderilen Isci dévizleri...111
Tablo 4. Avusturya Istihdam Piyasas1 (1960-1986)...................... ceeeein, 187
Tablo 5. Avusturya’da Yabanci Isciler (1961-1988)............... ..ooooeeenni 190
Tablo 6. Milliyet Gruplarina Gére Yabanci Isciler (1960-1990)................. 195
Tablo 7. Tiirk Iscilerinin Eyaletler Diizeyinde Dagilimi (1995).................. 201
Tablo 8. Avusturya’da Cirak Olarak Calisan Yabancilar (1990).................. 202

33



Ek-8: Sekiller Listesi Ornegi

Sekil 1.

Sekil 2.
Sekil 3.
Sekil 4.
Sekil 5.
Sekil 6.
Sekil 7.

SEKILLER LISTESI

Sayfa No.
Avusturya’da Sosyal Ortaklarin Yabanci Istihdam Politikasindaki
Etki Alanlari........oooi i 72
Almanya’da Iscilere Uygulanan Vergi Oranlari........................... 95
1964-1986 Yillar1 Arasinda Tiirkiye’ye Génderilen Is¢i Dévizleri....115
Avusturya’da Istihdamin Sektorel Dagilimi............................... 121
Avusturya’da Yabanci Iscilerin Ekonomik Durumu...................... 195
Tiirkiye’de Iscilerin Gelir Diizeyleri..............cocvveiiiiiiieiiiin, 203
Avusturya’da Calisan Tiirk Iscilerinin Sektdrel Dagilimu................ 207
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Ek-9: Kisaltmalar Ornegi

KISALTMALAR

AB : Avrupa Birligi

ABD . Amerika Birlesik Devletleri
a.g.k. : Ad1 Gegen Kitap

a.g.e : Ad1 Gegen Makale

bkz. : Bakiniz

DPT : Devlet Planlama Teskilat
GV : Gelir Vergisi
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SBE : Sosyal Bilimler Enstitiisii
SSK : Sosyal Sigortalar Kurumu
TZU : Tam Zamaninda Uretim
TNR : Times New Roman
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