T.C
IZMiR KAVRAM MESLEK YUKSEKOKULU
OLCME FAALIYETLERI VE SINAV UYGULAMA YONERGESI

(09.05.2025 Tarih ve 2025/07 Sayih Yiiksekokul Kurul Kararr)
(12.05.2025 Tarih ve 2025/10 Sayih Miitevelli Heyeti Karari)

BIRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amaci, izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu diploma programlarinda
kayith 6grencilerin, 6lgme faaliyetleri, sinavlar 6ncesindeki ve sirasindaki yiikiimliiliiklerini
belirlemek, 6gretim elemanlarinin sinavlarin uygulanmasi ile ilgili sorumluluklarina iliskin
esaslar1 diizenlemek Ve sinav siiregleri ile ilgili genel kurallar belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 - Bu yonerge yabanci dil hazirlik siniflart 6ncesinde yapilan yeterlilik-seviye tespit
sinavlari ile hazirlik smifi smavlaria iliskin uygulamalar disinda kalan izmir Kavram Meslek
Yiiksekokulu’nda yapilan tim 6lgme faaliyetleri ve sinav siirecleri ile siirecin yiiriitiilmesinden
sorumlu dgretim elemanlarinin sorumluluk alanlarina iliskin esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 44. Maddesine ve Izmir
Kavram Meslek Yiiksekokulu On Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligine dayanarak
hazirlanmstir.

Tanmmlar

Madde 4 - (1) Bu yonergede gegen;

a) Ders: Ogrencinin bir programdan mezun olabilmesi igin bagartyla tamamlamas: gereken,
ders kodu atanan teorik ve/veya mesleki egitim faaliyetini, uygulamayi, staji, tezi ve miifredatta
yer alan benzeri her tiirlii 6gretim faaliyetini,

b) Merkezi Sinav (MS): izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Egitim Koordinatorliigiince
uygulanan sinavlari,

¢) Egitim Koordinatorliigii: Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Egitim Koordinatorliigii’nii,
d) Sinav Evraki: Soru ve cevap kagitlarini, uygulamalara ait materyalleri, sinav yoklama
tutanagini, cevap anahtarini ve not listesini,

e) Sinav Salon Gérevlisi: Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Egitim Koordinatorliigii
tarafindan siav salonlarinda gorevlendirilen kisileri,

f) Miidiir: Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii’nii,

g) Yiiksekokul Kurulu: izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Kurulu’nu,

h) Yiiksekokul: Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu’nu

1) Mazeret Siavlarinin Degerlendirilmesi Komisyonu: Mazeret Sinavlarinin Degerlendirilmesi
Komisyonunu ifade eder.

IKINCI BOLUM
SINAV ISLEMLERININ YONETIMIi VE YORUTULMESI

Egitim Koordinatorliigii’niin Sorumluluklar:
Madde 5 - (1) Ara sinav, mazeret sinavi, yariyil sonu sinavi, biitlinleme sinavi, tek ders sinavi
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ve yonetmelikte diizenlenmis diger smavlarin programlari, belirlenmis akademik takvime
uygun olarak sinavlarin baslama tarihlerinden o6nce Egitim Koordinatorliigii tarafindan
hazirlanir. Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu resmi web sayfasinda yayinlanmak suretiyle
ogrencilere ve sinav gorevlilerine duyurulur.

(2)Sinav gorevlerinin dagitiminda 6gretim elemanlarinin gorev dagilimlarinda esitlik ilkesine
uygun hareket edilir. Sinav programlarinin agiklanmasindan sonra saglik nedenleri ve idari
gorevlendirmeler disindaki mazeretler dikkate alinmaz.

Ogretim Elemanlarinin Sorumluluklari

Madde 6 - (1) Smav sorularin1 ders izlencesine gore hazirlamak, smav 6ncesinde sorulari
cogaltmak ve sinav saatinden en az 10 dakika 6nce Sinav salonunda sinavini yiiriitmek iizere
hazir bulunmalidir.

(2) Smavla ilgili stire ve puanlama vb. agiklamalar1 sinav kagidinda belirtir.
(3) Sinav sonuglari sinav giiniinden sonraki 3 (ii¢) is giinii i¢inde ilan edilir.

(4) Dersin 6gretim elemani tarafindan talep edilen not degisiklikleri, ilgili smav i¢in sinav
sonuglarmin ilan tarihinden sonraki 3 (ii¢) is giinii icinde Miidiirliige veya Ogrenci Isleri
Birimine dilekge, sinav evraki ve sinav yoklamasi ile bagsvurmasi halinde degerlendirmeye
alinir. Bu siireden sonraki bagvurular dikkate alinmaz.

Sinav Salon Baskam ve Gozetmenlerin Sorumluluklari
Madde 7- (1) Sinav zarflarini, sinav saatinden en az 15 dakika once ilgili dersi yiiriiten 6gretim
elemanindan teslim alir ve siav bitiminden sonra ivedilikle teslim eder.

(2) Sinav saatinden 10 dakika énce gorevli olunan sinav salonunda hazir bulunur. Ogrencilerin
sinavda uymasi gereken kurallar1 agiklar. Siav yoklamasi, sinav yoklama tutanaginda
ogrencinin kendisi i¢in ayrilmis alan1 imzalamasi suretiyle gdzetmen tarafindan alinir. Sinav
Salon Baskani sinava giren her 6grencinin, sinav tutanagina imza atan kisiyle ayni oldugunu
denetlemekle yetkili ve yiikiimliidiir.

(3) Smav Salon Bagkani, gorevli gozetmenler ile birlikte sinav baglamadan 6nce dgrencilerin
diizenli ve uygun araliklarla oturmasini saglayarak kimlik kontroliinii yapar. Ihtiya¢ halinde
ogrencilerin oturma diizenini degistirebilir. Ilgili dersle ilisigi olmayan, smav yoklama
tutanaginda ismi bulunmayan kisiler ile 6grenci kimligi veya oOgrenci belgesi olmayan
ogrenciler sinav salonuna alinmaz. Sinav soru ve cevap kagitlari her 6grenciye teker teker Siav
Salon Bagskani ve gorevli gézetmenler tarafindan dagitilir.

(4) Smavin bitiminde, Sinav Salon Basgkani sinav kagitlarini sayar, tutanakta sinava giren
ogrenci sayistyla teslim edilen sinav kagidi sayisinin ayni olup olmadigini kontrol eder, sinav
yoklama tutanagini imzalar ve biitiin sinav evrakini Dersin Ogretim Elemanina teslim eder.

(5) Sinav Salon Bagkani ilgili sinavin sorumlu 6gretim elemani olmamasi durumunda siavin
icerigine karismaz, siav siiresince siav sorulartyla ilgili 6grencilerden gelen sorulara yanit
vermez. Soru kagitlarinda herhangi bir bask: hatasi oldugu tespit edilirse bu durumu derhal

dersin dgretim elemanina bildirir. Ogrencilerin sinav sorularinda hata olduguna iliskin uyar1 ve
iddialar1, Sinav Salon Bagkani tarafindan tutanakla belirlenir ve dersin dgretim elemanina

bildirilir.



(6) Smav esnasinda Smav Salon Bagkani ve gorevli gézetmenler Ogrencilerin dikkatini
dagitacak tarzda davranista bulunamaz ve sinav salonunu terk edemez. Sinav Salon Baskani ve
gorevli gdozetmenler cep telefonunu sinav siiresince kullanamaz sinav salonunda gazete, dergi,
kitap gibi materyaller bulunduramaz ve okuyamaz.

(7) Sinav gorevine mazereti nedeniyle gelemeyecek durumda olan veya gorev degisikligi
isteyen Sinav Salon Bagkani ve gorevli gozetmenler, bu talebini sinavdan once Egitim
Koordinatorliigli’ne smav gorev degisikligi bildirim formu ile bagvurmalidir.

(8) Sinav Salon Bagkani sinav diizeni hakkinda yetkili ve sorumludur. Gerekli gordiigii hallerde
sinav diizenini saglamak i¢in ek tedbirler alabilir.

(9) Smimav Salon Baskani smavlarda ogrencilerin ilk yirmi dakika smav salonunu terk
etmemesini ve 15 dakikadan fazla ge¢ gelenlerin sinav salonuna alinmamasini saglar. Bu siire
zarfinda yoklama kagidinin tamamlanmamis olmasi durumunda, Sinav Salon Bagskani
tarafindan 6grencilerin sinav salonunda zorunlu olarak kalma siireleri uzatilabilir.

(10) Sinav Salon Gorevlisi, sinav sirasinda disiplin cezasini gerektiren fiil ve durumun kaniti
olacak her tiirlii malzeme, alet, arag, gere¢ ve basili yayina el koymakla yiikiimlii ve yetkilidir.
El konulan malzeme tutanakta belirtilir ve Miidiirliige teslim edilir. Ogrencinin ilgili malzemeyi
teslim etme konusunda direnmesi durumunda durum tutanakta belirtilir.

Sinav Siiresince Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 8- (1) Ogrencilerin sinav esnasinda Yiiksekokul 6grenci kimlik kartini yanlarmda
bulundurmalart ve yapilacak kimlik kontroliinde ibraz etmeleri zorunludur. Yiiksekokul
ogrenci Kimlik kart1 veya ilgili doneme ait 6grenci belgesi olmayan dgrenciler sinava giremez.

(2) Sinav siiresince Smav Salon Baskaninin verdigi talimatlara uymak zorundadir.

(3) Sinava giren 6grenciler, cevap kagitlarinin tizerindeki ilgili alanlar1 dogru ve eksiksiz olarak
doldurmalidir. Ogrenciler, test smavlarinda optik formda yapacaklari yanlhs ve eksik
kodlamalardan sahsen sorumludurlar. Ogrencilerin optik formda eksik veya yanlis kodlamalar
yapmasi, kodlama alani disindaki alanlari isaretlemesi ve optik formu tahrip etmesi gibi
durumlarda sinavlar1 gegersiz sayilir ve 6grenciler o ders/derslerden O (sifir) notu almis kabul
edilir.

(4) Sinav sorular1 ve cevaplari aksi resmen beyan edilmedikge, sinav salonu disina ¢ikarilamaz,
herhangi bir yontemle kopyalanamaz veya ¢ogaltilamaz.

(5) Ogrenciler ilan edilen simav salonunun disinda baska bir salonda smava giremez.

(6) Smavlarda 6grenciler 20 dakika sinav salonunu terk edemez ve 15 dakikadan geg gelenlerin
sinav salonuna almamaz. Ogrenciler bu siirelere uymak zorundadir.

(7) Ogrenciler kalem, silgi, hesap makinesi (bilgisayar o6zelligi ve alfabetik hafizasi
bulunmayan (klavyesinde RUN, EXE, STORE gibi tuslar1 olmayan)) vb. gerekli sinav
materyallerini yanlarinda bulundurmak zorundadir. Sinav esnasinda s6z konusu materyallerin
aligverisi yapilamaz. Ogrencilerin smav esnasinda birbirleri ile konusmalari, isaretlesmeleri,
birbirlerine soru sormalari ve benzeri davraniglarda bulunmalar1 yasaktir.

(8) Cep telefonu, telsiz, akilli saat vb. kopya araci olarak nitelendirilebilecek cihazlar sinav
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siiresince tamamen kapal1 durumda bulunmali ve hicbir sekilde kullanilmamalidir. Ogrenciler
tarafindan, siav esnasinda taninmalarini giiglestiren atki, bere, gozliik vb. kullanilamaz.

(9) Ogrenciler smav kagitlarini teslim etmeden ve smav yoklama tutanagin1 imzalamadan sinav
salonundan ¢ikamaz. Kagidim teslim etmeyen ve smav yoklama tutanagini imzalamayan
ogrenci hakkinda tutanak tutulur ve sinavi gegersiz sayilir. Uygulama seklinde yapilan sinavlara
ait simav evrakinin teslimi sirasinda, dgrencinin uygulama materyallerini ve sanat dallarinda
yaptig1 ¢alismanin dijital kaydimni da teslim etmesi gerekmektedir.

(10) Sinav salonundaki siralarin alt1 ve iistii tamamen bos olmalidir. Smava giren 6grenciler
sinav baslamadan 6nce, tiim ders notlarini ve kitaplarini Sinav Salon Gorevlisinin belirttigi yere
birakmalidir. Ogrenciler oturdugu sirada kopya degeri tasiyan her seyden sorumludur.

(11) Smavlarda kopya g¢eken, kopya ¢cekmeye tesebbiis eden, kopya ¢ekenlere yardim eden,
kendi yerine baskasini sinava girmesini saglayan, baskasinin yerine sinava giren, sinav
sirasinda genel diizeni bozan ve bu yonergede belirtilen esaslara uymayan 6grenciler hakkinda
Sinav Salon Baskanmin tutacagr tutanak dogrultusunda Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeligine gore islem yapilir ve d6grencilere o sinavdan 0 (sifir) notu verilir.

(12) Yukaridaki maddelerin aksine hareket eden 6grenciler hakkinda Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligine gore islem yapalir.

) . QcﬁNcﬁ BOLUM ) . .
BASARI DEGERLENDIRMESINDE KULLANILAN OLCME FAALIiYETLERIi

Genel

Madde 9 - (1) Olgme faaliyetleri, donem ici ve Yariyil Sonu &lgme faaliyetlerinden
olusmaktadir.

(2) Sinavlar haricinde kalan degerlendirme faaliyetlerinin bir kismi, grup ¢alismasi, 6dev, vb
olarak verilebilir.

Olcme Faaliyeti Tiirleri
Madde 10 - (1) Sinavlar: Sinavlar yazili, test, sozlii veya uygulamali olarak; yiiz yilize ya da
elektronik ortamlardan yiiritiiliir.

a) Kisa Smav: Unite sonu 6grenim kazanimlarm dlgmek icin kullanilan kisa siireli ve dar
kapsamli sinavlardir. Bu sinavlarin yiiz ylize uygulamalarda, uygulama programi ilan edilmez
ve ders saatlerinde uygulanir. Elektronik ortamda yapilan sinavlar i¢in en geg bir hafta énceden
bir uygulama programi ve saat aralig ilan edilir.

b) Ara smav: Donem basindan ilgili sinav giiniine kadar islenmis konulara iliskin 6grenim
kazanimlarinin dl¢iilmesi i¢in uygulanir.

c) Mazeret Sinavi: Gegerli bir mazereti nedeniyle ara sinavina katilamayan ve belgelendiren
ogrencilere Mazeret Siavlarinin Degerlendirilmesi Komisyonunun kararmin bildirimi ile
yiiksekokul yonetim kurulu karari ile uygulanacak bir sinavdir.

¢) Yartyil Sonu Sinavi: Genel olarak dersin tiim 6grenim kazanimlarin1 kapsayacak nitelikte
uygulanan bir smavdir.



d) Tek Ders Smavi: On lisans programlarinda mezuniyeti igin tek dersi kalan, bu dersi daha
once almis ve devam sartim1 yerine getirmis agirlikli genel basar1 ortalamasi 2,00 olan
ogrencilere uygulanacak sinavdir.

e) Biitiinleme Smav1: On lisans programlarinda Yar1yil Sonu sinav yerine FD, FF notu ile kalan
ogrencilere uygulanan bir sinavdir.

(2) Odev: Arastirma, problem ¢dzme, kompozisyon-rapor yazma gibi faaliyetleri kapsar.
Odevin teslim tarihi, ilgili ogretim elemani tarafindan bildirilir. [lan edilen siirede teslim edilen
odev tam puan iizerinden degerlendirilir. Ilan edilen siirelerden sonra verilen 6devler kabul
edilmez veya dersin 0gretim elemani, derse ait dereceli puanlama anahtarin1 daha 6nce ilan
edilmek kosuluyla gec teslim edilen &devler igin ceza puani uygulamasi yapabilir. Odev
faaliyetlerinin degerlendirilmesine iligskin dereceli puanlama anahtar1 ve 6devden beklenilen
kazanimlar 6grencilere 6dev ile birlikte duyurulur. Degerlendirme ilgili dereceli puanlama
anahtarina gore yapilir.

(3) Izleme: Proje ve yonlendirilmis calisma gibi derslerde donem ici dlgme araci olarak izleme
kullanilir. Izleme faaliyetinde, 6grencinin verilen goreve iliskin ortaya koydugu calisma
performansi, ilgili caligma takvimine gore degerlendirilir.

(4) Devam: Derse devam, 6grencinin derse iliskin tutumunu 6l¢mek tizere kullanilan dénem
ici 6lgme aracidir. Devam baraj niteligindedir, devam sartini1 saglamamis 6grenci Yariyil Sonu
olgme faaliyetine alinmaz: Dersin devam sartinin saglanmasi igin; teorik derslere %70,
laboratuvar ve atdlye gibi uygulamali derslere %80 oraninda devam zorunludur.

DORDUNCU BOLUM
OLCME FAALIYETLERININ UYGULANMASI

Genel
Madde 11 - (1) Olgme faaliyetleri, dénem igerisinde yapilan dlgme faaliyetleri ile yariy1l sonu
Olcme faaliyetlerinden olusur.

(2) Donem i¢i dlgme faaliyetleri, biri ara sinav olmak iizere, sadece ara sinavdan olusuyorsa
etki oran1 %20 den az %40 tan fazla olamaz. Dénem i¢i dlgme faaliyetlerinde farkli metotlarin
birlikte uygulanmasi durumunda mutlak basar1 puanina katkist %20 den az %50 den fazla
olamaz.

(3) Her dersin yiiriitilmesinden sorumlu &gretim elemani, derste kullanilacak Glgme
faaliyetleri, bunlarin uygulama yontemlerini ve basar1 Olgiitlerini detayli ders izlencesi ile
beraber donemin ilk haftasinda 6grenci otomasyon sistemi tizerinden 6grencilere ilan eder.

(4) Yiksekokul Kurulu bazi derslerin degerlendirme faaliyetlerinin/sinavlarinin hafta sonu
yapilmasina karar verebilir.

Ara Degerlendirme Faaliyetleri

Madde 12 - (1) Ara degerlendirme ¢ogunlukla ara sinavlar ile uygulanmakla beraber; dersin
yapisina gore kisa sinav, ddev, uygulama, laboratuvar ve benzeri galismalar olarak da
uygulanabilir.

(2) Ara sinav programi sinav haftasindan bir 6nceki hafta midiirlik tarafindan ilan edilir.
Ancak Yiiksekokul Miidirligi olumsuz hava kosullari, deprem, sel vb. olaganiistii
durumlarda, duyurulan bu programda degisiklik yapma yetkisine sahiptir. Programda
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yapilan degisiklikler yine resmi web sitesi araciligiyla 6grencilere duyurulur.

(3) Kisa Smav: Bu smavlarin yiiz yiize uygulamalar1 ders saatlerinde yapilir. Uygulama
programinin 6nceden duyurulmasi zorunlu degildir. Elektronik ortamda yapilan siavlar
icin en az bir hafta 6nceden bir uygulama programi ve saat araligi ilan edilir.

(4) Odev: Odevin teslim tarihi, ilgili dgretim elemani tarafindan bildirilir. Odev faaliyetlerinin
degerlendirilmesine iligkin kriterler ve 6devden beklenilen kazanimlar 6grencilere 6dev ile
birlikte duyurulur.

(5) Dénem I¢i Uygulama: Faaliyetlerin degerlendirilmesine iligkin kriterler ve degerlendirme
programu, ilgili 6gretim elemani tarafindan en az bir hafta 6nceden ilan edilir.

Mazeret Sinavi
Madde 13— (1) Mazeret smavi; ara sinavlara mazereti nedeniyle katilamayan Ogrencilere
Yiiksekokul Yonetim Kurulu karariyla verilen sinavdir.

(2) Ara sinava mazereti nedeniyle giremeyen §grenci, mazeretini belirten dilekceyi ve ek
belgeleri ara sinavlarin bittigi giinii takip eden en geg 3(ii¢) is giinii iginde 6grenci isleri
birimine teslim etmelidir.

(3) Yiiksekokul Yonetim Kurulu, Mazeret Sinavlarinin Degerlendirilmesi Komisyonunun
karar1 ile siiresi iginde mazeretini bildiren 6grencilerden, mazeretini hakli ve gegerli
gordiigiinde ilgili ders i¢in mazeret sinav hakki verebilir.

(4) Ara smavlarin mazeret smavi, yariyil iginde, Yiiksekokul Yonetim Kurulunun
belirleyecegi tarihte ve yariyil sonu sinavlarindan 6nce yapilir. Ancak Yiiksekokul
Miidiirliigii olumsuz havakosullari, deprem, sel vb. olaganiistii durumlarda, duyurulan
bu programda degisiklik yapma yetkisine sahiptir. Programda yapilan degisiklikler yine
resmi web sitesi araciligiyla 6grencilereduyurulur.

(5) Saglikla ilgili mazeretlerin saglik kurumlarindan ilgili mevzuat hiikkiimlerine uygun
olarak alinmis saglik raporu ile belgelenmesi gerekir.

(6) Kisa Sinav yartyil sonu ve biitiinleme sinavlarina mazeret sinavi uygulanmaz.

(7) Mazeret Sinav Nedenleri ve Basgvuru Siireleri ;

Mazeret Sinav izni

iZIN NEDENLERI BASVURU SURESI

Yiksekokulumuzun spor, kiltirel ve sanatsal etkinliklerine katilim

Resmi Saglik Raporu (istirahat durumunu belirtir)

Ailevi nedenler (Uglincii dereceye kadar kan ve sihri hisimlarinin 8limii)

Ailevi nedenler (ikinci dereceye kadar kan hisimlarinin agir hastahig

halinde, bakacak baska kimsenin bulunmamasi kaydiyla) Sinav tarihinden itibaren 3

Dogal afet ve felaket is glinu icinde

Gozalti ve tutukluluk

Askerlik durumu

Sinav ¢akismasi dolayisi ile

... vb. 6zel durumlar




Yariyil Sonu Ol¢me Faaliyetleri
Madde 14 - (1) Yariyil Sonu 6lgme faaliyetine girebilmek i¢in dersin devam sartinin saglanmis
olmasi gerekir. Devamsizlig: ilan edilen 6grenciler bu 6lgme faaliyetlerine alinmaz.

(2) Yariy1l Sonunda 6lgme faaliyeti olarak sadece bir adet 6lgme faaliyeti yapilir. Bu 6lgme
faaliyeti; cogunlukla Yariyil Sonu Sinavi olarak uygulanmakla beraber; dersin yapisina gore
farkli metotlar (proje/tasarim/yonlendirilmis ¢alisma teslimi) kullanilarak ta uygulanabilir.

(3) Yariyil Sonu 6l¢me faaliyetlerinin takvimi akademik takvimde ilan edilir. Ancak
Yiiksekokul Midiirliigii olumsuz hava kosullari, deprem, sel vb. olaganiistii durumlarda,
duyurulan bu programda degisiklik yapma yetkisine sahiptir. Programda yapilan degisiklikler
yine resmi web sitesi araciligiyla 6grencilere duyurulur.

(4) Yariy1l Sonu 6l¢me faaliyetinin mutlak basar1 puanina katkist % 50°den az, % 70’tan fazla
olamaz.

(5) Devamsizliktan kalan 6grenciler harig, yariyil Sonu 6lgme faaliyetlerine katilamamis veya
dersten FD, FF harf notlarin1 almis olan 6grencilerimizin biitiinleme sinav haklar1 vardir.

Biitiinleme Sinav Faaliyeti
Madde 15 — (1) Biitiinleme smavlari giiz ve bahar yartyillarinin sonunda, Yariyil Sonu
sinavlarini takiben yilda iki kez yapilir.

(2) Biitiinleme smavlar1 Yartyil Sonu Simavlarinin telafisi niteligindedir. Bu nedenle herhangi
bir nedenle Yariyil Sonu Sinavlarina giremeyenler, girip de FF ya da FD notu alarak basarili
olamayanlar biitiinleme sinavlarina girebilirler. Devamsizliktan kalmig olanlar ise biitiinleme
sinavlarma giremezler. Biitinleme sinavlar1 igin ayrica mazeret sinavi diizenlenmez.

(3)Biitiinleme smavi Yariyill Sonu Smavinin telafisi niteliginde oldugu i¢in degerlendirme
yontemi Yariyil Sonu Smnavi ile aynmidir. Ogrencilerin ders basarilarinin saptanmasinda
biitiinleme sinavindan alian not Yariyil Sonu Sinavindan alinmig not gibi islem goriir.

(4)Biitiinleme sinav programi sinav haftasindan bir onceki hafta 6grencilere yiiksekokulun
resmi web sitesi araciligiyla duyurulur. Biitiinleme sinavlart duyurulan bu programa goére
yapilir. Ancak Yiiksekokul Miidiirliigli olumsuz hava kosullari, deprem, sel vb. olaganiistii
durumlarda, duyurulan bu programda degisiklik yapma yetkisine sahiptir. Programda yapilan
degisiklikler yine resmi web sitesi araciligiyla 6grencilere duyurulur.

(5) Biitiinleme siavlar1 diger sinavlarda oldugu gibi, dersin 6zelliklerine gore yazili, sozlii ya
da uygulamali olarak yapilabilir. Sinavin hangi yontemle yapilacagina dersi veren 6gretim
elemani tarafindan karar verilir.

(6) Smav sonuglar1 sinav giiniinden sonraki 3 is giinii igerisinde dersin 6gretim elemani
tarafindan degerlendirilir, otomasyona not girisleri yapilir ve 6grencilere ilan edilir.

Tek Ders Sinavi

Madde 16— (1) Normal 6grenim siiresini doldurmus olup, mezuniyeti i¢in en fazla 1(bir) dersi
kalan 6grenciler, derslerin devam kosulunu saglamis olmak kaydiyla ve AGNO’su en az 2.00
olan 6grenciler igin yapilan bir sinavdir.



(2) Tek ders sinavi, her yariyil sonunda yapilir. Tek ders sinav tarihi ve sinava miiracaat tarihi
akademik takvimde ilan edilir.

(3) Tek ders simavina girmek isteyen dgrenciler, akademik takvimde belirtilen tarihlerde yazili
olarak ogrenci isleri birimine miiracaat eder. Miracaati onaylanan 6grenciler, akademik
takvimde belirtilen tarihte olmak sartiyla tek ders sinavina girebilir.

(4) Tek ders sinavi diger sinavlardan bagimsiz bir smavdir. Tek ders smavinin basari
degerlendirmesinde yariyil i¢i ¢alismalar dikkate alinmaz.

(5)Tek ders sinavinda basarili olunmayan ders, ilgili yartyilda yeniden alinir.
(6)Tek ders siav hakkindan bir defa yararlanilir.

Ol¢cme-Degerlendirme Faaliyetlerinden Alinan Puan ve Basar1 Sonuglarimin ilam Madde
17 - (1) Dénem igi 6lgme faaliyetlerinin puanlari, faaliyetin yapilmasini miiteakip 3 isgiinii
icerisinde, dersin dgretim elemani tarafindan Ogrenci Otomasyon Sistemine girilerek ilanedilir.

(2) Yariyil Sonu 6lgme faaliyetlerinin sonunda 6grencinin, donem i¢i dlgme faaliyetleri ve
Yariyil Sonu 6lgme faaliyeti agirliklandirilarak elde edilen nihai bagar1 durumu, Yariyil Sonu
olcme faaliyetini izleyen 3 is giinii icerisinde, ilgili 6gretim elemani tarafindan Ogrenci
Otomasyon Sistemine girilerek ilan edilir.

Ozel Uygulamalar

Madde 18 - (1) Her diizeydeki proje nitelikli derslerin dénem i¢i 6lgme faaliyeti, “izleme”
ol¢me araci ile degerlendirilir. Donem igerisinde 6grenciye li¢ kez izleme yapilir. Bu derslerin
dénem sonu sinavlari sozlii olarak yapilir. izleme ve sozlii smavin basartya katkilari yari
yartyadir. Smav tarihleri miidiirliik¢e en az bir hafta 6nceden ilan edilir. Ogrencinin basari
puani, yonetmelikte belirtilen tablo ile harfli nota dontistiirtiliir.

(2) On lisans programlarinda yer alan Yonlendirilmis Calisma dersinin dénem ici dlgme
faaliyetleri “izleme” 6l¢me araci ile, donem sonu 6lgme faaliyeti ise “sozlii sinav” ile yapilir.
Donem igerisinde 6grenciye ii¢ kez izleme yapilir.

Siav Baslamadan Once Ogrencilere ilan Edilmesi Gereken Kurallar
Madde 19 - (1) Sinav siiresi baslamadan 6nce asagidaki kurallar, sinav salon gorevlileri/sinav
gozetmenleri tarafindan 6grencilere ilan edilir:

a) Ilan edilen smav programindaki sinav salon numarasi ile su anda bulundugunuz sinav salon
numarasini kontrol ediniz.

b) Smavinizin gegerli olmast igin, her seyden dnce sinav kurallarina uymaniz gerekmektedir.
Sinav kurallarina uymayanlarin sinavlari gecersiz sayilacak ve haklarinda disiplin sorusturmasi
baslatilacaktir.

¢) Birazdan yoklama ve kimlik kontrolii yapilacaktir. Ogrenci kimliklerinizi ve soguk miihiirlii
6zel kimlik belgenizi siranin iizerine koyunuz.

¢) Sinav siiresince erisim alaninizda dersler ile ilgili materyal bulunmamalidir. Sinav soru
kagidinda dersin 6gretim elemani tarafindan yazili olarak belirtilmemis hicbir ara¢ gereg
yardimci1 materyal, Kitap, defter, ders notu ve dersle ilgili diger materyalleri masanizin iizerinde
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birakmayiniz, el ve géz temasi alani disina kaldiriniz.

d) Iletisim imkan ve kabiliyeti olan cep telefonu, tablet vb. cihazlarimizi kapatiniz. Sinav
stiresince cep telefonu veya benzeri cihazla temasta bulunanlarin sinavlar1 gegersiz sayilacak
ve haklarinda disiplin sorusturmasi baslatilacaktir.

e) Sinavlarda, dersin 6gretim elemani tarafindan siav soru kagidinda yazili olarak belirtilmis
olmas1 kosuluyla, sadece bilgisayar 6zelligi ve alfabetik hafizasi bulunmayan (klavyesinde
RUN, EXE, STORE gibi tuslar1 olmayan) hesap makineleri kullanilabilir. Cep telefonlari sinav
stiresince kapali olacagindan hesap makinesi olarak kesinlikle kullanilamaz.

f) Simav siiresince her tiirlii alisveris ve konusma yasaktir. Konusanlarin sinavlari gegersiz
sayilacak ve haklarinda disiplin sorusturmasi baslatilacaktir.

g) Optik form 6zelligindeki cevap kagitlarinda yapilacak her tiirlii isaretlemede, kursun kalem
kullanilacaktir. Kursun kalem kullanilmayan cevap kagitlarinda olusacak degerlendirme
hatasindan 6grenci sorumludur.

g) Soru kagidi/kitapgigr ve cevap kagidimizi alir almaz, tizerindeki antetleri doldurup
imzalayimiz.

h) Soru kagidi/kitapgig: tiiriinii cevap kagidinizda isaretleyiniz. Soru kagidi/kitapgik tiirii
isaretlenmeyen cevap kagitlar1 degerlendirilmeyecektir. Soru kagidi/kitapgik tiiriinii yanlis
isaretleyen dgrenci, olusacak degerlendirme hatasindan dolay: bir hak talebinde bulunamaz.

1) “Sinav baglamistir.” duyurusu yapilmadan, soru Kitapg¢iklarini agmayiniz ve cevap kagidina
isaretleme yapmayiniz.

i) Sinav siiresi, sinavin baslangi¢ ve bitis saatleri tahtaya yazilacaktir. Siire kontroliiniin sizde
oldugunu unutmayiniz.

j) Optik form ozelliginde cevap kagidi kullanilan sinavlarda, cevaplar, cevap kagidina
isaretlenecektir ve cevaplarin, cevap kagidina gecirilmesi igin ilave siire verilmeyecektir.

k) Sinav basladiktan sonra, yirmi dakika dolmadan sinav salonundan g¢ikmaya miisaade
edilmeyecektir.

I) Her ne sebeple olursa olsun, sinav salonundan ¢iktiktan sonra, tekrar smav salonuna
alimmayacaksiniz.

m) Herhangi bir soruda hata oldugu kanisinda iseniz, size en uygun gelen yanit1 isaretleyiniz.
Hatali soru konusunda, sinav tamamlandiktan hemen sonra 6grenci isleri birimine yazil
bildirimde bulunabilirsiniz.

n) Siavinizi bitirdiginizde, doldurulmasi gereken alanlar1 doldurdugunuzu ve imzanizi atmis
oldugunuzu kontrol ettikten sonra sinav evrakini eksiksiz teslim ediniz.

0) Sinav siiresi bitiminde cevaplamay1 birakip cevap kagidini soru kagidi/kitap¢iginin arasina
koyduktan sonra salonu terk edebilirsiniz.



BESINCI BOLUM
Merkezi Sinav Uygulamalari
Genel
Madde 20 - (1) Meslek Yiiksekokulu genelinde es kazanimli ortak derslerin hangilerinin
sinavlarinin merkezi olarak ve nasil yapilacagina Mudiirliik karar verir.

(2) Merkezi Sinavlar ¢ogunlukla ¢oktan se¢meli test sorularindan olusturulan ve es zamanli
oturumlar halinde ytiriitiilen sinavlardir. Bu sinavlar, sinif ortaminda yiiz ylize veya elektronik
ortamlardan (laboratuvar ortami ya da uzaktan erisimle) yiiriitiilebilir.

(3) Merkezi smavlarin sinav programlarinin hazirlanmas1 ve koordinasyonunu Egitim
Koordinatorliigii yiirtitiir. Egitim Koordinatorliigii bagli oldugu Miidiir Yardimeis1 gézetiminde
calisir

(4) Merkezi smavlarin uygulanma sekli ve takviminin ilani, 6zel bir ayricalik igermez; bu
yonergenin liglincli boliimiinde ifade edildigi sekilde yapilir.

(5) Smav sonuglar1 otomasyon sistemine dersin 6gretim elemanini tarafindan aktarilir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

Smav Evrakinin Saklanmasi

Madde 21 - (1) Yapilan sinavlara ait soru kitapgiklari, elektronik ve dijital soru kayitlari, 6zelhiikiimler
sakli kalmak kosuluyla cevap kagitlari, salon yoklama listeleri, tutanaklar, elektronikve dijital cevap
iceren kayitlar iki y1l siire ile saklanir.

(2) Sinav Evraklarindan;
a) Sinav Tutanagi,
b)Sinav Cevap Anahtart,
¢)Simav Yoklama Listesi,
d)Smav Not Listesi (Islak imzali sekilde),
e)Simava Giren Ogrencilerin Sinav Kagitlari,
f) Ders Bologna Ciktisi,
g)Odev olarak yapilan dénem ici degerlendirmelerde ise ddevlerin bulundugu dijital bellek

Hazirlanarak ilgili 6gretim elemani tarafindan smav zarfi igerisinde Kiitliiphane ve Dokiimantasyon
Birimine sinavlarin ilanindan itibaren ilgili donem sonuna kadar teslim edilmelidir.

(3) Yariyil sonu sinav zarfinda tiim ders yoklama listeleri teslim edilmelidir.

(4) Sinavlara ait evrak ve kayitlarin saklanmasi, argivlenmesi ve imhasi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Birimi tarafindan yapilir.

Olcme ve Degerlendirme Faaliyetlerinde Akademik Etik

Madde 22 - (1) Akademik degerlendirme kapsamindaki her tiirlii ¢caligma, akademik etik
gozetilerek ve akademik kurallara uygun olarak olusturulur. Uretilen fikirlerin, daha 6nce baska
arastirmacilar tarafindan yayinlanmis olabilecegi bilinci ile hareket edilerek konu etraflica
incelenir. Daha once tiretilmis ¢alismalardan, yapilan akademik ¢alismanin 6zgiinliigii tizerinde
bir tartisma yaratmayacak oranda faydalanilir ve kullanilan her ¢aligmaya, akademik kurallara
uygun olarak mutlaka atif yapilir. Hazirlanan bir ¢alismanin kopyalama — yapistirma yontemi
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ile olusturulmas1 ve 6zgiin (kisisel) katki icermeden teslim edilmesi kandirma girisimi olarak
kabul edilir ve etik dis1 sayilir. Akademik etige uygun olmayan calismalar degerlendirmeye
alinmaz. Yonlendirilmis ¢calisma i¢in hazirlanan yazim kilavuzuna uygun kurallarda yapilmasi
gerekmektedir. Calismanin yapildig1 dersin 6gretim elemani, akademik etik dis1 davraniglarda
bulunan 6grenciler i¢in ilgili Miidiirliige yazili olarak sorusturma agilmasi talebinde bulunur.

Ol¢cme ve Degerlendirme Sonuclarina itiraz

Madde 23- (1) Olgme faaliyetlerine iliskin puanlara ve basar notlarina itiraz, Izmir Kavram
Meslek Yiiksekokulu Onlisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri
geregince yapilir.

Engelli Ogrencilerin Sav Oturumlari

Madde 24 - (1) Sirekli engeli bulunan 6grenciler yiiksekokula kayit yaptirdiklarinda veya
siavlardan en az bir ay 6nce Midirliige engel durumunu ve nasil bir ortamda sinava
alinmasinin uygun oldugunu tam tesekkdillii bir saglik kurumundan alacag: saglik raporu ekli
bir dilekge ile bildirir. Egitim Koordinatorliigii 6grencinin dilekgesini inceleyerek sinav
oturumlarini imkanlar dl¢iistinde elverigli sartlarda hazirlar.

(2) Smav doneminde, gegici rahatsizligi nedeniyle engeli olusmus 6grenciler, sinavlardan bir
hafta 6nce Midiirliige durumunu ve nasil bir ortamda sinava alinmasinin uygun oldugunu tam
tesekkiillii bir saghk kurumundan alacagi saglik raporu ekli bir dilekge ile bildirir. Egitim
Koordinatorliigii 6grencinin dilekgesini inceleyerek smav oturumlarini imkanlar 6lgiisiinde
elverisli sartlarda hazirlar.

Yiiriirlikten Kaldirma

Madde 25- 30.06.2022 tarih ve 2022/55 sayili Yiiksekokul Kurul Karar1 ve 01.07.2022 tarih
ve 173 sayil1 Miitevelli Heyet Karari ile kabul edilmis olan izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu
Olgme Faaliyetleri ve Smav Uygulama Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiirirlik .

Madde 26- Bu yonerge T.C. Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Yiiksekokul Kurulunun
Kabulii ve Miitevelli Heyet Baskanliginin onayi ile kabul edildigi tarihten itibaren, yiiriirliige
girer.

Yiiriitme '
Madde 27- Bu yonerge, [zmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan yiirtitiiliir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 28- Bu Yé&nergede belirtilmeyen hususlarda, Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu’nun
Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi hiikiimleri uygulanr.
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